[image: ]
[bookmark: _e7xzuu4pjbut][bookmark: _39d821syzwe]ANEXO IV SOLICITUD DE TELETRABAJO
El abajo firmante SOLICITA la autorización de la prestación del servicio en la modalidad no presencial, mediante la fórmula de teletrabajo en las siguientes condiciones:

1. La oficina a distancia en la que solicita prestar servicios en las jornadas teletrabajables estará ubicada en ______________. 

2. Que los períodos de interconexión durante las jornadas no presenciales serán los siguientes:[footnoteRef:1] [1:  Como mínimo de 9 a 14 horas.] 


____________. 

3. La interconexión se hará efectiva a través de los siguientes medios telemáticos:

Teléfono: 
Correo electrónico: 
Plataformas de trabajo colaborativo: Google Drive Corporativo (@aytopuentegenil.es), Portal Azahara externo (https://apl.eprinsa.es/ ), ….

4. Que organizará su trabajo del siguiente modo: 
______. 

5. Que tendrá permanentemente actualizado el plan de teletrabajo. 

6. Que para garantizar la protección y la confidencialidad de los datos objeto de tratamiento en las jornadas no presenciales, usará los siguientes medios:

_______.


7. Que el tiempo durante el que desempeñará servicios en régimen de teletrabajo será de _____________ [footnoteRef:2], sin perjuicio de su derecho a solicitar la prórroga correspondiente.  [2:  Nunca más de 1 año.] 


8. Que prestará servicios en régimen de teletrabajo durante las siguientes jornadas:[footnoteRef:3] ____________________________________  [3:  Especificar el número de días de la semana y qué días exactamente, teniendo en cuenta que tres de ellos ha de ser necesariamente presencial salvo los supuestos excepcionales contemplados.  En caso de que las jornadas no presenciales no se distribuyan regularmente durante la vigencia de la autorización, señalar cómo se organizarán.] 
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