Como Tramitar
CERTIFICADO DIGITAL
Para Asoclaciones




El Certificado Digital para asociaciones aportara una serie de ventajas a la
asociacion pertinente, entre ellas se encuentran:

Agilizar y abaratar gestiones con la Administracion Publica.
Simplificacion y automatizacion de la gestion documental.
Reduccion de errores al eliminar procedimientos manuales.
Favorecer la eliminacion de documentos impresos.

Dar cumplimiento a las obligaciones legales.
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Se ha de tener en cuenta que el siguiente tramite tendra un coste de 16°94
Euros que debera abonarse con tarjeta de credito o de débito, de la
asociacion, o bien con una tarjeta de crédito en la que el titular sea el
presidente o la presidenta. El pago se efectuara en el momento en el que el
interesado/a descargue el pertinente certificado.
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Para tener el Certificado Digital de una asociacion, solo hay que seguir unos
sencillos pasos. Para mayor facilidad y claridad se han dividido en 3
secciones, las cuales se presentan a continuacion:

Paso 1

» Lo primero que se debe hacer es ir al navegador web, preferiblemente “Mozilla 0
Explorer”

» Introducir la siguiente direccion web: https://www.cert.fnmt.es/

» Debera de aparecer la siguiente pagina:

Que es CERES | Certificados | Catdiogo de Servicios 2
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» Unavez en ella, clicar en Certificados
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» Hay tres tipos de Certificados de Representante. En este caso, se clicara
en Persona Juridica.
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» Clicar en Solicitar Certificado.
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» En este paso, se debera rellenar:

- NIF de la entidad representada equivale al CIF de la Asociacion.

- Correo electronico de la Asociacion. ( A esta direccidn de correo se va
a generar un codigo cuando enviemos la solicitud)

- Longitud de la clave: GRADO ALTO

» Una vez rellenado los datos, y habiéndolos comprobado para que no haya error,
clicar en Enviar Peticion.

Ee s Cns Fisica Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante
(paso2)
El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios

ue introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del cenificado y donde recibird las
ciclo de vida del mismo.

Persona Jundics El comeo electronic
notificaciones sobr

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Solicitar Certificado ; X
Para tramitar Iz soficitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzea la informacion

requenda;
tar entdad

NIF DE L4 ENTIDAD REPRESENTADA
CORREO ELECTRONICO
FOCAEI OEIRe Ao Confirme aqui su CORREO ELECTRONICO

Efjz longitud de clave 2048 (Grado Ao} Grado zhto v
INSTRUCCIONES:
- Recuerde que parz evitar problemas en Iz solicitud y descargz de su cemtificade es necesaric haber configurado
Administracion Piblica comectamente su navegador. En nuestra sede electrdnica encontrard el software de configuracibn automatica

Certificados de componente - EI NIF de Iz Entidad deberé tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros 2 lz izquierda si es necesario.

Soporte Técnico - Assgirese de que el correo electrdnico asociado 3 su certificado 25 comecto, ya que = través de éste s= enviardn todas

las notificaciones sobre el ciclo de vida de su cenificade

se 3qui pars consultar v aceptar Ias condiciones de expedicion del ceificado

Enviar paticion

» Una vez se haya enviado la peticion, automaticamente se generard un codigo que
enviaran al correo gque se haya indicado en la solicitud.

» Anotar y guardar el Codigo que sera IMPRESCINDIBLE para la tramitacion.
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Paso 2
Para tramitar el Certificado Digital para Asociaciones, es necesario tener un certificado
reciente del registro publico de la asociacion. Este documento lo podemos conseguir

enviando un correo electronico a la siguiente direccion:
asociaciones.cordoba.dgob@juntadeandalucia.es

e Aqui tenéis un modelo de correo.

Solicitud Certificado Asociacion
asociaciones.cordoba.dgob@juntadeandalucia.es
Solicitud Certificado Asociacion

Estimad@s sefior@s.

Con motivo de la tramitacion del Certificado Electronico de Persona Juridica para la Asociacion __ de Puente Geni
. le solicitamos:

“Certificado reciente del registro publico, donde consten inscritas los datos relativos a la constitucién de la Asociacién.

Al mismo tiempo les rogamos, que para acelerar el proceso y evitar transportes innecesarios nos hagan lliegar el documento por correo electronico a esta

misma direccion:

<

Anotar la direccion de correo electrénico a la
Sin mas, le agradecemos toda su ayuda y colaboracion, que queréis que envien el registro.

Saludos,

SansSerif - T~ B Z U A- =E-1i
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Paso 3

Una vez hayais recibido el Certificado del registro publico, el siguiente paso a seguir
sera:

» Pedir cita previa a la Agencia Tributaria. Hay dos opciones para ello:

- Por teléfono: 901 200 351

- Através de la siguiente direccion web:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/CitaPrevia.shtml



https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/CitaPrevia.shtml
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=>» Si decidis la opcidn web, aqui tenéis los pasos que hay que seguir:

» Introducir la siguiente direccion web:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/CitaPrevia.shtml
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Cita pravia
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x it e s } FpENRI ez 3 v
Procedimiento Tramites Ficha Ajudas
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» Una vez en la pagina, clicar en Tramites.
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» Rellenar los campos y clicar en Enviar.

X'/ | Sede Electronica

Lo kn Tiewe on b

[‘%‘ﬂ /“ Agencia Tributana

Peticion Cita Previa

Acceso a peticidn Cita Previa de b Agencl Tributaris

* Imreduzca NIFNE

" inrodazca prmer apaha, sequndo apeikio y rombes

Calentrn, Jecha y hom olcal

e Seguried Maga wed)
Fylc

e B
- 31

Calendario, fecha y hora oficial 200472017 11

INTRODUCIR CIFDE LA
ASOCIACION

En el campo “Introduzca primer apellido,
segundo apellido y nombre” NO
PONER NADA

Vaercad
Englsh

Vesta mivi
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» Clicar en laopcion “Gestion Censal y acreditacion certificacion digital”

Otras Clas, Seleccion de Procedemmeto/ Sarvicks ([Con un méamo de )
Informacian
Gestion Censal y acreditacion cenlficado digiu
Cantificados Tribusatios {po certificados digitaies)
Mislulos
Racuisos
Sancienes ¥ Becaigas

Qtros Servicios

Comunicacion ds la Cita Concertada. S1 o dassa, podemons anviara un SMS. 0 un ¢ Mal, con ios datos da su CRa concanada
Tekdomo Mol
FRepetr folefone Mowl

Corrag slectronico

Sokcitar Cita
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» Sefalar la tercera opcion: Apoderamientos. Acreditacion Certificado Digital
FNMT.NEO. Representante de Persona Juridica...

» Pararecibir notificacion rellenar algunos de los campos (teléfono mavil o correo
electronico)

» Por altimo, clicar en Solicitar Cita.

Otras Citas. Seleccion de Procedimiento/Servicio (Con un maximo de 3)
Informacién
Gestion Censal y acreditacion certificado digital |~

036/037. IAE. NIF, Etiquetas y cambio de domicilio | =
Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO. Personas Fisicas

¥ Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica

Certificados Tributarios (no certificados digitales)
Recaudacion | ¢

Modulos |-

Recursos

Sanciones y Recargos | -

Otros Servicios | -

Comunicacion de la Cita Concertada. Si lo desea, podemos enviarle un SMS, o un e-Mail, con los datos de su Cita concertada,

Si queremos recibir la notificacion al
correo o al movil, debemos de rellenar
alguno de estos campos.

[Teléfono movil
Repetir teléfono Movil
Repetir telefono

Correo electronico

[Correo slecironico

Solicitar Cita
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Procedimientos

» Seleccionar la opcion que mas convenga, y clicar en Enviar.

1° - Apodesamientos. Acreditacion Cetificado digital FNMT.NEO. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica

Servicios

1° - Gestiones de personas juridicas y de entidades sin personakidad juridica {comunidades de bienes y propiefarios. herencias yacentes. efc. ) relafivas a
-Apoderamientos para recibir carificaciones electronicas

-dentificacion para poder descargar el cerificado de FNMT (Aporte &l cddigo de soictud obtenida en la pagina WEB ds la FNMT)

Notificaciones eectronicas obigatonas

Indique donde desza la cita

En una oficina de la Agencia Tributaria que preste ef servicio a su domicilio fiscal.

En una oficina de la Agencia Tributaria que preste el servicio a domicilios de un codigo postal concreto.

Si selecciona esta Indique &l codigo pestal con 5 numeros |

opcion pOdra eleglr / En una oficina de la Agencia Tributaria perteneciente a una provincia coacreta.

la provincia que mas

le convenga asistir, y Seleccions |a provincia -Seleccione- v

podra ver las

diferentes oficinas

disponibles.

| Enviatl

» Una vez seleccionada la provincia y localidad, aparecera una pagina con un

. » | Tributaria elegida.

calendario.

Direccion exacta de la Agencia

ahed o 3310

Los dias que aparezcan con el nimero azul, seran los dias que hay
disponibles. Clicar en el que mas os convenga.




»  Seleccionar la hora en el desplegable y clicar en Enviar.

Abrir el desplegable y
seleccionar el horario que
mas convenga.

» Una vez enviada la solicitud, automéaticamente aparecera un resumen de la cita
elegida.

MUY IMPORTANTE
El dia de la cita en la Agencia Tributaria, sera necesario que asista el Presidente o la Presidenta

de la asociacién. Debera llevar:

e Fotocopia del DNI del presidente o de la presidenta

e Fotocopia del CIF de la asociacion.
e (Codigo extraido del CERES.

e Certificado del Registro publico de la asociacion.




