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TÍTULO     PRELIMINAR      

BASE 1. Normas de aplicación y vigencia

1.1. La gestión, desarrollo y ejecución de los presupuestos que integran el Presupuesto
General para el ejercicio 2026, formado de conformidad con lo establecido en el artículo 112
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, y en los artículos 164 a 169 del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, se realizará con arreglo a las presentes Bases de Ejecución , que se formulan en virtud
de lo dispuesto  en  el  artículo  165.1  del  RD  2/2004,  de  5  de  marzo,  y  artículo  9  del
Real Decreto 500/1.990 de 20 de abril.

Las presentes Bases tendrán la misma vigencia que el Presupuesto y, en su caso, el
de su prórroga legal, formando parte del mismo.

1.2.  La aprobación, gestión y liquidación del Presupuesto  General se realizará de
conformidad con lo establecido en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local; Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril;
Orden  EHA/3565/2008,  de  3  de  diciembre,  por  la  que  se  aprueba  la  estructura  de  los
presupuestos de las entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014; Ley Orgánica
2/2012,  de  27  de  abril,  de  Estabilidad  Presupuestaria  y  Sostenibilidad  Financiera;  Orden
HAP/2082/2014, de 7 de noviembre, por la que se modifica la Orden HAP/2105/2012, de 1 de
octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de información previstas en la
Ley  Orgánica  2/2012,  de  27  de  abril,  de  Estabilidad  Presupuestaria  y  Sostenibilidad
Financiera.

1.3  El Alcalde-Presidente de la  Corporación  cuidará  de la  ejecución  de este
Presupuesto y de que se observe y cumpla por las Áreas y Servicios correspondientes, con
arreglo  a  las  disposiciones  legales  vigentes,  a  los  acuerdos  adoptados  o  que  se puedan
adoptar, a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes
Bases de Ejecución.

BASE 2. Interpretación

2.1. Las dudas que puedan surgir en la aplicación de estas Bases serán resueltas por
la Alcaldía-Presidencia, previo informe de la Secretaría General o de la Intervención, según la
naturaleza de la cuestión. Cuando exista delegación vigente que comprenda esta atribución, la
resolución corresponderá a la persona titular de la Concejalía Delegada de Hacienda.

2.2.  La  Intervención  podrá  dictar  instrucciones  de  carácter  técnico,  contable  y
procedimental dirigidas a coordinar y homogeneizar la gestión presupuestaria, sin que tales
instrucciones puedan alterar el  contenido de las presentes Bases,  modificar  los niveles de
vinculación jurídica ni afectar a competencias atribuidas legalmente a otros órganos.
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TÍTULO     I.     DEL     PRESUPUESTO     Y     SUS     MODIFICACIONES      

CAPÍTULO I. CONTENIDO

BASE 3. Presupuesto General

3.1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Puente Genil constituye la expresión
cifrada, conjunta y sistemática de las obligaciones que, como máximo, pueden reconocer el
Ayuntamiento y su organismo autónomo, y de los derechos que prevean liquidar durante el
ejercicio, así como de las previsiones de ingresos y gastos de las sociedades mercantiles cuyo
capital pertenece íntegramente al Ayuntamiento, en los términos establecidos en los artículos
162 y siguientes del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3.2. El Presupuesto General está integrado por:

a) El Presupuesto del Ayuntamiento de Puente Genil

b) El Presupuesto del Organismo Autónomo Fundación Juan Rejano

c) Los  Estados  de  Previsión  de  gastos  e  ingresos  de  las  Sociedades  Dependientes,
SODEPO y EGEMASA, ambas de capital íntegramente municipal.

3.3.  Sin  formar  parte  de  los  presupuestos  y  estados  de  previsión  que  integran  el
Presupuesto  General  ni  del  estado  de  consolidación  previsto  en  el  artículo  166.1.c)  del
TRLRHL,  se  tendrán  en  cuenta,  a  efectos  de  estabilidad  presupuestaria  y  suministro  de
información en términos de contabilidad nacional, las restantes unidades clasificadas dentro
del perímetro institucional municipal conforme al Inventario de Entes del Sector Público Local y
a la clasificación efectuada por los órganos competentes. 

CAPÍTULO II: LOS CRÉDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 4. Estructura presupuestaria.

4.1.  Los  presupuestos  del  Ayuntamiento  de  Puente  Genil  y  de  la  Fundación  Juan
Rejano se ajustan a la estructura establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, de conformidad con los artículos 167
del TRLRHL y 17 del Real Decreto 500/1990. 

4.2. La aplicación presupuestaria, definida por la conjunción de las clasificaciones por
programas y económica, constituye la unidad sobre la que se efectuará el registro contable de
los créditos y las modificaciones que asimismo se aprueben.

4.3. En el estado de gastos:

La  estructura  del  Estado  de  gastos  se  adapta  a  lo  dispuesto  en  la  Orden
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EHA/3565/2008, de 3 de diciembre y su modificación por la Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo, previéndose las siguientes clasificaciones:

a) Por Programas.

Según la finalidad y objetivos. Vendrá desglosado a cuatro dígitos: Área de Gastos,
Política de Gastos, Grupos de Programas y Programa.

b) Económica.

Según la naturaleza. Vendrá desglosado a cinco dígitos: Capítulo, Artículo, Concepto,
Subconcepto y Partida.

4.4. Estado de ingresos: 

La estructura del Estado de ingresos se adapta igualmente a lo dispuesto en la Orden
3565/2008, de 3 de diciembre del Mº de Economía y Hacienda, que aprueba la estructura de
los presupuestos de las Entidades Locales y su modificación por Orden HAP/419/2014 de 14
de marzo.

Se  distinguen  las  operaciones  no  financieras,  capítulos  1  a  7,  de  las  operaciones
financieras, capítulos 8 y 9. Dentro de las operaciones no financieras, son ingresos corrientes
los comprendidos en los capítulos 1 a 5 y operaciones de capital las comprendidas en los
capítulos 6 y 7 

Se desarrolla a nivel de Capítulo, artículo, concepto y subconcepto.

BASE 5. Creación de aplicaciones presupuestarias

5.1. Gastos

5.1.1.  En  los  casos  en  que,  existiendo  dotación  presupuestaria  para  uno  o  varios
conceptos dentro del nivel de vinculación jurídica establecido en la base siguiente, se pretenda
imputar gastos a otros conceptos del mismo nivel de vinculación, cuyas cuentas no figuren
abiertas  en  la contabilidad de  gastos  por  no contar  con  dotación presupuestaria,  no será
preciso tramitar expediente de modificación de créditos.

A tales efectos el Delegado de Hacienda o el Alcalde, resolverá la creación de la nueva
aplicación presupuestaria. Se considerarán abiertas, con crédito inicial cero, las aplicaciones
presupuestarias  que  resulte  necesario  crear  dentro  de  una  bolsa  de  vinculación  jurídica
existente, siempre que respeten la estructura presupuestaria y que su naturaleza y finalidad
sean  adecuadas  al  gasto  que  pretenda  imputarse  ,   todo  ello  sin  perjuicio  de  que
posteriormente,  consecuencia  de  la  ejecución  presupuestaria,  fuere  necesario  dotarlas  de
crédito vía transferencia financiada con baja de otra aplicación no vinculada, vía generación de
crédito o bien vía crédito extraordinario.
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El primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD o
ADO) habrá de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique:
“Primera operación imputable al concepto” o bien una diligencia por el Interventor de la primera
operación  con  cargo  a  las  mismas.  En  cualquier  caso,  habrá de  respetarse la  estructura
económica vigente. 

5.1.2.  Lo  dispuesto  en  el  apartado  anterior  no  será  aplicable  a  la  creación  de
aplicaciones destinadas a subvenciones nominativas. La inclusión de una nueva subvención
nominativa  no  prevista  en  el  Presupuesto  exigirá  la  correspondiente  modificación
presupuestaria  de  competencia  plenaria,  en  la  que  se  identifiquen  expresamente  el
beneficiario, el objeto y el importe de la subvención. 

5.1.3. En los supuestos de generaciones de crédito o créditos extraordinarios podrán
crearse las correspondientes aplicaciones de gasto.

5.1.4.  En  los  supuestos  de  creación  de  aplicaciones  de  personal  destinadas  a
contrataciones financiadas por otras administraciones, se estará a la finalidad del programa o
subvención que se tratare.

5.2. Ingresos

Durante  el  transcurso  del  ejercicio,  cuando  fuere  conveniente,  consecuencia  de  la
recaudación de nuevos ingresos/concesión de subvenciones, podrán crearse los conceptos,
subconceptos y aplicaciones de ingresos que se consideren necesarios aún cuando no figuren
abiertos en las previsiones iniciales.

BASE 6. Vinculaciones jurídicas

6.1. Los créditos para gastos se destinarán exclusivamente a la finalidad específica
para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General del Ayuntamiento o en sus
modificaciones debidamente aprobadas.

6.2.  Los  créditos  autorizados  tienen  carácter  limitativo  y  vinculante,  no  pudiendo
adquirirse compromisos de gastos en cuantía superior al importe de estos con la consecuencia
de la  nulidad de pleno derecho de los acuerdos,  resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada limitación, todo ello de conformidad con lo dispuesto en los artículos 173
del TRLRHL y 25.2 del Decreto 500/1990, de 20 de abril, que la desarrolla. El cumplimiento de
las limitaciones expresadas en el  párrafo anterior deberá verificarse al nivel  de vinculación
jurídica

6.3 La existencia de crédito adecuado y suficiente para la realización de un gasto se
comprobará, con carácter general, al nivel de vinculación jurídica establecido en las presentes
Bases. En consecuencia, mientras exista saldo disponible en el conjunto de aplicaciones que
integren una misma bolsa de vinculación,  podrán expedirse certificaciones de existencia  y
retención de crédito con cargo a cualquiera de ellas, siempre que la aplicación presupuestaria
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seleccionada resulte adecuada a la naturaleza y finalidad del gasto.

Lo  anterior  se  entiende  sin  perjuicio  del  control  contable  individualizado  de  cada
aplicación  presupuestaria  y  de  la  consideración  de  las  retenciones,  autorizaciones  y
compromisos previamente registrados o pendientes de contabilización que afecten al saldo
disponible de la bolsa.

Cuando  la  retención  de  crédito  tenga  por  finalidad  financiar  una  transferencia  de
crédito, la suficiencia deberá comprobarse, además de al nivel de vinculación jurídica, en la
propia aplicación presupuestaria que haya de ser objeto de minoración, de conformidad con
los artículos 31.2.b) y 32.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

6.4.  El  Ayuntamiento  de  Puente  Genil  no  utiliza  clasificación  orgánica.  En
consecuencia,  los  niveles  de  vinculación  jurídica  de  los  créditos  se  determinarán
exclusivamente mediante la clasificación por programas y la clasificación económica.

6.5. A efectos de la presente Base, los niveles de vinculación se expresarán mediante
dos cifras:

a) La primera indicará el número de dígitos de la clasificación por programas

 Un dígito: área de gasto. 
 Dos dígitos: política de gasto. 
 Tres dígitos: grupo de programas. 
 Cuatro dígitos: programa. 

b) La segunda indicará el número de dígitos de la clasificación económica:

 Un dígito: capítulo. 
 Dos dígitos: artículo. 
 Tres dígitos: concepto. 
 Cinco dígitos: subconcepto. 

6.6. Los niveles de vinculación jurídica de los créditos del Presupuesto de Gastos serán
los siguientes:

A) Capítulo 1. Gastos de personal

Con carácter general:

a) Respecto de la clasificación por programas, el área de gasto.
b) Respecto de la clasificación económica, el capítulo.

Nivel de vinculación: 1-1.
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No obstante, los créditos destinados a programas específicos de empleo financiados
total  o  parcialmente  mediante  subvenciones,  aportaciones  u  otros  ingresos  afectados,
incluidos  los  correspondientes  al  Programa  de  Fomento  de  Empleo  Agrario  y  demás
programas de análoga naturaleza, vincularán:

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de programa.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de capítulo.

Nivel de vinculación: 4-1.

No obstante,  en el  caso de  estos créditos  del  capítulo  1  de personal,  si  se observase la
insuficiencia de crédito a lo largo del ejercicio con el nivel de vinculación jurídica establecido en
el párrafo anterior, podrán abrirse las bolsas de vinculación del capítulo a nivel de área de
gasto y capítulo igual que los gastos de personal ordinarios.

B) Capítulo 2. Gastos corrientes en bienes y servicios

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de programa.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de capítulo.

Nivel de vinculación: 4-1.

C) Capítulo 3. Gastos financieros

a) Respecto de la clasificación por programas, el área de gasto.
b) Respecto de la clasificación económica, el capítulo.

Nivel de vinculación: 1-1.

D) Capítulo 4. Transferencias corrientes

Los créditos del  capítulo 4  tendrán carácter vinculante al  nivel  de desagregación con que
aparezcan en el Estado de Gastos:

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de programa.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de subconcepto.

Nivel de vinculación: 4-5.

En particular, los créditos destinados a subvenciones nominativas vincularán individualmente
respecto del beneficiario, objeto e importe con que figuren en el Estado de Gastos.
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E) Capítulo 5. Fondo de contingencia y otros imprevistos

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de área de gasto.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de capítulo.
Nivel de vinculación: 1-1

F) Capítulo 6. Inversiones reales

Los  créditos  correspondientes  al  capítulo  6  tendrán  los  siguientes  niveles  de  vinculación
jurídica, atendiendo a la naturaleza y fuente de financiación de las inversiones:

1.º Inversiones financiadas exclusivamente con recursos propios municipales:

a) Respecto de la clasificación por programas, el área de gasto.
b) Respecto de la clasificación económica, el capítulo.

Nivel de vinculación: 1-1.

2.º Inversiones correspondientes al Programa de Fomento de Empleo Agrario:  Los créditos
destinados  a  las  actuaciones  incluidas  en  el  Programa  de  Fomento  de  Empleo  Agrario,
cualquiera que sea la naturaleza de los recursos que concurran en su financiación, vincularán:

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de programa.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de capítulo.

Nivel de vinculación: 4-1.

La existencia de esta bolsa de vinculación no permitirá destinar los créditos a actuaciones
ajenas al programa ni alterar la finalidad específica de los recursos afectados.

3.º Inversiones financiadas mediante operaciones de crédito

Los créditos destinados a inversiones financiadas total o parcialmente mediante operaciones
de crédito tendrán carácter  vinculante al  nivel  de desagregación con que aparezcan en el
Estado de Gastos:

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de programa.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de subconcepto.

Nivel de vinculación: 4-5.
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4.º Inversiones financiadas mediante subvenciones, aportaciones u otros ingresos finalistas.
Los  créditos  del  capítulo  6  financiados  total  o  parcialmente  mediante  subvenciones,
aportaciones u otros ingresos finalistas vincularán, con carácter general:

a) Respecto de la clasificación por programas, a nivel de programa.
b) Respecto de la clasificación económica, a nivel de capítulo.

Nivel de vinculación general: 4-1.

No  obstante,  cuando  las  bases  reguladoras,  la  resolución  de  concesión,  el  convenio  o
cualquier otro instrumento regulador de la financiación establezcan una distribución específica
por  proyectos,  líneas  de  actuación,  objetivos,  componentes,  medidas  o  actuaciones,  o
permitan  la  redistribución  de  los  créditos  entre  ellos,  la  resolución  que  apruebe  el
correspondiente expediente de generación de crédito determinará motivadamente el nivel de
vinculación  jurídica  aplicable,  de  acuerdo  con  la  estructura,  finalidad  y  condiciones  de  la
financiación concedida.

A estos efectos, el expediente de generación deberá contener informe del servicio gestor en el
que se identifiquen:

a) El proyecto, programa, línea de actuación o conjunto de actuaciones financiadas.
b) Las aplicaciones presupuestarias a las que se imputarán los gastos.
c) Las limitaciones cualitativas y cuantitativas impuestas por el instrumento regulador de la
financiación.
d)  La posibilidad  o  imposibilidad  de  redistribuir  los  importes  entre  proyectos,  actuaciones,
líneas o aplicaciones presupuestarias.
e)  El  nivel  de vinculación que se considere adecuado para garantizar  simultáneamente la
flexibilidad en la ejecución y el respeto a la finalidad de los recursos.

La resolución podrá determinar, atendiendo a dichas circunstancias, alguno de los siguientes
niveles:

1. Área de gasto  y  capítulo 1-1,  cuando la  financiación permita  la redistribución entre
distintos programas comprendidos en una misma área de gasto y destinados a una
finalidad común. 

2. Programa y capítulo 4-1, cuando la financiación deba permanecer dentro del mismo
programa,  aunque  pueda  distribuirse  entre  diferentes  conceptos  o  subconceptos
económicos. 

3. Programa y subconcepto 4-5, cuando los importes estén individualmente asignados a
una actuación o aplicación y no resulte admisible su redistribución.

En ningún caso el nivel de vinculación jurídica que se determine permitirá aplicar los recursos
a finalidades distintas de las previstas en el instrumento regulador de la financiación, financiar
gastos  no  elegibles  ni  eludir  las  autorizaciones  o  modificaciones  exigidas  por  el  órgano
concedente.
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G) Capítulo 7. Transferencias de capital

Los créditos del  capítulo 7 vincularán al  nivel  de desagregación con que aparezcan en el
Estado de Gastos:

a) Clasificación por programas: programa.
b) Clasificación económica: subconcepto.
Nivel de vinculación: 4-5.

H) Capítulo 8. Activos financieros

Con carácter general:

a) Clasificación por programas: área de gasto.
b) Clasificación económica: capítulo.
Nivel de vinculación: 1-1.

I) Capítulo 9. Pasivos financieros

a) Clasificación por programas: área de gasto.
b) Clasificación económica: capítulo.
Nivel de vinculación: 1-1.

6.7. En todo caso, los créditos que se declaren ampliables tendrán carácter vinculante
al nivel de desagregación con que aparezcan en el Estado de Gastos:

a) Clasificación por programas: programa.
b) Clasificación económica: subconcepto.
Nivel de vinculación: 4-5.

6.8. Mientras exista saldo disponible en una bolsa de vinculación, podrán expedirse
certificaciones de existencia y retención de crédito con cargo a cualquiera de las aplicaciones
que la integren, siempre que la aplicación seleccionada resulte adecuada a la naturaleza y
finalidad del gasto.

6.9.  La  vinculación  jurídica  no  autoriza  a  imputar  un  gasto  a  una  aplicación
presupuestaria que no se corresponda con su naturaleza económica o con la finalidad del
programa, ni permite destinar ingresos afectados a fines distintos de aquellos para los que
fueron concedidos.

6.10. A la Fundación Juan Rejano le será de aplicación la vinculación jurídica de los
créditos establecida en la presente Base en la medida que le sea de aplicable.

BASE 7. Prórroga del presupuesto.
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7.1. A tenor de lo que dispone el apartado 6 del articulo 169 del TRLRHL, en relación
con el Art.21 del R.D. 500/90 de 20 de Abril, si al iniciarse el ejercicio económico no hubiese
entrado en vigor el Presupuesto corriente, se entenderá automáticamente prorrogado el del
ejercicio anterior, con referencia a sus créditos iniciales. La aplicación de las limitaciones y
condiciones establecidas en el Art. 21 del R.D. 500/90 respecto de la determinación de los
créditos  iniciales  del  Presupuesto  prorrogado  se  efectuara  por  Decreto  del  Alcaldía-
Presidencia, previo informe de Intervención, del que se dará cuenta al Pleno en la primera
sesión que celebre en el ejercicio al que afecte la prorroga.

7.2.  Mientras  dura la  vigencia  de esta  prorroga podrá aprobarse cualquiera  de  las
modificaciones previstas por la Ley, con las limitaciones que en la misma se establecen, y con
el procedimiento previsto en el Art. 21 del R.D. 500/90 citado.

7.3.  Aprobado  el  Presupuesto  deberán  efectuarse  los  ajustes  necesarios  para  dar
cobertura a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.

CAPÍTULO III. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 8. Modificaciones presupuestarias.

8.1.  Cuando  deba  realizarse  un  gasto  para  el  que  no  exista  crédito  adecuado  y
suficiente  al  nivel  de  vinculación  jurídica  aplicable,  deberá  tramitarse  la  modificación
presupuestaria que corresponda, con sujeción al TRLRHL, al Real Decreto 500/1990 y a las
presentes Bases. 

8.2. En la tramitación y aprobación de cualesquiera modificaciones presupuestarias se
estará a lo previsto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, RD
500/1990  de  desarrollo  de  la  misma,  y  en  la  L.O.  2/2012  de  27  de  abril  de  Estabilidad
Presupuestaria y sus normas de desarrollo

8.3.  Los  expedientes  de  modificación  presupuestaria  deberán  quedar  aprobados y,
cuando proceda, publicados y ejecutivos antes de la finalización del ejercicio presupuestario al
que  hayan  de  producir  efectos.  No  podrán  registrarse  ni  ejecutarse  modificaciones  del
presupuesto corriente una vez cerrado el correspondiente ejercicio. 

8.4. Las modificaciones de crédito que podrán ser realizadas en los Estados de Gastos
del Presupuesto General son las siguientes:

a) Créditos extraordinarios.
b) Suplementos de créditos.
c) Ampliaciones de crédito.
d) Transferencias de crédito.
e) Generación de créditos por ingresos.
f) Incorporación de remanentes de crédito.
g) Bajas por anulación.
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BASE 9. Normas comunes a las modificaciones presupuestarias.

9.1. Los expedientes que sean competencia de Pleno serán incoados por orden del
Alcalde-Presidente y la propuesta a la Comisión y al Pleno será suscrita por el /la Concejal
delegado/a de Hacienda.

9.2. Los expedientes que no sean competencia de Pleno se iniciarán por una propuesta
razonada suscrita por la Alcaldía-Presidencia o, cuando exista delegación expresa y vigente,
por la persona titular de la Concejalía Delegada de Hacienda, precisándose en la misma la
clase de modificación, las aplicaciones a las que afecta y los recursos que la financian.

9.3. La propuesta de modificación así como el resto de documentación según el tipo de
expediente, una vez incoado, será remitida a la Intervención Municipal para la emisión de su
preceptivo informe.

En los supuestos de expedientes de modificaciones presupuestarias competencia de
Pleno deberá remitirse a Intervención tres días hábiles antes de la convocatoria de la Comisión
de Hacienda.

9.4. La Intervención analizará en su informe la incidencia de la modificación sobre la
estabilidad presupuestaria, la regla de gasto y la sostenibilidad financiera, emitiendo informe
independiente de evaluación cuando resulte legalmente exigible y dejando constancia, en los
restantes casos, de los efectos presupuestarios apreciados. 

9.5.  Las  modificaciones  presupuestarias  cuya  aprobación  no  corresponda  al  Pleno
serán  aprobadas  mediante  resolución  de  la  Alcaldía-Presidencia.  No  obstante,  cuando  el
ejercicio de la correspondiente competencia haya sido expresamente delegado en la persona
titular  de  la  Concejalía  competente  en  materia  de  Hacienda,  corresponderá  a  ésta  su
aprobación, dentro del ámbito y durante la vigencia establecidos en el correspondiente decreto
de delegación.

Las resoluciones dictadas por delegación deberán hacer constar expresamente esta
circunstancia y se entenderán dictadas por la Alcaldía-Presidencia. En caso de inexistencia,
revocación  o  pérdida  de  vigencia  de  la  delegación,  o  cuando  la  concreta  modalidad  de
modificación presupuestaria no se encuentre comprendida en su ámbito, la competencia será
ejercida por  la Alcaldía-Presidencia,  sin necesidad de modificar las presentes Bases y sin
perjuicio de la facultad de avocación en los términos legalmente previstos.

9.6. Cuando la competencia para su aprobación corresponda al Alcalde-Presidente u
órgano delegado, la modificación adoptada será ejecutiva desde su aprobación.

9.7. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no serán ejecutivas hasta
que se haya cumplido el  trámite  de publicidad posterior a la aprobación y se publique su
aprobación definitiva.
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9.8.  Cuando  se  trate  de  modificaciones  presupuestarias  que  tengan  por  objeto
proyectos financiados con fondos europeos en el marco del Mecanismo de Recuperación y
Resiliencia,  será  de  aplicación  lo  dispuesto  en  la  disposición  adicional  séptima  del  Real
Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre.

En  consecuencia,  los  acuerdos  de  los  órganos  competentes  de  aprobación  de
transferencias  de  crédito,  así  como  los  acuerdos  del  Pleno  de  aprobación  de  créditos
extraordinarios y suplementos de crédito destinados a dichos proyectos, serán inmediatamente
ejecutivos, sin perjuicio de las reclamaciones que contra ellos puedan promoverse.

Las  reclamaciones  deberán  sustanciarse  dentro  de  los  ocho  días  siguientes  a  su
presentación y se entenderán desestimadas si no se notifica su resolución al recurrente dentro
de  dicho  plazo.  Todo  ello  se  entiende  sin  perjuicio  del  cumplimiento  de  las  restantes
obligaciones de publicidad y documentación que resulten aplicables.

9.9.  Una  vez  se  aprobaren  definitivamente  los  expedientes  de  modificaciones  de
crédito, la resolución o el acuerdo se publicarán en el portal de transparencia de la página web
del Ayuntamiento.

BASE 10. De los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito

10.1.  Los  expedientes  de  concesión  de  créditos  extraordinarios  y  suplementos  de
crédito que se tramiten durante la vigencia del  Presupuesto  General  del  Ayuntamiento  se
atendrán a las normas establecidas en el Artículo 177 del TRLRHL, Artículos 35 a 38 del
Decreto 500/1990, de 20 de abril, y a las contempladas en esta Base.

10.2. En todo caso se acudirá a este tipo de modificaciones:  

- Cuando se trate de habilitar crédito para atender a gastos financiados con RTGG .
-  Cuando  se  creen  nuevas  aplicaciones  que  contemplen  subvenciones  excepcionales  ó
nominativas.

10.3. Aprobada la modificación definitivamente, no tendrá efectividad hasta tanto no
sea publicada, resumida por capítulos, en el BOP. 

BASE 11. Tramitación de los expedientes de modificación por créditos extraordinarios y
suplementos de crédito

11.1. En el supuesto de la Entidad Local:

Cuando deba realizarse algún gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no
exista o sea insuficiente o no ampliable el consignado en el Presupuesto de la Corporación se
ordenará la incoación por el Presidente de los expedientes siguientes:

a) De concesión de crédito extraordinario.
b) De suplemento de crédito.
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Estos expedientes se financiarán:

 Con cargo al remanente líquido de Tesorería.
 Con nuevos ingresos no previstos.
 Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en algún concepto del
Presupuesto Corriente.
 Mediante anulaciones o bajas de créditos de partidas de gastos no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbación del servicio.
 En el caso de gastos de inversión podrá financiarse con préstamo (artículo 36.2 del
R.D.500/1990).
 Excepcionalmente,  podrá recurrirse a  operación de crédito  para financiar  nuevos o
mayores gastos por operaciones corrientes, a tenor de lo previsto en el apartado 5º del artículo
177 TRLRHL y con las formalidades del artículo 36.3 del R.D. 500/1990 de 20 de abril.

11.2. En el Presupuesto del Organismo Autónomo:

Si la inexistencia o insuficiencia de créditos se produjera en el Presupuesto del Organismo
Autónomo, se incoará por la Presidencia de la Fundación  alguno de los expedientes a que se
ha  hecho  referencia  en  el  apartado  anterior,  limitándose  a  proponer  su  aprobación,
remitiéndose posteriormente a la Entidad Local  para su tramitación conforme a lo  que se
dispone en el apartado siguiente.

11.3. Tramitación:

Se requerirá expediente en donde conste:

 Providencia de la Alcaldía-Presidencia o, en el caso de la Fundación Juan Rejano, de
la Presidencia del organismo autónomo.
 Memoria-Propuesta  suscrita  por  la  Alcaldía,  Delegado  de  Área  o  propuesta  de  la
Presidencia de la Fundación.
 Informe de la Intervención.
 Informe sobre  el  cumplimiento  de  los  objetivos  de  la  Ley  Orgánica  de  Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.
 Dictamen de la Comisión Informativa.
 Aprobación inicial por el Pleno de la Entidad Local.
 Exposición  pública  del  expediente  por  plazo  de  quince  días,  previo  anuncio  en  el
Boletín Oficial de la Provincia.
 Aprobación  definitiva  por  el  Pleno  del  expediente,  en  el  supuesto  de  haberse
presentado  reclamaciones,  en otro  caso  el  acuerdo  aprobatorio  inicial  se  considera  como
definitivo sin necesidad de nuevo acuerdo plenario.
 Publicación  de  la  modificación  resumida  por  capítulos  en  el  Boletín  Oficial  de  la
Provincia.
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BASE 12. De los créditos ampliables

12.1. Los expedientes de ampliación de crédito, en los que se especificarán los medios
o recursos que han de financiar los mayores gastos y que acrediten el efectivo reconocimiento
de los mayores  derechos sobre los previstos en el  Presupuesto de Ingresos afectados al
crédito que se desea ampliar, se someterán a la aprobación de la Presidencia de la Entidad,
previo informe de la Intervención.

12.2. El expediente constará de:

 Providencia de la Alcaldía.
 Memoria-Propuesta suscrita por el Alcalde, Delegado del Área o Presidencia de la Fundación.
 Informe de Intervención.
 Resolución del órgano competente conforme a las Bases 9 y 18 

12.3. En  cumplimiento  de  lo  que  se  establece  en  el  Art.  39  del  R.D.  500/90  se
consideraran  aplicaciones presupuestarias ampliables en el Presupuesto de la Entidad,  las
siguientes:

a) La aplicación 9200 83100, «Administración General.  Préstamos a medio y largo plazo»,
será  ampliable  en  la  cuantía  en  que  los  derechos  reconocidos  netos  en  el  concepto  de
ingresos 83100, «Reintegro de préstamos concedidos fuera del sector público a largo plazo»,
excedan de su previsión inicial.

b)  La aplicación  9200  22698,  «Administración General.  Indemnización por  responsabilidad
patrimonial», será ampliable en la cuantía de los derechos reconocidos netos en el concepto
de  ingresos  39800,  «Indemnizaciones  de  seguros»,  siempre  que  dichos  ingresos  estén
directamente destinados a financiar gastos imputables a aquella aplicación.

c) La aplicación 9320 22708, «Rentas. Servicios de recaudación», será ampliable en la cuantía
en  que  los  derechos  reconocidos  netos  en  el  concepto  de  ingresos  39211,  «Recargo  de
apremio», excedan de su previsión inicial.

12.4. En el Organismo Autónomo la competencia para la aprobación le corresponde al
Presidente/a de la fundación, previo informe de Intervención.

BASE 13. De las transferencias de créditos.

13.1. Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea
insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a diferentes
niveles de vinculación jurídica, sin alterar la cuantía total del estado de gastos, se aprobará un
expediente de transferencia de créditos.

13.2. Las transferencias de credito de cualquier clase estaran sujetas a las limitaciones
que se determinan en el Art. 180 del TRLRHL y 41 del R.D. 500/90, de 20 de Abril.

Código seguro verificación (CSV)

p
ie
_f
ir
m
a
_
la
rg
o
_
di
pu
_
0
1

42803783FAEDE8CAC56B

Firmado por Alcalde VELASCO ALBALA SERGIO MARIA el 05-08-2026

4280 3783 FAED E8CA C56B

Este documento es una copia en papel de un documento electrónico. El original podrá verificarse en
http://www.puentegenil.es/sede(Validación de documentos)



  

AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL. BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2026

13.3. El expediente de modificación comprenderá:

 Propuesta justificativa de la necesidad de la medida, los medios y las aplicaciones
afectadas.
 Orden de incoación del expediente 
 Informe de Intervención
 Aprobación por el órgano competente:

a)  Por  el  Pleno  de  la  Corporación,  cuando  se  trate  de  transferencias  de  créditos  entre
aplicaciones pertenecientes a distinta área de gasto, (excluidas las referidas a créditos para
gastos  de  personal),  aplicándose  las  normas  sobre  aprobación  plenaria,  información,
reclamación,  publicidad  y  recursos  jurisdiccionales  establecidas  para  la  aprobación  del
Presupuesto.

b)  Por  el  Alcalde-Presidente  de  la  Entidad  o  en  caso  de  delegación  por  el/la  concejal/a
delegado/a de hacienda, las transferencias en el ámbito de una misma área de gasto según la
clasificación  funcional  del  crédito  y  las  transferencias  entre  aplicaciones  del  capitulo  I  de
gastos de personal.

13.4.  Las transferencias que afecten a créditos financiados mediante operaciones de
crédito deberán respetar la finalidad y las condiciones establecidas en los acuerdos y contratos
reguladores de dicha financiación. Cuando la transferencia implique un cambio en el destino
de la operación de crédito o en la relación de inversiones financiadas con ella, su aprobación
corresponderá al Pleno de la Corporación. 

BASE 14. De la generación de créditos por Ingresos

14.1. Se podrá generar crédito en el estado de gastos del presupuesto de conformidad
con el Art. 181 del TRLRHL y Arts. 43 a 46 del RD 500/90.

14.2. El expediente de generación de créditos comprenderá:

 Propuesta justificativa de la necesidad de la medida, los medios o recursos que han de
financiar la modificación, la existencia de compromiso firme o bien la efectividad del cobro del
ingreso,  las  aplicaciones  afectadas,  así  como  la  correlación  entre  el  ingreso  y  el  crédito
generado.
 Orden de incoación del expediente 
 Informe de Intervención 
 Aprobación por por el órgano competente.

14.3.  Para  proceder  a  la  generación  de  créditos,  se  incoara  el  correspondiente
expediente y su aprobación corresponderá al órgano competente por resolución, a excepción
de los reintegros de pagos indebidos con cargo al  Presupuesto corriente,  y por su misma
cuantía, cuya generación de crédito sera automática, sin exigencia del expediente. Cumplida
esta  formalidad  el  expediente  sera  ejecutivo  de  inmediato,  procediéndose  a  efectuar  las
modificaciones presupuestarias correspondientes sin más tramite.
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14.4. Generaciones sucesivas con cargo a una misma aportación 

Cuando una  aportación,  subvención o  compromiso firme de  aportación financie  un
conjunto  de  actuaciones  cuya  concreta  distribución  presupuestaria  no  se  encuentre
definitivamente determinada en el momento inicial, la generación de crédito podrá aprobarse
mediante  uno  o  varios  expedientes  sucesivos,  por  los  importes  y  en  las  aplicaciones
presupuestarias  que  vayan  resultando  necesarios  conforme  se  definan  técnica  y
administrativamente las actuaciones a ejecutar.

La suma de los créditos generados no podrá exceder, en ningún caso, del importe del
derecho  reconocido,  del  ingreso  efectivamente  recaudado  o  del  compromiso  firme  de
aportación que constituya su financiación.

Cada expediente de generación sucesiva deberá contener:

a)  Informe  del  servicio  gestor  en  el  que  se  identifiquen  las  actuaciones  a  financiar,  las
aplicaciones presupuestarias propuestas,  su adecuación a  la finalidad y  condiciones de la
aportación y, cuando proceda, su carácter subvencionable o elegible.
b)  Identificación  del  proyecto  de gasto  con  financiación afectada  al  que  se imputarán  los
ingresos y gastos.
c) Certificación expedida por la Intervención en la que consten el importe total de la aportación
o  compromiso  firme,  los  créditos  generados  mediante  expedientes  anteriores  y  el  saldo
pendiente susceptible de nueva generación.
d) La restante documentación exigida en la presente Base.

La aprobación de generaciones sucesivas no permitirá la utilización duplicada de un
mismo recurso ni la generación de créditos por importe superior a la financiación obtenida o
comprometida.

14.5. Redistribución de créditos previamente generados.

Cuando,  con  posterioridad  a  la  aprobación  de  una  generación  de  crédito,  resulte
necesario  modificar  la  distribución  de  los  créditos  generados  entre  aplicaciones
presupuestarias, se observarán las siguientes reglas:

a) Si las aplicaciones pertenecen a la misma bolsa de vinculación jurídica, la redistribución no
tendrá la consideración de transferencia de crédito y podrá efectuarse mediante la creación, en
su caso, de la aplicación presupuestaria correspondiente y la realización de las operaciones
contables  necesarias,  previa  propuesta  motivada  del  servicio  gestor  e  informe  de  la
Intervención.

b) Si las aplicaciones pertenecen a distintas bolsas de vinculación, deberá tramitarse la
correspondiente transferencia de crédito.

14.5. En el caso del Organismo Autónomo, la aprobación corresponderá al Presidente
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de la Fundación, previo informe del Interventor.

BASE 15. De la incorporación de remanentes de Crédito

15.1. Integraran los remanentes de crédito que puedan incorporarse al Presupuesto,
los saldos de disposiciones, autorizaciones y saldos de crédito pendientes de utilizar, de los
créditos señalados en el Art.182 del TRLRHL.

15.2. Los Remanentes de crédito estarán formados por los siguientes componentes:

a)  Los  saldos  de  disposiciones  o  diferencia  entre  gastos  dispuestos  o  comprometidos  y
obligaciones reconocidas.
b)  Los  saldos  de  autorizaciones  o  diferencia  entre  los  gastos  autorizados  y  los  gastos
comprometidos.
c) Los saldos de crédito o suma de créditos disponibles, créditos no disponibles y créditos
retenidos pendientes de autorizar.

15.3. Los Remanentes de crédito, a los efectos de su posible incorporación al ejercicio
siguiente, podrán encontrarse en las siguientes situaciones:

1. Remanentes de no crédito incorporables:

En ningún caso serán incorporables los créditos declarados no disponibles por el Pleno
ni los remanentes de crédito incorporados en el ejercicio que se liquida, salvo aquellos que
estuvieran financiados con recursos afectados.

2. Remanentes de crédito de incorporación voluntaria:

Podrán  ser  incorporados  a  los  correspondientes  créditos  de  los  Presupuestos  de
Gastos del ejercicio inmediato siguiente, los remanentes de crédito no utilizados procedentes
de:

a) Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito que hayan sido
concedidos o autorizados en el último trimestre del ejercicio.
b) Créditos que amparen disposiciones o compromisos de gastos del ejercicio anterior, a que
se hace referencia en el Artículo 26.2 b), del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.
c) Créditos por operaciones de capital.
d) Los créditos autorizados en función de la efectiva recaudación de los derechos afectados.

3. Remanentes de crédito de incorporación obligatoria:

Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
deberán  incorporarse  obligatoriamente  al  ejercicio  siguiente,  salvo  que  se  desista  total  o
parcialmente  de  iniciar  o  continuar  la  ejecución  del  gasto,  o  que  se  haga  imposible  su
realización.
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De conformidad con lo regulado en la Regla 25, un gasto con financiación afectada es
cualquier proyecto de gasto que se financie, en todo o en parte, con recursos concretos que en
caso  de  no  realizarse  el  gasto  no  podrían  recibirse  o  si  se  hubieran  percibido  deberían
reintegrarse a los agentes que los aportaron.

15.4.  La  incorporación  de  los  remanentes  de  crédito  detallados  en  los  párrafos
anteriores quedará subordinada al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Los remanentes de crédito derivados de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y
transferencias  de  créditos  concedidos  o  autorizados  en  el  último  trimestre,  deberán  ser
aplicados para los mismos gastos que motivaron, en cada caso, su concesión y autorización,
podrán  ser  aplicados  tan  sólo  dentro  del  ejercicio  presupuestario  siguiente  y  quedarán
subordinados a la existencia de suficientes recursos financieros.

b) En relación con los créditos que amparen compromisos de gasto del ejercicio anterior, los
remanentes incorporados podrán ser aplicados tan sólo dentro del  ejercicio presupuestario
siguiente y deberán contar con suficientes recursos financieros.

c) A los créditos financiados con recursos afectados no le serán de aplicación las reglas de
limitación del número de ejercicios, si bien deberán contar con suficientes recursos financieros.

15.5.  A  los  efectos  de  incorporación  de  remanentes  de  crédito  se  considerarán
recursos financieros:

 El Remanente líquido de tesorería.
 Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto.

En el caso de incorporación de Remanentes de Crédito para gastos con financiación
afectada se considerarán recursos financieros suficientes:

 En primer lugar, los excesos de financiación y los compromisos firmes de aportación
afectados a los remanentes que se pretende incorporar.
 En su defecto, los recursos mencionados en el párrafo anterior

15.6. En el supuesto de financiación con nuevos o mayores ingresos se producirá una
modificación del presupuesto inicial del concepto presupuestario en que se haya obtenido el
mayor ingreso, o se creará nuevo concepto presupuestario para recoger el nuevo ingreso no
previsto.

La financiación de las incorporaciones de remanentes de  crédito  se reflejará  en el
presupuesto  de ingresos mediante las  siguientes  aplicaciones,  según la  naturaleza de los
recursos utilizados:

a)  Subconcepto  87000,  «Remanente  de  tesorería  para  gastos  generales»,  cuando  la
incorporación se financie con remanente líquido de tesorería para gastos generales.
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b)  Subconcepto  87010,  «Remanente de tesorería  para gastos  con financiación afectada»,
cuando se incorporen remanentes correspondientes a gastos con financiación afectada y su
financiación proceda de excesos de financiación integrados en el remanente de tesorería.

c)  Subconcepto 91100,  «Préstamos  recibidos  a  largo plazo  de  entes  del  sector  público»,
cuando la incorporación se financie con recursos procedentes de una operación de crédito
formalizada con  una entidad perteneciente al  sector  público,  siempre que  dichos recursos
estén  específicamente  afectados  a  los  gastos  que  se  incorporan  y  no  se  encuentren  ya
incluidos en el exceso de financiación afectada.

d)  Subconcepto  91300,  «Préstamos recibidos  a  largo  plazo  de  fuera  del  sector  público»,
cuando la incorporación se financie con recursos procedentes de una operación de crédito
formalizada  con  una  entidad  ajena  al  sector  público,  siempre  que  dichos  recursos  estén
específicamente afectados a los gastos que se incorporan y no se encuentren ya incluidos en
el exceso de financiación afectada.

En los supuestos previstos en las letras c) y d), deberá acreditarse en el expediente la
existencia  y  vigencia  de  la  operación  de  crédito,  el  importe  pendiente  de  disposición  o
aplicación, la afectación de los recursos a los gastos objeto de incorporación y su efectiva
disponibilidad.

Cuando los recursos procedentes de la operación de crédito hubieran sido reconocidos
o ingresados en un ejercicio anterior y formasen parte del exceso de financiación afectada
calculado en la liquidación, la incorporación se financiará mediante el subconcepto 87010, sin
que proceda volver a consignar los subconceptos 91100 o 91300.

15.7. Las propuestas de incorporación de remanentes de crédito tendrán en cuenta las
siguientes prioridades:

a) Los recursos financieros disponibles se aplicarán en primer término a la incorporación de
remanentes de crédito que amparen proyectos de gastos financiados con ingresos afectados.

b) El exceso, si lo hubiere, se destinará a financiar la incorporación de remanentes de crédito
que amparen compromisos de gasto de ejercicios anteriores.

c) Los recursos financieros que resulten tras las incorporaciones expuestas se aplicarán a la
incorporación de los restantes remanentes de crédito de carácter voluntario.

15.9.  De  conformidad  con  la  Regla  19  de  la  Instrucción  del  modelo  normal  de
Contabilidad  Local,  cuando  se  tramiten  expedientes  de  incorporación  de  remanentes  de
crédito  sera  necesaria  la  oportuna  certificación  de  existencia  de  remanente  de  crédito
suficiente del ejercicio anterior.

15.10. La incorporación de remanentes de crédito será aprobada mediante resolución
de la Alcaldía-Presidencia o, cuando exista delegación expresa y vigente, de la persona titular
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de la  Concejalía Delegada de Hacienda. En el  presupuesto  de la Fundación Juan Rejano
corresponderá a su Presidencia, de conformidad con la Base 18.

Cuando  los  recursos  disponibles  no  resulten  suficientes  para  incorporar  todos  los
remanentes voluntarios, el órgano competente determinará las prioridades, previo informe de
la Intervención y de acuerdo con los criterios establecidos en el apartado 15.7.

15.11.  Con carácter general, la liquidación del Presupuesto precederá a la
incorporación  de remanentes. No obstante, dicha modificación podrá aprobarse antes que la
liquidación del Presupuesto en los siguientes casos:

 Créditos de gastos financiados con ingresos específicos afectados.
 Cuando  correspondan  a  contratos  adjudicados  en  el  ejercicio  anterior  o  a gastos
urgentes, previo informe de Intervención donde se evalúe que la incorporación no producirá
déficit.

15.12. La aprobación de la modificación será ejecutiva desde el momento en que se
haya adoptado el acuerdo correspondiente.

15.13. La ejecución y liquidación de los créditos incorporados se atenderá a los mismos
procedimientos y requisitos establecidos para los créditos del ejercicio corriente contenidos en
el Presupuesto

15.14. Las obligaciones derivadas de compromisos de gasto del ejercicio anterior que
no sean objeto de incorporación, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, siempre
que carezcan  de  financiación  afectada  y  siempre que  se  trate  de  compromisos  de gasto
legalmente adquiridos y exista crédito adecuado y suficiente en el presupuesto vigente.

BASE 16. De las bajas por anulación.

16.1. Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbación del servicio podrá ordenar la incoación del expediente de baja por anulación, y la
correspondiente retención de crédito. 

16.2. El expediente requerirá:

 Formación de expediente a iniciativa del Presidente.
 Informe del Interventor.
 Dictamen de la Comisión Informativa.
 Aprobación por el Pleno de la Entidad Local, tanto en el caso del Ayuntamiento como 
del Organismo Autónomo.

16.3.  Cuando las bajas de créditos,  se destinen a financiar  suplementos o créditos
extraordinarios, formarán parte del expediente que se tramite para la aprobación de aquéllos,
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siendo su tramitación la indicada en la referente a créditos extraordinarios y suplementos de
créditos.

16.4. En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiación de remanentes de
tesorería negativos o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la Entidad Local,
serán inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningún nuevo trámite.

16.5.  Se recurrirá a esta modificación prioritariamente para financiar Remanente de
Tesorería negativo resultante de la liquidación del último ejercicio, salvo que se demostrara su
imposibilidad.

BASE 17. De la modificación del presupuesto de ingresos.

17.1.  Las  previsiones  del  presupuesto  de  ingresos  podrán  modificarse  como
consecuencia  de una modificación  del  presupuesto  de  gastos  o  cuando resulte  necesario
sustituir,  corregir  o  redistribuir  los  recursos  previstos  para  financiar  una  actuación,
manteniéndose en todo caso el equilibrio presupuestario y la adecuada identificación de las
fuentes de financiación.

17.2.  Las modificaciones en aumento de las previsiones de ingresos se producirán
cuando los recursos que financien una modificación del presupuesto de gastos consistan en
nuevos o mayores ingresos,  compromisos firmes de aportación,  remanente de tesorería u
otros recursos legalmente admisibles.

17.3. Las modificaciones en baja de las previsiones de ingresos se producirán cuando
disminuya el importe total del presupuesto como consecuencia de una baja por anulación u
otra modificación que reduzca simultáneamente los créditos del presupuesto de gastos.

17.4. Cuando se produzca un cambio en el recurso previsto para financiar un gasto
determinado,  sin  alteración  del  importe  total  del  presupuesto  de gastos,  se tramitará  una
modificación del presupuesto de ingresos en la que figurará el alta o incremento del nuevo
recurso y la baja o minoración del ingreso sustituido.

Esta modificación tendrá exclusivamente por objeto adecuar las fuentes de financiación
y no permitirá alterar las aplicaciones del presupuesto de gastos ni sustituirá, cuando resulte
necesaria, la correspondiente transferencia, generación, crédito extraordinario o suplemento
de crédito.

17.5.  Las  modificaciones  del  presupuesto  de  ingresos  que  traigan  causa  de  una
modificación  del  presupuesto  de  gastos  se  tramitarán  conjuntamente  con  ésta  y  serán
aprobadas por el  mismo órgano competente. Las que tengan por objeto exclusivamente la
sustitución de una fuente de financiación serán aprobadas mediante resolución de la Alcaldía-
Presidencia  o,  cuando  exista  delegación  expresa  y  vigente,  de  la  persona  titular  de  la
Concejalía Delegada de Hacienda, previo informe de la Intervención.
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BASE 18. De las  modificaciones presupuestarias de la Fundación Juan Rejano.

18.1.  Las modificaciones del Presupuesto del Organismo Autónomo Fundación Juan
Rejano  se  ajustarán  a  lo  dispuesto  en  el  Texto  Refundido  de  la  Ley  Reguladora  de  las
Haciendas Locales, en el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, en las presentes Bases de
Ejecución y, en su caso, en los Estatutos del Organismo Autónomo.

18.2. Les serán de aplicación las normas sustantivas y procedimentales establecidas
en  las  Bases  anteriores  para  cada  modalidad  de  modificación  presupuestaria,  con  las
especialidades competenciales previstas en los apartados siguientes.

18.3.  Las  modificaciones  presupuestarias  cuya  aprobación  no  esté  legalmente
reservada al Pleno del Ayuntamiento serán aprobadas mediante resolución de la Presidencia
de la Fundación Juan Rejano, previo informe de la Intervención.

En particular, corresponderá a la Presidencia de la Fundación la aprobación de:
a) Las ampliaciones de crédito.
b) Las transferencias de crédito entre aplicaciones pertenecientes a la misma área de gasto,
así como las que afecten a créditos de personal.
c) Las generaciones de crédito por ingresos.
d) Las incorporaciones de remanentes de crédito.
e)  Las  restantes  modificaciones  cuya  competencia  corresponda,  conforme  a  la  normativa
presupuestaria y a las presentes Bases, al órgano unipersonal del Organismo Autónomo.
Estas modificaciones serán ejecutivas desde la adopción de la correspondiente resolución,
salvo que una disposición legal establezca otra cosa.

18.4. Corresponderá al Pleno del Ayuntamiento de Puente Genil la aprobación de las
modificaciones del Presupuesto de la Fundación Juan Rejano que, por su naturaleza, estén
legalmente atribuidas al Pleno de la entidad local.
En particular, serán competencia del Pleno del Ayuntamiento:

a) Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
b) Las transferencias de crédito entre aplicaciones pertenecientes a distintas áreas de gasto,
salvo cuando las altas y las bajas afecten a créditos de personal.
c) Las bajas por anulación.
d) Cualquier otra modificación cuya aprobación esté legalmente reservada al Pleno.

18.5. Cuando la modificación corresponda al Pleno del Ayuntamiento, el expediente se
incoará por resolución de la Presidencia de la Fundación Juan Rejano.

El  expediente  contendrá la  memoria  o  propuesta  justificativa  de  la  modificación,  la
identificación  de  las  aplicaciones  presupuestarias  afectadas,  los  recursos  que  hayan  de
financiarla y la restante documentación exigida para la concreta modalidad de modificación, y
será informado por la Intervención.
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Una vez completo, el expediente se remitirá al Ayuntamiento de Puente Genil para su
sometimiento a dictamen de la Comisión Informativa competente y posterior aprobación por el
Pleno de la Corporación.

La  aprobación,  exposición  pública,  resolución  de  reclamaciones,  publicación,
ejecutividad y régimen de recursos se ajustarán a las reglas establecidas en las presentes
Bases para la correspondiente modalidad de modificación presupuestaria.

18.6. Las  modificaciones  del  estado  de  ingresos  de  la  Fundación  que  sean
consecuencia de una modificación de su presupuesto de gastos se tramitarán conjuntamente
con ésta y serán aprobadas por el  mismo órgano que resulte competente para aprobar la
modificación del gasto de la que traigan causa.

TÍTULO     II.   EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS      

CAPÍTULO I. ÓRGANOS COMPETENTES

BASE  19.  Órganos  competentes  en  la  ejecución  del  Presupuesto  del
Ayuntamiento

19. 1. La declaración de no disponibilidad de la totalidad o parte del saldo de un crédito,
así como su reposición a la situación de disponible, corresponderá al Pleno del Ayuntamiento,
a propuesta de la Alcaldía-Presidencia, previo informe de la Intervención.

Con cargo al  saldo declarado no disponible no podrán acordarse autorizaciones de
gasto ni transferencias de crédito, y su importe no podrá ser incorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente.

19.2. La  competencia  para  autorizar  y  disponer  o  comprometer  los  gastos
corresponderá al órgano que resulte competente en función de la naturaleza del gasto, de su
cuantía, de la normativa sectorial aplicable y de las delegaciones de competencias que se
encuentren vigentes en cada momento.

Las delegaciones generales o especiales efectuadas por la Alcaldía-Presidencia o, en
su caso, por el Pleno, se entenderán incorporadas a las presentes Bases durante el ámbito
temporal  y  material  establecido  en  los  correspondientes  acuerdos  o  resoluciones  de
delegación, sin necesidad de modificar aquéllas.

En los expedientes de contratación:

a) La autorización del gasto corresponderá al órgano de contratación competente para
aprobar el expediente y el gasto correspondiente.

b)  La disposición o compromiso del  gasto corresponderá al  órgano de contratación
competente  para  adjudicar  el  contrato  o  adoptar  el  acto  del  que  derive  el  compromiso
jurídicamente exigible frente al tercero.

c)  Cuando las competencias  en materia  de contratación hayan sido delegadas por
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áreas o materias, cada órgano delegado autorizará y dispondrá los gastos correspondientes a
los contratos comprendidos en el ámbito de su delegación.

d) La revocación, modificación o pérdida de vigencia de una delegación determinará
que la competencia vuelva a ser ejercida por el órgano titular de la competencia originaria, sin
necesidad de modificar las presentes Bases.

En materia contractual, corresponderá al Pleno actuar como órgano de contratación
cuando  el  valor  estimado  del  contrato  supere  el  10  %  de  los  recursos  ordinarios  del
Presupuesto o, en todo caso, la cuantía de seis millones de euros, así como en los contratos
de carácter plurianual cuya duración, incluidas las posibles prórrogas, sea superior a cuatro
años o cuyo importe acumulado supere los límites legalmente establecidos.

En los restantes supuestos, la competencia corresponderá a la Alcaldía-Presidencia o
al órgano que actúe por delegación expresa y vigente, sin perjuicio de las competencias que la
normativa sectorial atribuya directamente al Pleno o a otros órganos municipales.

19.3.  Las fases de autorización y  disposición podrán acumularse en un único acto
administrativo, mediante documento contable AD, cuando el órgano que adopte el acuerdo sea
competente para ambas fases.

En los expedientes de contratación, la acumulación de las fases A y D se producirá
cuando en  un  mismo  acto  se  apruebe  o  ratifique  tanto  la  realización  del  gasto  como el
compromiso concreto frente al adjudicatario o tercero.

19.4. Corresponderá a la Alcaldía-Presidencia el reconocimiento y liquidación de las
obligaciones derivadas de compromisos de gasto legalmente adquiridos.

Esta  competencia  será  ejercida  directamente  por  la  Alcaldía-Presidencia  y  no  se
entenderá  incluida  en  las  delegaciones  generales  o  especiales  efectuadas  en  materia  de
contratación, gestión de áreas o autorización y disposición de gastos.

Las  relaciones contables  de reconocimiento de obligaciones,  documentos O,  DO o
ADO,  así  como  las  relaciones  de  facturas,  certificaciones  de  obra  u  otros  documentos
justificativos que den lugar al reconocimiento de obligaciones, serán aprobadas y firmadas por
la Alcaldía-Presidencia.

La aprobación por la Alcaldía-Presidencia de la relación de obligaciones no altera la
competencia ni la responsabilidad del órgano que hubiera autorizado o comprometido el gasto,
del órgano de contratación, del responsable del contrato ni del servicio gestor que hubiera
conformado la prestación.

Corresponderá al Pleno del Ayuntamiento el reconocimiento extrajudicial de créditos y
los restantes supuestos que se encuentren legalmente reservados a dicho órgano.

19.5. Cuando la autorización o disposición del gasto corresponda a un órgano delegado
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y  el  reconocimiento  de  la  obligación  a  la  Alcaldía-Presidencia,  las  fases  se  tramitarán
separadamente. Únicamente podrá aprobarse la totalidad de las fases mediante documento
ADO por la Alcaldía-Presidencia cuando se haya acordado expresamente la avocación de las
competencias delegadas en los términos legalmente previstos 

19.6. Corresponderá a la Alcaldía-Presidencia la ordenación de todos los pagos del
Ayuntamiento.  Por  lo  tanto,  esta  competencia  será  ejercida  directamente  por  la  Alcaldía-
Presidencia  y  las  relaciones  de  órdenes  de  pago  y  los  documentos  contables  P  serán
aprobados y firmados por la Alcaldía-Presidencia.

La ordenación del pago se efectuará sobre obligaciones previamente reconocidas y no
supondrá una nueva aprobación del gasto ni del reconocimiento de la obligación.

19.7. La realización material  de  los pagos  corresponderá a la Tesorería  Municipal,
previa  ordenación  del  pago  y  con  sujeción  al  Plan  de  Disposición  de  Fondos,  a  las
disponibilidades líquidas y a las restantes normas aplicables.

BASE 20. Órganos competentes en la Fundación Juan Rejano

20.1 En la ejecución del Presupuesto del organismo autónomo Fundación Juan Rejano
se aplicarán las reglas establecidas en la presente Base con las siguientes especialidades:

a) La declaración de no disponibilidad de los créditos de su Presupuesto, así como su
reposición a la situación de disponible, corresponderá al Pleno del Ayuntamiento de Puente
Genil, a propuesta de la Presidencia de la Fundación y previo informe de la Intervención.

b)  La autorización y  la  disposición  o  compromiso  de  los  gastos  corresponderán al
órgano de la Fundación que resulte competente conforme a sus Estatutos,  a la normativa
aplicable y, en su caso, a las delegaciones de competencias vigentes. En los expedientes de
contratación, dichas fases corresponderán al órgano de contratación competente para aprobar
el expediente y adjudicar el contrato. Cuando la competencia se encuentre atribuida al Pleno
del Ayuntamiento, corresponderá a éste la adopción del acuerdo.

c) El reconocimiento y liquidación de las obligaciones derivadas de compromisos de
gasto legalmente adquiridos corresponderá a la Presidencia de la Fundación. Las relaciones
contables de obligaciones y  los documentos O, DO o ADO con cargo al  Presupuesto del
organismo autónomo serán aprobados y firmados por su Presidencia.

d) La ordenación de los pagos de la Fundación corresponderá a su Presidencia. Las
relaciones  de  órdenes  de  pago  y  los  documentos  P  serán  aprobados  y  firmados  por  la
Presidencia de la Fundación, de conformidad con el Plan de Disposición de Fondos aplicable.

CAPÍTULO 2. EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO

BASE 21. Anualidad presupuestaria
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21.1.  Con  cargo  a  los  créditos  del  estado  de  gastos  sólo  podrán  contraerse
obligaciones  derivadas  de  adquisiciones,  obras,  servicios  y  demás  prestaciones  o  gastos
realizados en el año natural del propio ejercicio presupuestario.

21.2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicarán a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las siguientes obligaciones:

a) Las que resulten de la liquidación de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo al Presupuesto General.

b)  Las  derivadas  de  compromisos  de  gasto  debidamente  adquiridos  en  ejercicios
anteriores, incluidas las correspondientes a gastos de carácter periódico o de tracto sucesivo
que estuvieran amparados por un contrato, acuerdo o título jurídico válidamente adoptado.

En el supuesto previsto en el artículo 47.5 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
será necesaria la previa incorporación de los créditos correspondientes. En los restantes casos
deberá existir crédito adecuado y suficiente en el presupuesto vigente.

El mero retraso en la presentación de la factura, en su conformidad o en la tramitación
administrativa del reconocimiento de la obligación no determinará la necesidad de tramitar un
reconocimiento  extrajudicial  de  crédito  cuando  el  compromiso  de  gasto  hubiera  sido
debidamente adquirido.

c)  Las  obligaciones  procedentes  de  ejercicios  anteriores  que,  por  no  derivar  de
compromisos  de  gasto  debidamente  adquiridos,  deban  imputarse  al  presupuesto  vigente
mediante reconocimiento extrajudicial de créditos, cuya aprobación corresponderá al Pleno de
la Corporación, previa tramitación del procedimiento establecido en la Base correspondiente.

BASE 22. Fases de ejecución del Gasto

22.1. La ejecución de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento, de la Fundación
Juan Rejano,  o  de cualquier  otro  Organismo Autónomo que  se cree,  se  realizará  en las
siguientes fases:

 Autorización del gasto (A)
 Disposición del gasto (D)
 Reconocimiento de la obligación (O)
 Ordenación del pago (P)

22.2. Las fases anteriores podrán tramitarse separadamente o acumularse en un único
acto administrativo en los términos establecidos en la Base siguiente.

22.3. La competencia para la aprobación de cada una de las fases será la establecida
en las Bases 19 y 20.
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BASE 23. Acumulación de las fases de ejecución del gasto.

23.1.  Atendiendo  a  la  naturaleza  del  gasto  y  a  criterios  de  economía  y  agilidad
administrativa, un mismo acto administrativo podrá comprender más de una fase de ejecución
del presupuesto de gastos.

Podrán acumularse las siguientes fases:

a) Autorización y disposición del gasto, mediante documento AD.
b)  Autorización,  disposición y reconocimiento de la obligación,  mediante documento

ADO.

23.2. El acto administrativo que acumule dos o más fases producirá los mismos efectos
que si  dichas fases se hubieran acordado separadamente.  La acumulación no eximirá del
cumplimiento  de  los  requisitos  sustantivos,  documentales,  presupuestarios  y  de  control
exigibles para cada una de las fases acumuladas.

23.3. El órgano que adopte el acto deberá ser competente para aprobar todas y cada
una  de  las  fases  que  se acumulen,  de  conformidad con  las  Bases  19  y  20.  Cuando  no
concurra dicha competencia, las fases deberán tramitarse separadamente.

23.4. Podrá utilizarse el documento AD, entre otros, en los siguientes supuestos:

a) Gastos de personal y Seguridad Social, en los términos establecidos en la Base
específica reguladora de dichos gastos.

b) Subvenciones de concesión directa, aportaciones, cuotas y transferencias cuando el
beneficiario  o  destinatario  y  el  importe  se  encuentren determinados y  la  autorización y  el
compromiso se aprueben en el mismo acto.

c) Convenios, encargos, prórrogas, modificaciones y demás actos de los que derive
directamente un compromiso económico concreto frente a un tercero, cuando la autorización y
la disposición se produzcan válidamente en el mismo acto.

d) Contratos y otros gastos en los que, conforme a su procedimiento específico, se
conozcan la identidad del tercero y el importe exacto del compromiso y puedan aprobarse
conjuntamente ambas fases.

e)  Cualesquiera otros gastos de naturaleza análoga en los que la autorización y la
disposición se adopten válidamente en un único acto.

23.65 Podrá utilizarse el documento ADO, entre otros, en los siguientes supuestos

a)  Contratos  menores,  de  conformidad  con  la  normativa  aplicable,  la  Instrucción
municipal sobre contratación menor y la Base reguladora de estos contratos.

b)  Tributos,  tasas,  precios  públicos,  comisiones  y  gastos  bancarios,  intereses,
amortizaciones y demás gastos derivados de operaciones financieras.

c) Indemnizaciones por razón del servicio, asistencias, anticipos reintegrables, ayudas
y demás gastos cuya cuantía y perceptor se encuentren determinados y respecto de los cuales
resulte acreditado el nacimiento de la obligación.

d)  Obligaciones  derivadas  de  resoluciones  judiciales,  intereses  de  demora,
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indemnizaciones y demás gastos determinados legal, judicial o reglamentariamente.
e)  Gastos  periódicos  o  de  tracto  sucesivo  y  suministros  o  servicios  de  carácter

repetitivo,  cuando  no  exista  un  documento  AD  previo  y  pueda  acreditarse  en  el  mismo
expediente  el  cumplimiento  de  los  requisitos  exigibles  para  las  fases  de  autorización,
disposición y reconocimiento de la obligación.

f)  Cualesquiera  otros  gastos  de  naturaleza  análoga  en  los  que  se  encuentren
determinados el  acreedor y el  importe, esté acreditada la realización de la prestación o el
derecho del acreedor y puedan aprobarse válidamente las tres fases en un mismo acto.

23.6. La relación de supuestos contenida en los apartados anteriores no tiene carácter
limitativo.  Podrán  acumularse  las  fases  en  otros  gastos  cuando  concurran  los  requisitos
establecidos  en  esta  Base  y  en  el  expediente  se  identifiquen  expresamente  las  fases
acumuladas.

23.7.  La  acumulación  de  fases  no  podrá  utilizarse  para  omitir  un  procedimiento
legalmente exigible, subsanar por sí misma una omisión de la función interventora ni reconocer
obligaciones derivadas de compromisos de gasto indebidamente adquiridos, que se someterán
al procedimiento específico que corresponda.

BASE 24. Documentos que justifican el reconocimiento de la obligación

24.1.  Previamente  al  reconocimiento  y  liquidación  de  cualquier  obligación  deberá
quedar acreditada documentalmente la realización de la prestación, el  cumplimiento de las
condiciones establecidas o la existencia del derecho del acreedor, de conformidad con el acto,
contrato, convenio, resolución o negocio jurídico del que derive la obligación.

Los  documentos justificativos  deberán  permitir  identificar,  al  menos,  al  acreedor,  el
importe exacto de la obligación y la prestación, servicio, entrega, actuación o causa de la que
derive el derecho al cobro.

24.2. El reconocimiento de las obligaciones se justificará mediante los documentos que,
atendiendo a la naturaleza del gasto, se indican a continuación:

a) Gastos de personal del Ayuntamiento.

Las retribuciones básicas y complementarias de carácter fijo y periódico se justificarán
mediante las nóminas mensuales confeccionadas por el Departamento de Recursos Humanos,
acompañadas de la documentación acreditativa de las variaciones producidas respecto de la
nómina del mes anterior.

Las gratificaciones, productividad, horas extraordinarias, trabajos de superior categoría,
indemnizaciones  y  restantes  conceptos  retributivos  variables  se  justificarán  mediante  la
resolución, acuerdo, relación o documento aprobado por el órgano competente, acompañado
de los informes y antecedentes exigidos por su normativa reguladora.

Las  cuotas  de  Seguridad  Social  se  justificarán  mediante  las  liquidaciones
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correspondientes y la documentación elaborada por el Departamento de Recursos Humanos.

b) Gastos corrientes en bienes y servicios.

Los  gastos  en  bienes  corrientes  y  servicios  requeriran  factura  y  diligencia  de
conformidad firmada por el responsable del Servicio o Departamento para su reconocimiento,
exceptuando los pagos a justificar.

La  conformidad  acreditará  que la  prestación,  suministro  o  servicio  se  ha  realizado
efectivamente y se ajusta a las condiciones contractuales, al encargo realizado y al precio
aprobado.

Cuando la naturaleza del gasto no dé lugar a la expedición de factura, podrá utilizarse
la liquidación, recibo, certificación, relación valorada, documento administrativo o justificante
equivalente que acredite suficientemente la obligación.

c) Gastos financieros y amortización de operaciones de crédito.

Se justificarán mediante la liquidación o comunicación emitida por la entidad financiera,
el cuadro de amortización, el resguardo bancario del cargo efectuado en cuenta o informe de
la Tesorería Municipal en el que se identifiquen la operación, el periodo, el capital amortizado,
los intereses y, en su caso, los restantes gastos satisfechos.

d) Transferencias corrientes y de capital, aportaciones y cuotas.

Se justificarán mediante el  convenio, acuerdo, resolución, liquidación,  certificación o
documento del que resulte la obligación de realizar la aportación, su destinatario y su importe.

Cuando el reconocimiento de la obligación esté condicionado a la previa acreditación
de determinadas actuaciones o gastos por la entidad destinataria, deberá incorporarse informe
o propuesta del servicio gestor acreditativo del cumplimiento de las condiciones exigidas.

e) Gastos de inversión.

Las  obligaciones  derivadas  de  contratos  de  obras  se  justificarán  mediante  la
correspondiente certificación de obra, expedida por la dirección facultativa, conformada por el
responsable del contrato y acompañada de la factura expedida por el contratista.

En la certificación final, liquidación y restantes actuaciones en las que resulte exigible,
se  incorporarán  además  el  acta,  informe  técnico  o  documento  previsto  en  la  normativa
contractual.

Las obligaciones derivadas de suministros, servicios u otras prestaciones de inversión
se  justificarán  mediante  factura  conformada  y,  cuando  proceda,  acta  de  recepción,
certificación,  informe técnico,  relación  valorada  o  documento  acreditativo  de  la  entrega  y
puesta a disposición de los bienes.
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f) Activos financieros.

La concesión de préstamos o anticipos se justificará mediante la resolución o acuerdo
de  concesión  y  la  documentación  acreditativa  del  cumplimiento  de  las  condiciones
establecidas.

La adquisición de acciones,  participaciones u otros activos financieros se justificará
mediante  el  acuerdo  correspondiente  y  el  título,  resguardo,  certificado  o  documento
acreditativo de su adquisición o suscripción.

g) Restantes gastos.

Se  justificarán  mediante  factura,  liquidación,  certificación,  relación,  resolución  o
cualquier  otro  documento  válido  en Derecho que acredite  suficientemente el  nacimiento  y
exigibilidad de la obligación.

24.3. La conformidad de la factura, certificación o documento justificativo corresponderá
al responsable del contrato o, cuando éste no haya sido formalmente designado, a la persona
responsable del servicio gestor competente por razón de la materia.

24.4. Los documentos justificativos serán remitidos a la Intervención para el ejercicio de
la  intervención  previa  del  reconocimiento  de  la  obligación  y,  una  vez  fiscalizados,  se
someterán a la aprobación del órgano competente conforme a las Bases 19 y 20.

BASE 25. Del Reconocimiento Extrajudicial de Créditos.

25.1. Concepto, finalidad y ámbito de aplicación

El  reconocimiento  extrajudicial  de  créditos,  en  adelante  REC,  es  el  procedimiento
presupuestario excepcional mediante el cual se autoriza la imputación al presupuesto vigente
de  obligaciones  económicas  generadas  en ejercicios  anteriores  que,  en su origen,  fueron
indebidamente comprometidas y se encuentran afectadas por una causa de nulidad de pleno
derecho.

El  REC  tiene  como  finalidad  permitir  la  imputación  presupuestaria  de  dichas
obligaciones, pero no constituye un procedimiento de convalidación de actos o contratos nulos
ni puede utilizarse como alternativa al procedimiento de revisión de oficio cuando este resulte
procedente.

El REC regulado en esta Base se limitará exclusivamente a obligaciones procedentes
de  ejercicios  anteriores.  Las  obligaciones  generadas  en  el  propio  ejercicio,  aunque  estén
afectadas por irregularidades o causas de nulidad, se tramitarán mediante el procedimiento de
omisión de la función interventora o de reparo y se imputarán, una vez resuelta la incidencia y
determinada la obligación económica, al presupuesto del mismo ejercicio, sin necesidad de
REC.
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De conformidad con la Resolución de 18 de mayo de 2021, aprobada por la Comisión
Mixta  para  las  Relaciones  con  el  Tribunal  de  Cuentas  en  relación  con  el  Informe  de
fiscalización n.º 1.415 del Tribunal de Cuentas, la utilización del REC quedará limitada a las
obligaciones que no deriven de gastos debidamente adquiridos y den lugar a un supuesto de
nulidad de pleno derecho. Su aprobación corresponderá, con carácter exclusivo, al Pleno del
Ayuntamiento,  como  máximo  órgano  competente  para  autorizar  la  imputación  de  dichas
obligaciones al presupuesto.

La competencia plenaria se mantendrá con independencia de que exista o no crédito
adecuado  y  suficiente  en  el  presupuesto  vigente.  La  existencia  de  crédito  determinará
únicamente la necesidad o no de tramitar previamente una modificación presupuestaria.

Esta  Base  será  de  aplicación  a  las  obligaciones  imputables  al  presupuesto  del
Ayuntamiento  y,  en  lo  que  proceda,  al  presupuesto  de  la  Fundación  Juan  Rejano,
correspondiendo en este último caso a su Presidencia la realización de las actuaciones que en
la Base se atribuyen a la Alcaldía-Presidencia o al órgano gestor.

25.2. Obligaciones que no deben tramitarse mediante REC.

No se tramitarán mediante REC:

a) Las obligaciones generadas en el propio ejercicio presupuestario.
b)  Las  obligaciones  de  ejercicios  anteriores  derivadas  de  compromisos  de  gasto

debidamente adquiridos.
c)  Las  obligaciones  de  ejercicios  anteriores  inicialmente  afectadas  por  defectos

constitutivos  de  anulabilidad  cuando  estos  hayan  sido  efectivamente  subsanados  o
convalidados mediante una actuación jurídicamente válida.

d) Las obligaciones respecto de las que únicamente se haya producido un retraso en la
presentación de la factura, en la emisión de la conformidad, en la tramitación administrativa o
en  el  reconocimiento  de la  obligación,  siempre que  el  compromiso de  gasto  hubiera sido
válidamente adquirido.

e) Las obligaciones derivadas de contratos, convenios, subvenciones, resoluciones o
demás actos jurídicos válidamente aprobados en ejercicios anteriores.

Estas obligaciones se imputarán al presupuesto vigente por el procedimiento ordinario
establecido  en  los  artículos  176.2.b)  del  texto  refundido  de  la  Ley  Reguladora  de  las
Haciendas Locales y 26.2.b) del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, previa incorporación
de  los  remanentes  de crédito  o  tramitación  de  la  modificación presupuestaria  que  resulte
necesaria.

La Resolución de la Comisión Mixta distingue expresamente estas obligaciones de las
sometidas  a  REC  y  señala  que  las  obligaciones  de  ejercicios  anteriores  válidamente
comprometidas,  o  cuyos  vicios  hayan  sido  subsanados  por  tratarse  de  supuestos  de
anulabilidad, deben imputarse ordinariamente al presupuesto.
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La resolución por la que se acuerde continuar un procedimiento en el que se haya
omitido la función interventora o se resuelva una discrepancia en sentido contrario al reparo no
constituirá,  por  sí  sola,  subsanación  o  convalidación  de  las  actuaciones  ni  convertirá  la
obligación en derivada de un compromiso debidamente adquirido.

Únicamente se entenderá subsanado o convalidado el defecto cuando:

a) Sea jurídicamente susceptible de subsanación o convalidación.
b) Se identifique expresamente el acto y el vicio que se corrige.
c) La subsanación o convalidación sea acordada por el órgano competente.
d)  Se realicen efectivamente los trámites o actuaciones necesarios para corregir  el

defecto.

25.3. Obligaciones indebidamente comprometidas

Se  considerarán  obligaciones  indebidamente  comprometidas  las  derivadas  de
prestaciones  realizadas  o  gastos  efectuados  con  incumplimiento  de  las  normas
presupuestarias, contractuales, administrativas o sectoriales aplicables.

Podrán encontrarse comprendidos, entre otros, los siguientes supuestos:

a) Gastos comprometidos sin la licitación o el procedimiento de contratación legalmente
exigible.

b) Gastos comprometidos sin crédito adecuado y suficiente o por importe superior al
crédito disponible.

c) Prestaciones realizadas fuera del objeto, duración, unidades o importe del contrato
que  hubiera  debido  ampararlas,  sin  haberse  tramitado  la  correspondiente  modificación
contractual.

d) Prestaciones susceptibles de contratación menor para las que no se hubiera seguido
la tramitación establecida en el artículo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Público, y cuya deficiencia no hubiera sido subsanada.

e)  Prestaciones  derivadas  de  un  fraccionamiento  indebido  del  objeto  contractual
dirigido a eludir la publicidad, la concurrencia o el procedimiento de adjudicación legalmente
exigible.

f)  Prestaciones realizadas una vez finalizada la duración del  contrato,  sin prórroga,
modificación o acuerdo de continuidad válidamente adoptado.

g) Gastos comprometidos por órgano manifiestamente incompetente.
h)  Prestaciones  para  las  que  no  se  hubiera  producido  una  válida  autorización  y

disposición del gasto.
i)  Cualesquiera  otras obligaciones que,  pese a  haberse realizado la prestación,  no

puedan  imputarse  ordinariamente  al  presupuesto  por  no  derivar  de  un  compromiso
debidamente adquirido.

La existencia de una retención de crédito no acreditará por sí sola que el compromiso
haya sido debidamente adquirido. El documento RC acredita la reserva de crédito, pero no
sustituye la autorización y disposición del gasto, la tramitación contractual, la adjudicación ni el
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acto jurídico mediante el que se asume válidamente el compromiso frente al tercero.

25.4. Esquema para determinar el procedimiento aplicable

OBLIGACIÓN DEL EJERCICIO CORRIENTE

Debidamente adquirida → Tramitación ordinaria → reconocimiento de la obligación →
pago.

Irregular  con  defecto  subsanable  o  vicio  de  anulabilidad  →  OFI  o  reparo  →
subsanación o convalidación efectiva → reconocimiento de la obligación → pago.

Irregular con causa de nulidad → OFI o reparo → resolución de continuación o de la
discrepancia  y  aprobación  de la  liquidación de las  prestaciones  → reconocimiento  de  la
obligación → pago. Nunca REC.

OBLIGACIÓN DE EJERCICIO ANTERIOR

Debidamente adquirida → Artículos 176.2.b) del TRLRHL y 26.2.b) del Real Decreto
500/1990 → imputación ordinaria al presupuesto vigente → no REC.

Inicialmente irregular, con defecto anulable válidamente subsanado o convalidado →
El  compromiso  pasa  a  considerarse  debidamente  adquirido  →  imputación  ordinaria  al
presupuesto vigente → no REC.

Irregular  e incursa en nulidad de pleno derecho → OFI o reparo → resolución de
continuación o de la discrepancia y aprobación de la liquidación de las prestaciones → inicio
del REC → informe del órgano gestor → informe jurídico → informe de Intervención.

Si procede la revisión de oficio → No se formulará propuesta de REC → incoación del
procedimiento de revisión de oficio.

Si  no procede la  revisión de oficio → propuesta de REC → Comisión Informativa
competente en materia de Hacienda → Secretaría General para la preparación del asunto →
Pleno → reconocimiento de la obligación → pago.

La existencia de una factura de un ejercicio anterior, su anotación en las cuentas 413,
«Acreedores  por  operaciones  devengadas»,  o  555,  «Pagos  pendientes  de  aplicación»,  la
emisión de un informe de omisión de la función interventora o la formulación de un reparo no
determinarán automáticamente la procedencia del REC.

25.5. Actuaciones previas de control

Las obligaciones detectadas a través del registro de facturas, de las cuentas 413 o 555,
de  los  servicios  gestores,  de  la  Intervención  o  de  cualquier  otro  medio  deberán  ser
examinadas para determinar:

a) El ejercicio en que se realizó la prestación.
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b) Si el compromiso fue debidamente o indebidamente adquirido.
c) Si concurre una omisión de la función interventora.
d) Si procede la formulación de reparo.
e) Si los defectos apreciados son susceptibles de subsanación o convalidación.
f) Si concurre una posible causa de nulidad de pleno derecho.

Cuando  la  función  interventora  hubiera  sido  preceptiva  y  se  hubiera  omitido,  se
tramitará el procedimiento establecido en el artículo 28 del Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril.

El informe de omisión no tendrá naturaleza de fiscalización ni de reparo. Mientras la
omisión no sea conocida y resuelta no podrá reconocerse la obligación, tramitarse el pago ni
intervenirse favorablemente el expediente. Corresponderá a la Alcaldía-Presidencia o, cuando
el  gasto  originario  fuera  competencia  del  Pleno,  a  este  órgano,  decidir  si  continúa  el
procedimiento y las demás actuaciones que procedan. 

Cuando el expediente se hubiera sometido a fiscalización o intervención previa y la
Intervención manifestase su disconformidad, se formulará el correspondiente reparo.

Si  el  órgano  gestor  acepta  el  reparo,  deberá  subsanar  las  deficiencias  y  remitir
nuevamente  el  expediente  a  la  Intervención.  Si  no  lo  acepta,  deberá  plantear  la
correspondiente discrepancia, que será resuelta por la Alcaldía-Presidencia o por el Pleno en
los supuestos legalmente establecidos. 

El informe de omisión y el reparo son vías alternativas. No se emitirá un reparo sobre
las mismas actuaciones que ya hayan sido objeto de un informe de omisión.

Cuando  la  irregularidad  afecte  a  una  obligación  de  ejercicio  anterior,  persista  una
posible  causa  de  nulidad  y  el  órgano  competente  acuerde  continuar  el  procedimiento,  la
resolución que resuelva la omisión o la discrepancia aprobará también la liquidación de las
prestaciones y dispondrá la iniciación del REC.

25.6. Liquidación de las prestaciones

A  efectos  de  esta  Base,  la  liquidación  de  las  prestaciones  es  la  determinación
administrativa de:

a) La prestación efectivamente realizada.
b) La identidad del tercero que la ejecutó.
c)  La  recepción  o  aprovechamiento  de  la  prestación  por  el  Ayuntamiento  o  por  la

Fundación Juan Rejano.
d) Su valoración económica conforme a precios de mercado, tarifas oficiales, cuantías

reglamentarias, convenios colectivos u otros criterios objetivos aplicables.
e) El importe que, en su caso, corresponde satisfacer.
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La liquidación de las prestaciones:

a) No es la liquidación del presupuesto.
b) No constituye la fase contable de reconocimiento de la obligación.
c) No constituye la aprobación del REC.
d) No supone la ordenación ni realización del pago.
e) No convalida el acto, contrato, encargo o actuación irregular.
f) No convierte el compromiso en debidamente adquirido.
g)  Constituye  el  título  que  determina  la  obligación  económica  para  su  posterior

imputación presupuestaria mediante REC.

25.7. Modelos de resolución previa para obligaciones de ejercicios anteriores

Los  siguientes  modelos  se  utilizarán  exclusivamente  respecto  de  obligaciones
procedentes de ejercicios anteriores afectadas por una posible causa de nulidad de pleno
derecho.

A) Modelo de parte resolutiva de la resolución de la omisión de la función interventora

“Primero. Tener por conocida y resuelta la omisión de la función interventora puesta de
manifiesto en el informe de la Intervención de fecha […], emitido de conformidad con el artículo
28 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

Segundo. Acordar la continuación del procedimiento, a la vista del informe emitido por
el servicio gestor y de la opinión formulada por la Intervención.

Tercero.  Aprobar  la  liquidación  de  las  prestaciones  efectivamente  realizadas  por
[identificación del acreedor], consistentes en [descripción de la prestación], correspondientes al
periodo  […],  por  importe  de  […],  al  haber  quedado  acreditadas  su  efectiva  realización,
recepción o  aprovechamiento por el  Ayuntamiento  y la adecuación de su valoración a los
precios de mercado, tarifas oficiales o restantes referencias objetivas aplicables.

Cuarto. Declarar expresamente que la continuación del procedimiento y la aprobación
de  la  liquidación  de  las  prestaciones  no  suponen  la  subsanación  o  convalidación  de  las
irregularidades puestas de manifiesto, no convierten el compromiso de gasto en debidamente
adquirido ni excluyen las responsabilidades que, en su caso, pudieran proceder.

Quinto.  Al  corresponder  las  prestaciones  al  ejercicio […],  disponer  la  iniciación del
correspondiente  expediente  de  reconocimiento  extrajudicial  de  créditos,  conforme  a  lo
establecido en la Base 25 de las Bases de Ejecución del Presupuesto.”

B) Modelo de parte resolutiva de resolución de la discrepancia frente al reparo

“Primero.  Resolver  la discrepancia  planteada por  el  servicio  gestor  frente al  reparo
formulado por la Intervención mediante informe de fecha […], acordando la continuación del
procedimiento.

Segundo.  Aprobar  la  liquidación  de  las  prestaciones  efectivamente  realizadas  por
[identificación del acreedor], consistentes en [descripción de la prestación], correspondientes al
periodo  […],  por  importe  de  […],  al  haber  quedado  acreditadas  su  efectiva  realización,
recepción o  aprovechamiento por el  Ayuntamiento  y la adecuación de su valoración a los
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precios de mercado, tarifas oficiales o restantes referencias objetivas aplicables.
Tercero.  Declarar  expresamente  que  la  resolución  de  la  discrepancia  en  sentido

contrario  al  reparo  y  la  aprobación  de  la  liquidación  de  las  prestaciones  no  suponen  la
subsanación o convalidación de las irregularidades puestas de manifiesto, no convierten el
compromiso de gasto en debidamente adquirido ni excluyen las responsabilidades que, en su
caso, pudieran proceder.

Cuarto.  Al  corresponder  las prestaciones  al  ejercicio  […],  disponer  la iniciación del
correspondiente  expediente  de  reconocimiento  extrajudicial  de  créditos,  conforme  a  lo
establecido en la Base 25 de las Bases de Ejecución del Presupuesto.”

La resolución anterior constituirá el título que determina la identidad del acreedor, la
prestación realizada y  el  importe de la obligación económica para su posterior  tramitación
mediante REC.

25.8. Iniciación del expediente de REC

El expediente de REC se iniciará de oficio mediante la propia resolución que resuelva
la omisión de la función interventora o la discrepancia frente al reparo, apruebe la liquidación
de las prestaciones y disponga su tramitación.

Cuando la obligación corresponda a la Fundación Juan Rejano,  las actuaciones de
iniciación corresponderán a su Presidencia.

La existencia de operaciones registradas en las cuentas 413 o 555 no determinará
directamente la iniciación del  REC. Dichas operaciones deberán someterse previamente al
análisis y a las actuaciones de control establecidas en los apartados anteriores.

Podrán acumularse en un mismo expediente varias obligaciones cuando correspondan
al mismo servicio gestor, tengan un origen o causa homogéneos y puedan ser objeto de una
tramitación conjunta sin menoscabo de su identificación individualizada.

25.9. Documentación del expediente de REC

El expediente contendrá, al menos, la siguiente documentación:

A) Antecedentes de control y resolución de liquidación

Se incorporará:

a) El informe de omisión de la función interventora y la resolución por la que se hubiera
resuelto, continuado el procedimiento y aprobado la liquidación; o

b)  El  informe  de  reparo,  la  discrepancia  planteada  y  la  resolución  que  la  hubiera
resuelto, continuado el procedimiento y aprobado la liquidación.

B) Relación individualizada de las obligaciones
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La relación identificará, para cada obligación:
a) El acreedor y su número de identificación fiscal.
b) El número y fecha de la factura o documento justificativo.
c) La descripción de la prestación.
d) La fecha o periodo de realización.
e) El ejercicio de procedencia.
f) El importe cuya imputación se propone.
g) La aplicación presupuestaria.
h) El expediente, encargo o actuación de la que traiga causa.

C) Informe del órgano gestor

El  órgano  gestor  emitirá  informe,  con  el  visto  bueno  de  la  persona  titular  de  la
Concejalía responsable del área, sobre las causas que han generado el REC.

El informe deberá pronunciarse, al menos, sobre:

a)  Las  causas  por  las  que  la  prestación  se  realizó  sin  seguir  correctamente  el
procedimiento aplicable.

b)  La  identificación  de  las  unidades,  órganos  o  personas  que  intervinieron  en  la
actuación.

c)  La  correspondencia  de  la  prestación  con  una  competencia,  servicio  o  finalidad
municipal.

d) La efectiva realización de la prestación y su fecha o periodo de ejecución.
e) La orden, encargo, consentimiento, recepción o aprovechamiento de la prestación

por la Administración.
f)  La  conformidad  de  los  bienes,  obras  o  servicios  recibidos  o,  en  su  caso,  las

deficiencias apreciadas.
g) La adecuación del importe liquidado a precios de mercado, tarifas oficiales, cuantías

reglamentarias, convenios colectivos u otros criterios objetivos aplicables.
h) La documentación utilizada para acreditar la valoración.
i) La posibilidad o imposibilidad de restituir lo recibido o devolver lo aportado.
j) La existencia de otros gastos o daños acreditados susceptibles de indemnización.
k) La buena fe del tercero.
l) La inexistencia de pago anterior.
m) La falta de prescripción de la obligación.
n) El carácter aislado o recurrente de la irregularidad.
ñ) El periodo durante el que se hubiera mantenido la prestación irregular.
o)  Las  consecuencias  para  el  interés  público  que  produciría  la  suspensión  de  la

prestación, cuando esta continúe realizándose.
p)  Las  medidas  adoptadas  o  propuestas  para  regularizar  la  situación  y  evitar  su

reiteración.
q)  La incidencia de la imputación de la obligación sobre el  presupuesto y sobre el
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normal funcionamiento del servicio durante el ejercicio corriente.

Cuando resulte necesario, se incorporará informe técnico de valoración. Cuando no sea
posible emitirlo, el responsable del servicio gestor deberá motivar esta circunstancia y aportar
las referencias objetivas empleadas para determinar el importe.

D) Informe jurídico

En todos los expedientes de reconocimiento extrajudicial de créditos se incorporará,
con carácter previo al informe de la Intervención, pronunciamiento del Servicio Jurídico de la
entidad sobre la procedencia de instar la revisión de oficio, de conformidad con la Resolución
de 18 de mayo de 2021, aprobada por la Comisión Mixta para las Relaciones con el Tribunal
de Cuentas en relación con el Informe de fiscalización n.º 1.415 del Tribunal de Cuentas.

E) Informe de Intervención

El  informe de Intervención se  emitirá  después del  informe del  órgano  gestor  y  del
informe jurídico. Se ajustará a las previsiones del artículo 28.2.e) del Real Decreto 424/2017 y
deberá pronunciarse sobre:

a) La efectiva realización de las prestaciones, a la vista de la documentación aportada
por el órgano gestor.

b) La naturaleza y valoración de las prestaciones.
c) Los incumplimientos legales producidos, teniendo en cuenta las conclusiones del

informe jurídico.
d)  El  importe  de  la  liquidación  aprobada  en  comparación  con  la  cuantía  de  la

indemnización  y  demás  consecuencias  económicas  que  previsiblemente  resultarían  de  la
anulación del acto.

e) La posible aplicación del principio de enriquecimiento sin causa.
f) El carácter recurrente de la prestación.
g)  El  perjuicio  para  el  interés  público  que  pudiera  derivarse  de  su  suspensión

inmediata.
h) La existencia de crédito adecuado y suficiente.
i) La incidencia de la imputación sobre el presupuesto vigente.

Cuando el expediente proceda de una omisión y el informe emitido conforme al artículo
28 del Real Decreto 424/2017 ya contenga parte de dichos extremos, el nuevo informe podrá
remitirse a su contenido y limitarse a completar el análisis a la vista del informe jurídico y de la
documentación incorporada posteriormente.

Cuando proceda de un reparo, este se incorporará como antecedente y el informe de
Intervención se limitará a los extremos propios del  REC que no hubieran sido examinados
anteriormente.

F) Documentación acreditativa

Se incorporarán las facturas, certificaciones, albaranes, actas de recepción, partes de
trabajo,  informes  técnicos,  conformidades,  presupuestos,  tarifas  y  cuantos  documentos
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acrediten la efectiva realización y valoración de la prestación.

G) Crédito presupuestario

Se  incorporará documento  de  retención  de crédito  acreditativo  de  la  existencia  de
crédito adecuado y suficiente.

Cuando  no  exista  crédito,  deberá  tramitarse  previamente  la  correspondiente
modificación presupuestaria, que deberá estar aprobada y ser ejecutiva antes de someter el
REC al Pleno.

La existencia de crédito no alterará la competencia del Pleno para aprobar el REC.

H)  Propuesta  de  acuerdo.  Se  incorporará  propuesta  de  acuerdo  para  la  Comisión
Informativa competente en materia de Hacienda.

En el caso de obligaciones correspondientes a la Fundación Juan Rejano, la propuesta
será formulada por su Presidencia.

25.10. Decisión sobre la revisión de oficio

A la vista de los informes del órgano gestor, del servicio jurídico y de la Intervención, la
Alcaldía-Presidencia  o,  respecto  de  la  Fundación  Juan  Rejano,  su  Presidencia,  adoptará
motivadamente una de las siguientes decisiones:

A) Procedencia de la revisión de oficio

Cuando se considere procedente instar la revisión de oficio:
a) No se formulará propuesta de REC para su sometimiento a la Comisión Informativa

ni al Pleno.
b) Se dictará resolución acordando o disponiendo la incoación del procedimiento de

revisión de oficio por el órgano competente.
c)  Las  consecuencias  económicas  de  las  actuaciones  se  determinarán  en  el

correspondiente procedimiento de revisión.
d) Finalizada la revisión, se tramitará el expediente presupuestario que proceda para

imputar la obligación económica que resulte.

B) Improcedencia de la revisión de oficio

Cuando  se  considere  que  no  procede  instar  la  revisión  de  oficio,  continuará  la
tramitación del REC.

La decisión deberá encontrarse motivada en los informes incorporados al expediente y
en las circunstancias concurrentes, incluidos los límites del artículo 110 de la Ley 39/2015, el
valor  de la  prestación recibida, la buena fe del  tercero, el principio de enriquecimiento  sin
causa y las consecuencias jurídicas y económicas de la revisión.
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Sólo en este segundo supuesto se formulará la propuesta para la Comisión Informativa
competente en materia de Hacienda y para el Pleno.

25.11. Comisión Informativa y preparación del asunto del Pleno

El  expediente completo,  acompañado de la propuesta de acuerdo,  se  remitirá a la
Secretaría de la Comisión Informativa competente en materia de Hacienda.

La Comisión Informativa examinará el expediente y emitirá el dictamen que proceda.
Cuando  la  Comisión  introduzca  modificaciones  que  afecten  al  acreedor,  a  las

obligaciones incluidas, al importe, a la aplicación presupuestaria o a cualquier otro elemento
esencial, el expediente se devolverá al órgano gestor y a la Intervención antes de continuar su
tramitación.

Emitido  el  dictamen,  el  expediente  se  remitirá  a  la  Secretaría  General  para  la
preparación del asunto del Pleno.

En el ejercicio de sus funciones legalmente reservadas, la Secretaría General podrá:

a) Preparar el asunto para su inclusión en el orden del día del Pleno.
b) Emitir el informe que resulte legalmente preceptivo.
c) Devolver el expediente cuando aprecie la falta de documentación o de actuaciones

necesarias  para  su  sometimiento  al  Pleno,  concretando  por  escrito  las  deficiencias
observadas.

d) Poner de manifiesto la necesidad de iniciar o completar un procedimiento de revisión
de oficio.

e) Requerir informes o antecedentes adicionales.
f) Señalar la necesidad de someter nuevamente el asunto a la Comisión Informativa

cuando  las  actuaciones  posteriores  hayan  modificado  sustancialmente  la  propuesta
dictaminada.

Cuando las observaciones no afecten sustancialmente al contenido de la propuesta,
podrá continuarse la tramitación sin nuevo dictamen.

Cuando se modifique sustancialmente la propuesta, las obligaciones, el importe o el
criterio  sobre la  revisión  de oficio,  el  expediente  se  devolverá  al  órgano  gestor  y  deberá
someterse nuevamente a la Intervención y a la Comisión Informativa.

25.12. Competencia y acuerdo del Pleno

Corresponderá exclusivamente al  Pleno del  Ayuntamiento  de Puente Genil  aprobar
todos  los  expedientes  de  REC,  tanto  los  correspondientes  al  Ayuntamiento  como  los
imputables al presupuesto de la Fundación Juan Rejano.

Esta competencia se ejercerá con independencia de que exista o no crédito adecuado
y  suficiente  en  el  presupuesto  vigente,  de  conformidad  con  el  criterio  establecido  por  la
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Resolución de 18 de mayo de 2021 de la Comisión Mixta para las Relaciones con el Tribunal
de Cuentas. 

El acuerdo plenario podrá ajustarse al siguiente modelo:

“Primero. Tomar conocimiento de la resolución de fecha […] por la que se resolvió la
omisión de la función interventora o la discrepancia frente al reparo, se acordó la continuación
del procedimiento y se aprobó la liquidación de las prestaciones realizadas por [acreedor], por
importe de […].

Segundo. Tomar conocimiento del informe del órgano gestor, del informe jurídico y del
informe de la Intervención incorporados al expediente, de los que resulta que no se considera
procedente instar la revisión de oficio por las razones expresadas en dichos informes.

Tercero.  Aprobar  el  reconocimiento  extrajudicial  de  créditos  y  la  imputación  al
presupuesto  vigente  de  la  obligación  correspondiente  a  [descripción  de  la  prestación],
realizada  en  el  ejercicio  […],  a  favor  de  [acreedor],  por  importe  de  […],  con  cargo  a  la
aplicación presupuestaria […].

Cuarto.  Reconocer  presupuestariamente  la  obligación  a  favor  de  [acreedor]  por  el
importe indicado, quedando su ordenación y pago sujetos a las reglas generales de ejecución
del presupuesto y al Plan de Disposición de Fondos.

Quinto.  Declarar  que  la  aprobación  del  REC  no  comporta  la  subsanación  o
convalidación del acto, contrato, encargo o actuación irregular, no convierte el compromiso en
debidamente adquirido ni excluye las responsabilidades que pudieran proceder.

Sexto.  Requerir  al  órgano  gestor  para  que  adopte  las  medidas  de  regularización
recogidas en el expediente y evite la reiteración de la irregularidad.”

El  acuerdo  identificará  individualmente  todas  las  obligaciones  incluidas  en  el
expediente.

25.13. Contabilización, pago, medidas correctoras y responsabilidades

Aprobado el REC por el Pleno, se contabilizará el documento ADO. La ordenación y
realización del pago se ajustarán a la Base siguiente y al Plan de Disposición de Fondos.

La aprobación del REC:
a) Autoriza la imputación al  presupuesto vigente de la obligación determinada en la

resolución de liquidación.
b) Reconoce presupuestariamente la obligación frente al acreedor.
c) No convalida ni valida el acto, contrato o actuación nulos.
d) No transforma la actuación irregular en un compromiso válidamente adquirido.
e) No autoriza la continuidad futura de la prestación.
f) No impide la exigencia de responsabilidades.

Cuando  la  irregularidad  tenga  carácter  recurrente  o  afecte  a  una  prestación  que
continúe siendo necesaria, el acuerdo plenario requerirá al órgano gestor para que, dentro del
plazo  que  se  determine,  tramite  el  contrato,  convenio,  modificación  presupuestaria  o
procedimiento necesario para regularizar la situación.
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Cuando de los informes incorporados al expediente se desprenda la posible existencia
de  responsabilidades,  se  dará  traslado  al  órgano  competente  para  que  acuerde  las
actuaciones necesarias para su determinación y, en su caso, exigencia.

BASE 26. Ordenación de pagos y cesión de derechos de cobro

26.1. La expedición de las órdenes de pago y la realización material de los pagos del
Ayuntamiento de Puente Genil  se ajustarán al  Plan de Disposición de Fondos que resulte
aplicable,  a  las  disponibilidades  líquidas  de  la  Tesorería  y  a  las  prioridades  establecidas
legalmente.

26.2.  Los  derechos  de  cobro  frente  al  Ayuntamiento  de  Puente  Genil  podrán  ser
cedidos a terceros cuando su naturaleza y la normativa específica que los regule permitan su
transmisión.

En los contratos del sector público, los contratistas que tengan un derecho de cobro
frente a la Administración podrán cederlo conforme a Derecho. Para que la cesión produzca
efectos frente al Ayuntamiento o la Fundación será imprescindible la notificación fehaciente del
acuerdo de cesión, de conformidad con el artículo 200 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Público. 

Las cesiones anteriores al nacimiento de la relación jurídica de la que derive el derecho
de cobro no producirán efectos frente al Ayuntamiento. La Administración podrá oponer al
cesionario todas las excepciones derivadas de la relación jurídica o contractual  de la  que
proceda el crédito cedido. 

26.3. Comunicación de la cesión

La  cesión  deberá  comunicarse  mediante  su  presentación  en  el  Registro  General,
dirigida a la Tesorería Municipal, acompañada de la siguiente documentación:

a) Documento de cesión suscrito por el cedente y el cesionario, en el que se identifique
de forma suficiente el derecho de cobro cedido, su importe, el expediente del que deriva y,
cuando proceda, el contrato, certificación o documento justificativo correspondiente.

b) Identificación del cedente y del  cesionario, con expresión de su nombre o razón
social y número de identificación fiscal.

c) Documentación acreditativa de las facultades de representación de las personas que
suscriban la cesión.

d) Aceptación expresa de la cesión por el cesionario.
e) Datos bancarios de la cuenta de titularidad del cesionario en la que deba efectuarse

el pago, acreditados conforme al procedimiento establecido por la Tesorería Municipal.
f)  La  restante  documentación  que  resulte  necesaria  para  acreditar  la  existencia,

alcance y validez de la cesión.

Cuando se trate de una segunda o sucesiva cesión, deberá identificarse toda la cadena
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de transmisiones y acreditarse su notificación fehaciente al Ayuntamiento o a la Fundación.

26.4. Comprobaciones y toma de razón

Corresponderá a la Tesorería Municipal la tramitación y comprobación de las cesiones
de derechos de cobro. A tal efecto verificará: 

a) Que el derecho de cobro se encuentra suficientemente identificado.
b) Que no consta materialmente pagado ni se ha expedido con anterioridad una orden

de pago a favor del cedente que produzca efectos liberatorios.
c)  La existencia de  embargos,  retenciones,  compensaciones,  cesiones anteriores u

otras incidencias que puedan afectar al crédito.
d) La titularidad de la cuenta bancaria comunicada por el cesionario.
e)  Las demás circunstancias necesarias para determinar el  destinatario legítimo del

pago.

Una vez comprobado el cumplimiento de los requisitos exigibles, la Tesorería Municipal
practicará la toma de razón de la cesión y dará traslado a la Intervención para que se efectúen
las anotaciones correspondientes en el sistema de información contable.

Cuando en el momento de la comunicación todavía no hubiera nacido o no hubiera sido
reconocido el derecho de cobro, se dejará constancia de la cesión en el expediente, sin que
pueda expedirse la orden de pago a favor del cesionario hasta que la obligación haya sido
reconocida y liquidada.

La toma de razón no supondrá la aprobación o  validación por el  Ayuntamiento del
negocio  jurídico  celebrado  entre  cedente  y  cesionario,  ni  implicará  por  sí  misma  el
reconocimiento de la existencia, exigibilidad o cuantía del crédito cedido.

26.5. Efectos

Una vez que la cesión haya sido notificada fehacientemente y se haya practicado la
correspondiente toma de razón, la orden de pago se expedirá a favor del cesionario.

Los mandamientos u órdenes de pago expedidos a favor  del  contratista o  cedente
antes de que la cesión haya sido puesta en conocimiento de la Administración producirán
efectos liberatorios.

El cesionario adquirirá el derecho de cobro por el importe líquido que resulte después
de practicar las retenciones, penalidades, descuentos, compensaciones, embargos y demás
minoraciones que sean legalmente oponibles y que afecten al crédito cedido.

En caso de concurrencia de varias cesiones, embargos u otras afecciones sobre un
mismo crédito, se estará a la prioridad que resulte de la fecha de su notificación fehaciente y
de la normativa aplicable.
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26.6. Imposibilidad de toma de razón

No se practicará la toma de razón cuando:

a) El derecho sea legalmente intransmisible.
b) El crédito no se encuentre suficientemente identificado.
c) No se acredite la representación del cedente o del cesionario.
d) La cesión no haya sido aceptada por el cesionario.
e) El crédito ya hubiera sido pagado o se hubiera expedido con anterioridad orden de

pago con efectos liberatorios.
f)  La documentación presentada resulte insuficiente y no sea subsanada dentro del

plazo concedido.

La falta de toma de razón será comunicada al cedente y al cesionario, con indicación
de la causa que la motiva.

Capítulo III. TRAMITACIÓN ADMINISTRATIVA DEL GASTO.

BASE 27. Sistema de tramitación administrativa y contable del gasto

27.1. Principios generales

La tramitación administrativa y contable de los gastos del  Ayuntamiento  de Puente
Genil  y  de  la  Fundación  Juan  Rejano  se  realizará  mediante  expedientes  electrónicos
completos, formados y tramitados a través de la aplicación de gestión de expedientes GEX y
EPRICAL.

Los actos de gestión presupuestaria deberán quedar sustentados en el correspondiente
expediente administrativo, en el que se incorporarán ordenadamente las propuestas, informes,
documentos contables, facturas, resoluciones, acuerdos y demás antecedentes que sirvan de
fundamento a cada fase del gasto.

No  podrán  efectuarse  anotaciones  contables  oficiales  sin  que  exista  el  acto
administrativo,  documento  justificativo  o  solicitud  formal  que  las  sustente,  salvo  las
operaciones  automáticas,  técnicas,  de  apertura,  regularización  o  cierre  previstas  en  la
normativa contable.

27.2. Precontabilización y contabilización oficial

La tramitación contable se desarrollará en dos fases:

A) Precontabilización

La precontabilización consiste en la elaboración o introducción provisional de los datos
de  la  operación  por  el  órgano  o  servicio  gestor,  con  carácter  previo  a  su  aprobación  y
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contabilización definitiva.

Con  carácter  general,  corresponderá  a  los  servicios  gestores  efectuar  la
precontabilización de los documentos RC, A, D, AD, O y ADO que deriven de los expedientes
cuya gestión tengan atribuida, salvo las excepciones expresamente establecidas en esta Base.

La  precontabilización  deberá  coincidir  con el  contenido  del  expediente  e  identificar
correctamente:

a) La entidad contable.
b) El ejercicio presupuestario.
c) La aplicación presupuestaria.
d) El tercero, cuando resulte conocido.
e) El importe íntegro de la operación.
f)  El  proyecto  de  gasto  y  el  agente  financiador,  cuando  se  trate  de  gastos  con

financiación afectada.
g) El número de expediente GEX.
h) La fase presupuestaria y el tipo de operación.
i) El texto explicativo suficiente para identificar la finalidad del gasto.

La precontabilización no producirá por sí sola efectos presupuestarios, no acreditará la
existencia de crédito, no supondrá la autorización o compromiso del gasto ni el reconocimiento
de una obligación y no sustituirá al acto administrativo que corresponda.

B) Contabilización

La  contabilización  corresponderá  exclusivamente  a  la  Intervención,  como  órgano
responsable de la función contable.

La  Intervención  validará  y  contabilizará  definitivamente  las  operaciones  una  vez
comprobado que:

a) Existe expediente administrativo que sustenta la operación.
b) Se ha dictado y firmado el acto administrativo correspondiente.
c)  El  documento  contable  coincide  con  el  contenido  de  la  resolución,  acuerdo  o

documento justificativo.
d) Se han realizado las actuaciones de fiscalización o intervención previa que resulten

exigibles.
e) Los datos presupuestarios y contables son correctos.

La validación contable no sustituirá ni  alterará la responsabilidad del  órgano gestor
respecto de la legalidad, necesidad, objeto, ejecución y justificación del gasto.

27.3. Responsabilidad de los servicios gestores
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Corresponderá al servicio gestor:

a) Iniciar y formar el expediente de gasto.
b) Incorporar todos los documentos e informes exigidos por la normativa aplicable.
c) Identificar  la aplicación presupuestaria,  la  financiación,  el  proyecto  de gasto y  el

tercero.
d) Obtener las firmas y conformidades necesarias.
e) Elaborar la propuesta de resolución o acuerdo.
f) Precontabilizar los documentos que le correspondan conforme a esta Base.
g)  Comprobar  que  los  datos  precontabilizados  coinciden  con  la  propuesta  y  la

documentación del expediente.
h) Remitir el expediente completo a la Intervención por el canal establecido en la Base

correspondiente
i) Incorporar al expediente la resolución o acuerdo definitivo una vez firmado.
j) Comunicar cualquier modificación, anulación o incidencia que afecte a una operación

previamente registrada.

La Intervención no completará propuestas, informes o documentos que correspondan
al servicio gestor ni determinará por este la aplicación presupuestaria, el objeto del gasto, el
tercero o los restantes elementos sustantivos del expediente.

27.4. Retenciones de crédito

A) Retenciones de crédito distintas del capítulo 6

Con  carácter  general,  el  servicio  gestor  precontabilizará  la  retención  de  crédito  y
remitirá el expediente a la Intervención mediante el trámite IV15 Contabilización.

El expediente deberá contener:
a) Solicitud expresa de retención.
b) Identificación del gasto o expediente para el que se solicita.
c) Aplicación presupuestaria.
d) Importe.
e) Proyecto de gasto y financiación, cuando proceda.
f) Documento precontabilizado.

La Intervención efectuará las comprobaciones oportunas y, si  procede, efectuará su
contabilización oficial.

B) Retenciones de crédito del capítulo 6

Los servicios gestores no precontabilizarán los documentos RC correspondientes al
capítulo 6 del presupuesto de gastos. Su elaboración y contabilización corresponderán a la
Intervención, previa solicitud mediante IV15 Contabilización.
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La solicitud deberá identificar expresamente:
a) La actuación o inversión.
b) La aplicación presupuestaria.
c) El importe.
d) El proyecto de gasto.
e) La fuente o fuentes de financiación.
f) La finalidad concreta de la retención.
g) El expediente GEX al que deba vincularse.

La  petición  se  hará  constar  de  forma  expresa  en  el  apartado  de  actuaciones  o
anotaciones de GEX. La mera remisión del expediente sin indicar la operación solicitada no
obligará a la Intervención a deducir o determinar su contenido.

27.5. Documentos A, D y AD de expedientes de contratación

Los  expedientes  de  contratación  sujetos  a  fiscalización  previa  se  remitirán  a  la
Intervención mediante el trámite IV14 Fiscalizar, completos y en disposición de que se dicte el
acto correspondiente.

En  estos  expedientes,  la  Intervención  confeccionará  el  documento  A,  D  o  AD
correspondiente  en fase de introducción,  tomando como base la  propuesta  incorporada al
expediente. A continuación ejercerá la fiscalización previa. Cuando el resultado sea favorable y
se haya dictado y firmado la resolución o acuerdo, comprobará la coincidencia entre el acto
aprobado y el documento introducido y procederá a su contabilización definitiva

Si la resolución modifica el importe, tercero, aplicación, anualidad o cualquier otro dato
esencial de la propuesta fiscalizada, el expediente se remitirá nuevamente a la Intervención
antes de su contabilización.

27.6. Reconocimiento de obligaciones

Los documentos O y ADO deberán sustentarse en la documentación prevista en la
Base 24.

Salvo en expedientes de facturas, el servicio gestor:
a) Comprobará la efectiva realización de la prestación.
b) Prestará la conformidad que corresponda.
c) Incorporará los documentos justificativos.
d) Elaborará la propuesta de reconocimiento de la obligación.
e) Efectuará la precontabilización, salvo que la operación deba ser elaborada por la

Intervención conforme a una norma especial.
f)  Remitirá  el  expediente  mediante  IV14  Fiscalizar  para  la  intervención  previa  del

reconocimiento de la obligación.
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Una  vez  intervenida  favorablemente  y  aprobada  la  obligación  por  el  órgano
competente, la Intervención efectuará su contabilización oficial.

27.7. Contratos menores y otros procedimientos especiales

La  tramitación  y  contabilización  de  los  contratos  menores  se  ajustarán  a  la  Base
específica reguladora de estos contratos y a las instrucciones municipales que se encuentren
vigentes.

Los gastos de personal, subvenciones, anticipos de caja fija, pagos a justificar, gastos
con  financiación  afectada  y  demás  procedimientos  especiales  se  regirán  por  sus  Bases
específicas y, supletoriamente, por lo dispuesto en esta Base.

27.8. Rectificación y anulación de operaciones

Las  solicitudes  de  rectificación,  barrado,  anulación  o  reposición  de  operaciones
contables deberán remitirse mediante IV15 Contabilización, identificando:

a) El número de operación.
b) El expediente de origen.
c) El importe afectado.
d) La causa de la rectificación o anulación.
e) La resolución, acuerdo, informe o documento que la sustente.

No se rectificarán ni anularán operaciones contabilizadas por una comunicación verbal,
correo  electrónico  o  anotación  genérica  que  no  permita  identificar  el  fundamento  de  la
modificación.

27.9. Fundación Juan Rejano

Las reglas contenidas en esta Base serán aplicables a la Fundación Juan Rejano.

Las  referencias  a  la  Alcaldía-Presidencia,  a  los  órganos  gestores  municipales  y  al
presupuesto del Ayuntamiento se entenderán efectuadas, respectivamente, a la Presidencia, a
los órganos gestores y al  presupuesto de la  Fundación,  sin perjuicio de las competencias
atribuidas al Pleno del Ayuntamiento.

BASE 28. Del registro contable y presentación de facturas

28.1. Registro contable de facturas

El  Ayuntamiento  de  Puente  Genil  y  la  Fundación  Juan  Rejano  dispondrán  de  un
registro contable de facturas integrado con el sistema de información contable (EPRICAL).

Su gestión corresponderá a la Intervención, como unidad que tiene atribuida la función
de contabilidad.

Código seguro verificación (CSV)

p
ie
_f
ir
m
a
_
la
rg
o
_
di
pu
_
0
1

42803783FAEDE8CAC56B

Firmado por Alcalde VELASCO ALBALA SERGIO MARIA el 05-08-2026

4280 3783 FAED E8CA C56B

Este documento es una copia en papel de un documento electrónico. El original podrá verificarse en
http://www.puentegenil.es/sede(Validación de documentos)



  

AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL. BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2026

Todas  las  facturas  recibidas,  cualquiera  que  sea  su  soporte,  importe  o  forma  de
presentación, deberán anotarse en el registro contable de facturas antes de su remisión al
servicio gestor para la emisión de diligencia de conformidad.

La anotación dará lugar a la asignación del correspondiente código de identificación y
permitirá efectuar el seguimiento de la factura durante su tramitación. 

28.2. Obligación de presentación

Los proveedores deberán presentar las facturas correspondientes a bienes entregados
o servicios prestados al Ayuntamiento o a la Fundación Juan Rejano en el plazo de treinta días
desde la entrega efectiva de los bienes o la prestación del servicio.

No se considerará presentada correctamente una factura remitida

a) Por correo electrónico.
b) Directamente al servicio gestor.
c) Mediante aplicaciones o plataformas no habilitadas.
d) En formato distinto del exigido a los sujetos obligados a utilizar FACe.
e) Sin entrada en un registro administrativo.

28.3. Factura electrónica obligatoria a través de FACe

Estarán  obligadas  a  expedir  factura  electrónica  y  presentarla  a  través  del  Punto
General  de  Entrada  de  Facturas  Electrónicas  FACe,  cualquiera  que  sea  su  importe,  las
entidades enumeradas en el artículo 4 de la Ley 25/2013:

a) Sociedades anónimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.
c)  Personas  jurídicas  y  entidades  sin  personalidad  jurídica  que  carezcan  de

nacionalidad española.
d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio

español.
e) Uniones temporales de empresas.
f) Agrupaciones de interés económico y agrupaciones de interés económico europeas.
g) Fondos de pensiones, fondos de capital riesgo, fondos de inversiones, fondos de

utilización de activos, fondos de regularización del mercado hipotecario, fondos de titulización
hipotecaria y fondos de garantía de inversiones.

El Ayuntamiento de Puente Genil no hace uso de la facultad de exclusión prevista en el
artículo 4.1 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, respecto de las facturas cuyo importe sea
de hasta 5.000 euros. En consecuencia, las entidades enumeradas en dicho artículo estarán
obligadas a expedir factura electrónica y a presentarla a través del Punto General de Entrada
de Facturas Electrónicas FACe cualquiera que sea su importe.
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Los sujetos obligados por el artículo 4 de la Ley 25/2013 deberán presentar la factura
electrónica en formato estructurado a través de FACe, sin que la presentación de un archivo
PDF  mediante  el  registro  electrónico  municipal  pueda  sustituir  el  cumplimiento  de  dicha
obligación. La presentación en el registro electrónico general de un archivo PDF no sustituirá a
la  factura  electrónica  estructurada  exigida  a  estos  sujetos.  Cuando  una  entidad  obligada
presente  la  factura  por  un  canal  distinto  de  FACe,  se  le  requerirá  para  que  la  presente
correctamente a través de dicho punto.

Las  facturas  electrónicas  deberán  identificar  correctamente  los  códigos  DIR3
correspondientes a la oficina contable, el órgano gestor y la unidad tramitadora. Estos tres
centros administrativos tienen carácter obligatorio para la correcta remisión de la factura.

28.4. Proveedores no obligados a utilizar FACe

Los proveedores no incluidos en el  apartado anterior podrán presentar sus facturas
mediante alguna de las siguientes vías:

a) Voluntariamente, a través de FACe.
b) Mediante el trámite electrónico específico “Presentación de facturas (no obligados a

FACe) Pagos a proveedores” disponible en la sede electrónica del Ayuntamiento.
c) Presencialmente, cuando se trate de personas físicas no obligadas a relacionarse

electrónicamente con la Administración.

Las personas jurídicas, entidades sin personalidad jurídica y profesionales sujetos a
colegiación obligatoria que no estén incluidos entre los obligados a utilizar  FACe deberán
presentar la factura por medios electrónicos, mediante FACe voluntariamente o mediante el
trámite específico “Presentación de facturas (no obligados a FACe) Pagos a proveedores” de
la sede electrónica.

No  podrán  presentar  facturas  en  papel  las  personas  y  entidades  obligadas  a
relacionarse electrónicamente con las Administraciones Públicas conforme al artículo 14.2 de
la Ley 39/2015. 

28.5. Esquema de presentación

PROVEEDOR CANAL DE PRESENTACIÓN IMPORTE

Sociedades anónimas FACe obligatorio
Cualquier 
importe

Sociedades de responsabilidad limitada FACe obligatorio
Cualquier 
importe

Uniones temporales de empresas FACe obligatorio
Cualquier 
importe

Agrupaciones de interés económico y fondos 
incluidos en el artículo 4 de la Ley 25/2013

FACe obligatorio
Cualquier 
importe
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PROVEEDOR CANAL DE PRESENTACIÓN IMPORTE

Personas jurídicas o entidades sin personalidad 
jurídica sin nacionalidad española, 
establecimientos permanentes y sucursales de 
no residentes

FACe obligatorio
Cualquier 
importe

Otras personas jurídicas nacionales: 
asociaciones, fundaciones, cooperativas, 
mancomunidades y entidades análogas

FACe voluntario o trámite 
electrónico específico 
«Facturas»

Cualquier 
importe

Entidades nacionales sin personalidad jurídica no
incluidas en el artículo 4 de la Ley 25/2013

FACe voluntario o trámite 
electrónico específico 
«Facturas»

Cualquier 
importe

Profesionales con colegiación obligatoria, 
incluidos notarios y registradores

FACe voluntario o trámite 
electrónico específico 
«Facturas»

Cualquier 
importe

Restantes personas físicas y trabajadores 
autónomos

FACe voluntario, trámite 
electrónico «Facturas» o 
presentación presencial

Cualquier 
importe

28.6. Presentación electrónica mediante la sede municipal

Los  proveedores  que  utilicen  la  sede  electrónica  deberán  seleccionar  el  trámite
específico “Presentación de facturas (no obligados a FACe) Pagos a proveedores”

La solicitud deberá incorporar:

a) La factura en formato PDF.
b) Los albaranes, certificaciones, relaciones valoradas o documentos justificativos que

correspondan.
c) La identificación del servicio gestor o departamento destinatario.
d) El número de expediente o contrato, cuando se conozca.
e) Cualquier otro documento necesario para acreditar la realización de la prestación.

La utilización de un trámite electrónico genérico no impedirá la presentación, pero el
Registro deberá clasificarla y remitirla inmediatamente a la bandeja «Facturas».

28.7. Presentación presencial

Las personas físicas no obligadas a relacionarse electrónicamente podrán presentar
sus facturas en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros.

El personal del Registro:

a) Practicará el asiento de entrada.
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b) Digitalizará la factura y sus documentos anexos.
c) Devolverá los originales al interesado, salvo que legalmente deba conservarlos el

Ayuntamiento.
d) Clasificará la entrada en el trámite correspondiente.
e) La remitirá inmediatamente a la bandeja «Facturas» para su anotación en el registro

contable.

28.8. Contenido de las facturas

Las facturas deberán reunir los requisitos establecidos en el Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, y en la restante normativa aplicable.

28.9. Régimen transitorio de las facturas dirigidas a la Fundación Juan

La presentación de las facturas dirigidas a la Fundación Juan Rejano se realizará a
través del Punto General de Entrada de Facturas Electrónicas FACe desde el momento en que
se encuentren habilitadas y publicadas las unidades y relaciones de códigos DIR3 necesarias
para su correcta recepción y tramitación.

Hasta  que  dicha  configuración  se  encuentre  operativa,  las  facturas  dirigidas  a  la
Fundación Juan Rejano se presentarán:

a)  Por  las personas  y  entidades  obligadas a  relacionarse electrónicamente con  las
Administraciones Públicas, mediante el trámite electrónico de Registro General de Entrada o
presencialmente en la Oficina de Asistencia en Materia de Registros del  Ayuntamiento  de
Puente Genil.

Las facturas presentadas por cualquiera de estas vías serán remitidas inmediatamente
a la bandeja «Facturas» y a la oficina contable competente para su anotación en el registro
contable de facturas de la Fundación.

La utilización transitoria del registro electrónico municipal no comportará la exclusión de
la obligación de facturación electrónica establecida en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre,
sino  que  responderá  exclusivamente  a  la  falta  temporal  de  disponibilidad  de  una  unidad
receptora debidamente configurada en FACe. Las personas y entidades obligadas a expedir
factura  electrónica  aportarán  la  factura  electrónica  en  el  formato  estructurado  legalmente
exigible por los medios señalados anteriormente.

La  Presidencia  de  la  Fundación,  con  la  colaboración  de  la  Intervención  y  de  los
servicios  municipales  competentes  en  administración  electrónica,  promoverá  la  creación,
actualización y asociación en DIR3 y FACe de las unidades necesarias. Una vez habilitadas y
publicadas, el  presente régimen transitorio quedará automáticamente sin efecto y serán de
aplicación las reglas generales de esta Base.

BASE 29. Apertura del ejercicio
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29.1. Una vez efectuada en el sistema de información contable EPRICAL la apertura
del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento de Puente Genil y de la Fundación Juan Rejano,
la  Intervención  realizará  las  operaciones  contables  iniciales  necesarias  para  reflejar  los
compromisos  y  reservas  de  crédito  que  deban  imputarse  al  ejercicio  que  se  inicia.  En
particular:

a)  Anualidades  de  compromisos  de  gasto  plurianuales.  Las  anualidades
correspondientes al ejercicio que se inicia de los gastos de carácter plurianual comprometidos
en ejercicios anteriores. La operación se efectuará a partir de los compromisos registrados en
la contabilidad de ejercicios futuros al cierre del ejercicio anterior.

La autorización y realización de los gastos plurianuales se encuentran subordinadas al
crédito que para cada ejercicio autoricen los respectivos presupuestos.

b)  Expedientes  de  tramitación  anticipada.  Se  registrarán  las  operaciones
correspondientes  a  los expedientes  de tramitación  anticipada  iniciados o aprobados en el
ejercicio anterior cuya ejecución deba comenzar en el ejercicio corriente. La fase contable que
se registre dependerá del estado alcanzado por el expediente.

c) Aportaciones, transferencias, cuotas y subvenciones. Al comienzo del ejercicio se
examinarán los créditos destinados a aportaciones, transferencias, cuotas y subvenciones a
favor  de  la  Fundación  Juan  Rejano,  las  sociedades  mercantiles  municipales,  Consorcios,
mancomunidades y otras entidades del sector público, Fundaciones, asociaciones y demás
entidades  participadas  o  a  las  que  pertenezca  el  Ayuntamiento  y  beneficiarios  de
subvenciones nominativas.

Se observarán las siguientes reglas:

A) Registro mediante AD. Se registrará documento AD cuando al inicio del ejercicio
exista un título jurídico válido que determine directamente:

a) El beneficiario o destinatario.
b) El objeto o finalidad.
c) El importe exigible durante el ejercicio.
d) La obligación del Ayuntamiento o de la Fundación de efectuar la aportación.

Podrán  encontrarse  en  este  supuesto  las  cuotas  obligatorias,  las  aportaciones
estatutarias,  las  transferencias  previstas  en  acuerdos  válidamente  adoptados  y  las
anualidades derivadas de convenios o resoluciones vigentes.

B)  Registro  mediante  RC.  Se  registrará  únicamente  documento  RC  cuando  el
Presupuesto contenga la dotación económica,  pero el  nacimiento del  compromiso requiera
todavía:

a) La adopción de una resolución o acuerdo.
b) La aprobación o formalización de un convenio.
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c) La concesión de una subvención.
d) La acreditación de condiciones o requisitos.
e) Cualquier otro acto constitutivo del compromiso frente al tercero.

La  inclusión  de  una  subvención  nominativa  en  el  Presupuesto  no  sustituirá  el
correspondiente  procedimiento  de  concesión.  Por  tanto,  mientras  no  se  haya  dictado  la
resolución o aprobado el convenio, se reservará el crédito mediante RC, pero no se registrará
el compromiso mediante AD.

d) Gastos financieros y amortización de operaciones de crédito. Al inicio del ejercicio se
registrarán  documentos  AD  por  las  obligaciones  previstas  durante  el  año  derivadas  de
operaciones  de  crédito,  préstamos,  anticipos  reintegrables  y  demás  pasivos  financieros
formalizados por el Ayuntamiento. El importe se calculará conforme al estado de deuda que
acompaña  al  presupuesto.  El  reconocimiento  de  la  obligación  se  realizará  conforme  se
produzca  cada  vencimiento  o  se  reciba  la  correspondiente  liquidación,  sin  que  la
contabilización inicial del AD implique el reconocimiento anticipado de la obligación.

e)  Se registrarán documentos RC en las aplicaciones presupuestarias destinadas a
atender los gastos derivados de los siguientes suministros y servicios:

 22100, energía eléctrica. 
 22101, agua. 
 22102, gas. 
 22103, combustibles y carburantes. 
 22200, servicios de telecomunicaciones. 
 22201, comunicaciones postales. 

Las retenciones se efectuarán por el importe estimado de los consumos del ejercicio,
con la finalidad de asegurar la correspondiente reserva de crédito.

Cuando el  gasto  se encuentre amparado por  un contrato vigente  que determine el
tercero y el importe o la anualidad máxima del ejercicio, procederá registrar el correspondiente
AD, en lugar de limitarse a efectuar un RC.  Cuando no exista todavía compromiso jurídico
frente a un tercero o la cuantía sólo pueda estimarse provisionalmente, se registrará RC.

La reserva prevista en este apartado no autorizará la realización de prestaciones sin
contrato ni permitirá considerar regularizada la continuidad de un contrato vencido.

29.2. Los servicios gestores deberán comprobar, durante los primeros diez días hábiles
del ejercicio, los compromisos y reservas de crédito correspondientes a su ámbito de gestión.
Deberán comunicar a la Intervención mediante GEX:

a) Los contratos, convenios, encargos, aportaciones y restantes compromisos que continúen
vigentes.
b) Las anualidades correspondientes al ejercicio.
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c) Las modificaciones, prórrogas, resoluciones, suspensiones o incidencias producidas.
d) Las operaciones que deban darse de alta, modificar o cancelar.
e) Las necesidades estimadas de crédito para suministros y gastos periódicos.
f) La aplicación presupuestaria, proyecto de gasto y financiación.
g) La identificación del expediente del que derive cada operación.

La comunicación deberá encontrarse suscrita por la persona responsable del servicio gestor y
no podrá limitarse a una remisión genérica o a la solicitud de que la Intervención deduzca los
datos del expediente.

La falta de comunicación no impedirá que la Intervención genere las operaciones que
resulten  directamente  de  la  contabilidad  y  de  los  actos  administrativos  de  los  que  tenga
constancia,  sin  perjuicio  de  la  responsabilidad  del  servicio  gestor  por  los  datos  omitidos,
incorrectos o desactualizados.

29.3.  Ninguna operación de apertura será contabilizada definitivamente si  no existe
crédito adecuado y suficiente al nivel de vinculación jurídica aplicable.

Cuando el crédito resulte insuficiente o inadecuado:

a)  La  operación  permanecerá,  en  su  caso,  en  fase  de  introducción  o  pendiente  de
contabilización.
b) La Intervención comunicará la incidencia al servicio gestor y a la Concejalía competente en
materia de Hacienda.
c) El servicio gestor deberá promover la modificación presupuestaria, redistribución, ajuste de
anualidades o actuación que jurídicamente proceda.
d) No podrán reconocerse obligaciones con cargo a un crédito inexistente o insuficiente.

La falta de crédito en el  presupuesto de apertura no exƟnguirá por sí  sola un compromiso
válidamente adquirido, pero impedirá su ejecución presupuestaria hasta que se adopten las medidas
legalmente procedentes.

29.4.  Las  operaciones  practicadas  al  inicio  del  ejercicio  podrán  ser  objeto  de
rectificación, incremento o anulación cuando:

a) Los datos trasladados desde ejercicios futuros fueran incorrectos.
b) El contrato, convenio o título jurídico hubiera sido modificado o extinguido.
c) La anualidad hubiera sido reajustada.
d) Se detectara duplicidad.
e) Se hubiera aplicado una aplicación, proyecto o financiación incorrectos.
f) La estimación inicial de un gasto periódico resultara insuficiente o excesiva.
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La  rectificación  requerirá  solicitud  formal  del  servicio  gestor  mediante  el  trámite
establecido en  la  Base  27,  salvo que se trate  de  un  error  material  o  contable  detectado
directamente por la Intervención y acreditado en los antecedentes disponibles.

CAPÍTULO IV. GASTOS DE PERSONAL

BASE 30. Gastos de personal

30.1. Normas generales

Los gastos de personal del Ayuntamiento de Puente Genil se ajustarán a los créditos
consignados en el Presupuesto, a la plantilla, a la relación de puestos de trabajo, al anexo de
personal,  a  los  acuerdos  y  convenios  aplicables  y  a  las  resoluciones  adoptadas  por  los
órganos competentes.

La existencia de crédito presupuestario no atribuirá por sí sola derechos económicos
individuales ni permitirá el abono de retribuciones, ayudas o compensaciones que no hayan
sido reconocidas conforme a la normativa aplicable.

Los  nombramientos,  contrataciones,  modificaciones  de  puestos  o  condiciones  de
trabajo  y  demás actuaciones  con  repercusión económica deberán  tramitarse  con carácter
previo a su efectividad y contar con crédito adecuado y suficiente.

30.2. Operaciones contables al inicio del ejercicio

Al comienzo del ejercicio se efectuarán las siguientes operaciones contables:

A)  Documento  AD inicial.  Se  contabilizará  un  documento  AD por  el  importe  anual
estimado de:

a) Las retribuciones fijas y periódicas correspondientes a los puestos efectivamente
ocupados.

b)  Las  retribuciones  derivadas de  nombramientos  y  contratos vigentes  al  inicio  del
ejercicio.

c) Las cuotas de Seguridad Social a cargo del Ayuntamiento correspondientes a dicho
personal.

El  importe se calculará teniendo en  cuenta la fecha prevista  de finalización de los
nombramientos o contratos que no se extiendan durante todo el ejercicio.

El documento AD inicial será objeto de los ajustes que procedan durante el ejercicio
como consecuencia de altas,  bajas,  nombramientos,  contrataciones,  ceses,  modificaciones
retributivas y demás variaciones con incidencia presupuestaria.

B) Documentos RC. Se efectuarán retenciones de crédito por el importe inicialmente
previsto para:
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a) Las retribuciones correspondientes a plazas vacantes.
b) Las ayudas médico-farmacéuticas y ayudas de estudios.
c) Las gratificaciones por servicios extraordinarios y horas extraordinarias.
d) El complemento de productividad y los restantes conceptos variables respecto de los

que todavía no exista un compromiso económico individualizado.

Cuando se cubra una plaza vacante, se minorará la retención de crédito efectuada para
plazas vacantes y se incrementará, por el importe correspondiente, el documento AD inicial de
nóminas.

Las gratificaciones por servicios extraordinarios, horas extraordinarias, productividad y
demás conceptos variables se contabilizarán mediante documento AD por el importe aprobado
en cada expediente mensual, con cargo al crédito previamente retenido.

30.3. Tramitación de los expedientes de personal

Los expedientes de personal con repercusión económica deberán contener:

a) Informe-propuesta firmado por la persona responsable de su tramitación, en el que
se describan los antecedentes,  el  fundamento de  la  actuación,  las personas afectadas,  el
periodo, el importe y la aplicación presupuestaria.

b)  Los  nombramientos,  contratos,  relaciones,  certificaciones,  informes  y  demás
documentos que justifiquen la actuación.

c) Borrador de la resolución o acuerdo que deba adoptar el órgano competente, sin
firmar.

El expediente completo se remitirá a la Intervención, que confeccionará el documento
contable  correspondiente  en fase de introducción y  ejercerá la fiscalización o intervención
previa que proceda.

Fiscalizado favorablemente, el expediente se devolverá al servicio gestor para la firma
de  la  resolución.  Una  vez  firmada,  se  remitirá  nuevamente  a  la  Intervención  para  la
contabilización definitiva.

30.4. Gratificaciones por servicios extraordinarios y horas extraordinarias

Tendrán  la  consideración  de  servicios  extraordinarios  u  horas  extraordinarias  los
realizados fuera de la jornada ordinaria de trabajo que corresponda a cada empleado.

Con  carácter  general,  los  servicios  prestados  fuera  de  la  jornada  ordinaria  se
compensarán mediante descanso. El abono económico tendrá carácter excepcional y deberá
encontrarse justificado en las necesidades del  servicio,  cuando la compensación mediante
descanso no resulte posible o pueda perjudicar su continuidad o normal funcionamiento.
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Salvo en situaciones excepcionales, urgentes o imprevisibles debidamente justificadas,
la realización de servicios extraordinarios deberá contar con autorización previa del órgano
competente.

La  autorización  previa  deberá  identificar  el  servicio  o  necesidad  que  la  motiva,  el
periodo  de  realización,  las  personas  o  puestos  afectados  y  el  número  máximo  de  horas
previsto. Cuando se proponga su abono económico, deberá justificar también las razones por
las que no resulta posible o conveniente su compensación mediante descanso.

La autorización podrá referirse a una actuación concreta o a un conjunto de servicios
previsibles  y  homogéneos,  siempre  que  se  identifiquen  suficientemente  los  supuestos
autorizados, el periodo y los límites aplicables.

Una vez realizados los servicios, el expediente deberá contener:

a) La autorización previa o, cuando ésta no hubiera sido posible, informe justificativo de
las circunstancias excepcionales, urgentes o imprevisibles que determinaron la realización de
los servicios.

b) Relación nominal de las personas que hayan realizado los servicios, con indicación
de las fechas y del número de horas y cálculo del importe individual y total, conforme a las
cuantías aplicables.

c) Informe del Departamento de Recursos Humanos, emitido a partir del sistema de
control horario, acreditativo del número de horas realizadas fuera de la jornada ordinaria.

d)  Informe  de  la  persona  responsable  del  área  o  servicio  acreditativo  de  que  los
trabajos  o  cometidos  para  los  que  se  autorizaron  los  servicios  extraordinarios  han  sido
efectivamente realizados y justificación de que las horas no han sido compensadas mediante
descanso ni abonadas mediante otro concepto.

e) Informe-propuesta y borrador de resolución, sin firmar.

La Intervención confeccionará el documento AD mensual correspondiente en fase de
introducción.

En  los  expedientes  de  horas  extraordinarias  de  la  Policía  Local,  la  tramitación
corresponderá a la Jefatura de la Policía Local.  El informe-propuesta de la Jefatura deberá
contener:

a) La relación nominal de los agentes.
b) Las fechas, turnos y número de horas extraordinarias realizadas.
c) El servicio concreto prestado.
d)  La  acreditación  de  que  los  agentes  han  cumplido  la  jornada  ordinaria  que  les

correspondía y de que las horas propuestas exceden del turno o cuadrante ordinario.
e) La acreditación de que las horas no han sido compensadas mediante descanso y la

justificación  de  su  abono  económico  por  razones  de  cobertura  de  turnos,  seguridad,
necesidades operativas, continuidad o normal funcionamiento del servicio.

f) El importe individual y total propuesto.
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El expediente incorporará el borrador de resolución sin firmar y se remitirá directamente
a la Intervención para la confección del  documento contable en fase de introducción y  el
ejercicio de la fiscalización que proceda.

BASE 31. Nóminas

31.1. Devengo de las retribuciones

Las retribuciones básicas y complementarias de carácter fijo y periodicidad mensual se
harán efectivas por  mensualidades completas,  atendiendo a la situación y derechos de la
persona empleada durante el mes correspondiente y sin perjuicio de las reglas específicas
aplicables a cada clase de personal.

Se liquidarán por días en los siguientes supuestos:

a) En el mes de toma de posesión, alta, reingreso al servicio activo o incorporación tras la
finalización de una licencia o situación sin derecho a retribución, cuando no se produzcan el
primer día del mes.
b)  En  el  mes  de  inicio  de  una  licencia,  permiso,  reducción  de  jornada  o  situación  que
determine la pérdida o reducción de retribuciones.
c) En el mes de cese, baja o finalización de la relación de servicio.
d)  Cuando  durante  el  mes  se  produzca  una  modificación  de  jornada,  puesto,  situación
administrativa  o  laboral  o  cualquier  otra  circunstancia  con  efectos  económicos  desde  una
fecha concreta.

Las pagas extraordinarias se devengarán y liquidarán conforme a la normativa, acuerdo
o convenio aplicable, reduciéndose proporcionalmente cuando no se hayan prestado servicios
durante la totalidad del periodo de devengo.

31.2. Formación de las nóminas

Las retribuciones del personal se satisfarán mediante nómina. En un mismo mes 
podrán confeccionarse una o varias nóminas, entre otras:

a) La nómina ordinaria.
b) Nóminas de diferencias o atrasos.
c) Nóminas correspondientes a pagas extraordinarias.
d) Nóminas complementarias o de regularización.

Las nóminas no se confeccionarán necesariamente de forma separada para el personal
funcionario,  laboral  o  eventual,  sin  perjuicio  de  que  los  resúmenes  permitan  identificar
correctamente los conceptos, aplicaciones presupuestarias y clases de personal.

31.3. Documentación del expediente

El expediente mensual contendrá:
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a) La nómina o nóminas que se propongan.
b) Los resúmenes necesarios para su imputación presupuestaria y contable.
c)  Informe  de  diferencias  respecto  de  la  nómina  del  mes  anterior,  firmado  por  la

persona titular de la Concejalía Delegada de Recursos Humanos.
d)  La  documentación  justificativa  de  las  altas,  bajas,  modificaciones  retributivas,

conceptos variables y restantes variaciones incluidas en la nómina.
e)  Borrador  de  la  resolución  de  aprobación  de  la  nómina  y  reconocimiento  de las

obligaciones, sin firmar.

La Intervención confeccionará los documentos contables correspondientes en fase de
introducción.

31.4. Fiscalización, aprobación y contabilización

El expediente completo se remitirá a la Intervención antes de la firma de la resolución.

La falta del informe de diferencias, del borrador de resolución o de la documentación
justificativa de las variaciones determinará la devolución del expediente para su subsanación.

Fiscalizado favorablemente el expediente, se devolverá al Departamento de Recursos
Humanos  para  que  la  resolución  de  aprobación  de  la  nómina  y  reconocimiento  de  las
obligaciones  sea  firmada  por  la  Alcaldía-Presidencia.  Una  vez  firmada,  el  expediente  se
remitirá nuevamente a la Intervención para la contabilización definitiva de las operaciones y la
posterior tramitación del pago

Una vez firmada la resolución, el expediente se remitirá nuevamente a la Intervención
para la contabilización definitiva de las operaciones y la posterior tramitación del pago.

BASE 32. Anticipos de personal

32.1. Régimen general

Podrán  concederse  al  personal  municipal  anticipos  reintegrables  en  los  términos,
cuantías, condiciones y plazos establecidos en el acuerdo o convenio aplicable.

La concesión quedará condicionada al cumplimiento de los requisitos establecidos y a
la existencia de crédito adecuado y suficiente en la aplicación presupuestaria correspondiente
del capítulo 8 del Presupuesto de Gastos

Las solicitudes completas se atenderán por riguroso orden de entrada en el Registro
General. A efectos de determinar la prioridad, únicamente se considerará completa la solicitud
cuando se haya aportado la documentación exigida.

La presentación de una solicitud no generará derecho a la concesión cuando no exista
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crédito disponible.

32.2. Tramitación

El  procedimiento  se  iniciará  mediante  solicitud  de  la  persona  interesada.  El
Departamento  de  Recursos  Humanos  comprobará  el  cumplimiento  de  los  requisitos,  la
existencia de otros anticipos pendientes,  el  importe máximo susceptible de concesión y la
posibilidad de completar el reintegro dentro del plazo establecido.

El expediente contendrá un informe-propuesta en el que se indicarán:
a) El importe solicitado y el que proceda conceder.
b) El número de mensualidades de reintegro.
c) La cuota mensual que deba descontarse.
d) La situación de otros anticipos previamente concedidos.
e) La fecha prevista de finalización de la relación de servicio, cuando ésta no tenga

carácter permanente.
f) El cumplimiento de las restantes condiciones establecidas en el acuerdo o convenio.

Al  expediente  se incorporará el  borrador de resolución sin  firmar y se remitirá a la
Intervención,  que  confeccionará  el  documento  contable  correspondiente  en  fase  de
introducción.

La resolución determinará el importe concedido, el plazo de reintegro, la cuota mensual
y la fecha de inicio de los descuentos.

32.3. Tratamiento presupuestario y contable
La concesión y el pago del anticipo se imputarán a la aplicación correspondiente del

capítulo 8 del Presupuesto de Gastos.

Los descuentos practicados mensualmente en la nómina para el reintegro del anticipo
se aplicarán inicialmente al concepto no presupuestario que determine la Intervención.

Periódicamente se procederá a la aplicación del saldo acumulado en dicho concepto no
presupuestario  al  correspondiente  concepto  del  capítulo  8  del  Presupuesto  de  Ingresos,
mediante la operación de formalización que proceda.

Los mayores derechos reconocidos por reintegro de anticipos sobre la previsión inicial
del concepto de ingresos permitirán ampliar el crédito de la aplicación de gastos declarada
ampliable en la Base 12, previa tramitación y aprobación del correspondiente expediente de
ampliación de crédito.

La  existencia  de  reintegros pendientes de aplicación  no permitirá  conceder nuevos
anticipos por encima del crédito disponible hasta que se haya realizado la correspondiente
aplicación presupuestaria y,  cuando resulte necesario,  se haya aprobado la ampliación de
crédito.
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32.4. Reintegro

El reintegro se efectuará mediante descuentos mensuales en nómina. El Departamento
de Recursos Humanos llevará el control individualizado de los anticipos concedidos, las cuotas
descontadas y el saldo pendiente.

Cuando la persona beneficiaria cese, pase a una situación sin derecho a retribuciones
o se produzca cualquier circunstancia que impida continuar los descuentos, se practicará la
correspondiente liquidación.

El saldo pendiente se descontará de las retribuciones, indemnizaciones o liquidaciones
que deban abonarse. Cuando éstas resulten insuficientes, se requerirá a la persona interesada
para que efectúe su ingreso directo en el plazo que se determine, procediéndose, en caso de
impago, a su recaudación por el procedimiento correspondiente.

La modificación del plazo o de las cuotas de reintegro requerirá resolución expresa,
previa tramitación del correspondiente expediente.

BASE 33. Indemnizaciones por razón del servicio.  

33.1. Régimen aplicable

Las indemnizaciones por razón del servicio se regirán por el Real Decreto 462/2002, de
24 de mayo, por las cuantías vigentes en cada momento y por el acuerdo o convenio que
resulte aplicable.

Aunque se gestionen en relación con el personal y se abonen mediante nómina, se
imputarán al capítulo 2 del Presupuesto de Gastos.

33.2. Autorización y justificación

Toda comisión de servicio, desplazamiento o asistencia a un curso que pueda generar
indemnización requerirá autorización previa del órgano competente.

La autorización identificará a la persona, la finalidad del desplazamiento, el lugar de
destino,  las  fechas,  el  medio  de  transporte  autorizado  y  los  gastos  susceptibles  de
indemnización.

Finalizada  la  comisión  o  desplazamiento,  se  presentará  la  liquidación  y  la
documentación justificativa que corresponda.

33.3. Gastos indemnizables

Se aplicarán las siguientes reglas:
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a)  Alojamiento: se  abonará el  gasto  efectivamente  realizado y  justificado  mediante
factura, con el límite máximo establecido en la normativa aplicable.

b)  Manutención: se abonará la dieta o el porcentaje reglamentario que corresponda
atendiendo a la duración y a los horarios de la comisión. La dieta de manutención constituye
una indemnización de cuantía reglamentaria y no exige la presentación de tiques de comidas,
salvo en los supuestos excepcionales en los que la normativa aplicable exija expresamente la
justificación del gasto.

c) Transporte público: se abonará el gasto efectivamente realizado, previa presentación
del billete, factura o justificante correspondiente.

d)  Vehículo particular: se abonará la cuantía vigente por  kilómetro recorrido,  previa
autorización de su utilización e identificación del itinerario.

e)  Taxi,  peajes  y  aparcamientos: se  abonarán  cuando  resulten  necesarios  para  la
comisión de servicio, se encuentren comprendidos en la autorización y se justifiquen mediante
el correspondiente tique o factura.

No se abonarán gastos que hayan sido satisfechos por la entidad organizadora, por
otra Administración o por un tercero.

33.4. Asistencia a cursos

La asistencia a cursos que pueda generar dietas, desplazamientos, gastos de matrícula
o cualquier otro gasto requerirá autorización previa.

Finalizado  el  curso  deberá  aportarse  certificado  de  asistencia  o  documento  oficial
equivalente expedido por la entidad organizadora. La falta de certificado de asistencia impedirá
el abono de la matrícula, dietas, desplazamientos y restantes gastos asociados al curso.

Cuando la matrícula haya sido abonada por la persona empleada, deberá aportarse
factura o documento equivalente y justificante de pago.

33.5. Asistencias a tribunales y órganos de selección

Las  asistencias  a  tribunales  calificadores  y  órganos  de  selección  se  acreditarán
mediante  certificación expedida por  la  Secretaría  del  órgano,  en  la que se  relacionen las
sesiones efectivamente celebradas y las personas asistentes.

No  se  devengará  asistencia  por  las  sesiones  a  las  que  no  se  haya  concurrido
efectivamente.

33.6. Forma de abono
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Las indemnizaciones correspondientes al personal del Ayuntamiento se incluirán en la
nómina una vez aprobado el correspondiente expediente.

Cuando  la  persona  perceptora  no  sea  empleada  del  Ayuntamiento,  el  gasto  se
tramitará mediante expediente independiente y documento contable ADO, previa acreditación
y aprobación del derecho.

BASE 34. Otros gastos de personal

34.1. Ámbito

Se  tramitarán  conforme  a  esta  Base  las  ayudas  médico-farmacéuticas,  ayudas  de
estudios  y  restantes  prestaciones  sociales  o  derechos  económicos  del  personal  que  no
constituyan retribuciones ordinarias, anticipos reintegrables o indemnizaciones por razón del
servicio.

Únicamente  podrán reconocerse cuando estén  previstos  en una norma,  acuerdo o
convenio vigente y se acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos.

34.2. Tramitación

El expediente contendrá:

a) Las solicitudes o antecedentes que originen la tramitación.
b) La relación de personas beneficiarias.
c) La acreditación del cumplimiento de los requisitos.
d) El importe individual y total.
e) Informe-propuesta firmado.
f) Borrador de resolución sin firmar.

El expediente se remitirá a la Intervención, que confeccionará el documento contable
correspondiente en fase de introducción y ejercerá la fiscalización o intervención previa que
proceda.

Fiscalizado favorablemente, se devolverá para la firma de la resolución por el órgano
competente.

34.3. Inclusión en nómina

Las  cantidades  reconocidas  a  favor  de  empleados  municipales  se  incluirán  en  la
nómina posterior a la aprobación de la resolución.

La inclusión en nómina tendrá únicamente efectos materiales de pago y no sustituirá al
expediente ni a la resolución previa que reconozca el derecho.
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La correspondiente variación deberá quedar identificada en el informe de diferencias de
la nómina.

Cuando la  persona perceptora  ya no sea  empleada del  Ayuntamiento,  el  gasto  se
tramitará mediante expediente independiente y documento contable ADO.

CAPÍTULO V. DE LA CONTRATACIÓN Y OTROS GASTOS

BASE 35. Tramitación presupuestaria de los contratos.

35.1. Aprobación del expediente de contratación

La aprobación del expediente de contratación comportará la autorización del gasto y
dará  lugar  a  la  contabilización  del  correspondiente  documento  A  por  el  importe  del
presupuesto base de licitación, incluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.

La Intervención confeccionará el documento A en fase de introducción con carácter
previo  a  la  fiscalización  del  expediente.  Una  vez  aprobada  y  firmada  la  correspondiente
resolución o acuerdo, se procederá a su contabilización definitiva.

Cuando el contrato tenga carácter plurianual, la resolución o acuerdo de aprobación
deberá identificar, para cada anualidad:

a) El importe excluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.
b) El tipo impositivo aplicable y el importe del Impuesto sobre el Valor Añadido.
c) El importe total, incluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.
d) La aplicación presupuestaria correspondiente.
35.2. Adjudicación del contrato

La adjudicación del  contrato comportará el  compromiso del  gasto y dará lugar  a la
contabilización del correspondiente documento D por el importe exacto de adjudicación.

La Intervención confeccionará el  documento D en fase de introducción con carácter
previo a la fiscalización de la adjudicación. Una vez dictada y firmada la resolución o adoptado
el acuerdo correspondiente, se procederá a su contabilización definitiva.

La resolución o acuerdo de adjudicación deberá identificar de forma completa:

a) La persona física o jurídica adjudicataria, con indicación de su nombre y apellidos o
denominación social y su DNI/NIF o CIF.

b) El importe de adjudicación excluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.
c) El tipo impositivo aplicable.
d) El importe del Impuesto sobre el Valor Añadido.
e) El importe total de adjudicación, incluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.
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Cuando  la  operación  se encuentre  exenta  o  no  sujeta  al  Impuesto  sobre  el  Valor
Añadido, deberá hacerse constar expresamente esta circunstancia.

En los contratos plurianuales, los importes anteriores deberán desglosarse para cada
anualidad.

35.3. Anulación de saldos sobrantes

Cuando el importe de adjudicación sea inferior al importe autorizado, el servicio gestor
deberá emitir,  una vez adjudicado el contrato, informe firmado solicitando expresamente la
anulación del saldo sobrante.

El informe deberá identificar:

a) El expediente GEX.
b) El número de la operación contable afectada.
c) La aplicación presupuestaria.
d) El importe inicialmente autorizado.
e) El importe total de adjudicación.
f) El importe exacto cuya anulación se solicita.

La Intervención confeccionará y contabilizará el documento negativo que corresponda.

El  servicio  gestor  deberá  solicitar  igualmente  la  anulación  total  o  parcial  de  las
operaciones contables cuando:

a) El procedimiento sea declarado desierto.
b) Se acuerde la decisión de no adjudicar o el desistimiento del procedimiento.
c) Se reduzca el gasto inicialmente previsto.
d) Se produzca la resolución del contrato.
e)  Concurra cualquier  otra circunstancia que determine  que  el  crédito  autorizado o

comprometido no vaya a utilizarse total o parcialmente.

35.4. Modificaciones y demás incidencias contractuales

Las  modificaciones,  prórrogas,  revisiones  de  precios,  reajustes  de  anualidades,
liquidaciones,  excesos  de  medición  y  demás  incidencias  contractuales  con  repercusión
presupuestaria darán lugar a la contabilización del documento A, D, AD o de las operaciones
complementarias o negativas que correspondan.

Cuando  la  incidencia  produzca  un  incremento  del  gasto,  será  necesaria  la  previa
existencia de crédito adecuado y suficiente y la aprobación del gasto adicional por el órgano
competente.

No podrán aprobarse facturas, certificaciones o liquidaciones por importe superior al
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compromiso contabilizado sin que se haya tramitado previamente, o simultáneamente cuando
resulte legalmente posible, la correspondiente cobertura contractual y presupuestaria.

35.5. Reconocimiento de la obligación

Las facturas, certificaciones y demás documentos justificativos derivados de contratos
previamente adjudicados darán lugar,  una vez acreditada la realización de la prestación y
aprobado  el  reconocimiento  de  la  obligación,  a  la  contabilización  del  correspondiente
documento O con cargo al compromiso previamente contabilizado.

BASE 36. Contratos menores

36.1. Régimen general

Los  contratos  menores  se  tramitarán  de  conformidad  con  la  Ley  9/2017,  de  8  de
noviembre, de Contratos del Sector Público, con la Instrucción sobre tramitación de contratos
menores en el Ayuntamiento de Puente Genil y con las presentes Bases.

Tendrán la consideración de contratos menores:

a) Los contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000 euros.
b) Los contratos de suministro o de servicios de valor estimado inferior a 15.000 euros.

Los importes anteriores se entenderán excluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.

Los  contratos  menores  tendrán  carácter  excepcional  y  deberán  responder  a
necesidades puntuales. No podrán utilizarse para atender necesidades periódicas, previsibles
o  recurrentes  que  deban  ser  objeto  de  planificación  y  contratación  mediante  los
procedimientos ordinarios.

Queda prohibido el fraccionamiento o alteración del objeto del contrato con la finalidad
de disminuir su cuantía y eludir los requisitos de publicidad, concurrencia o procedimiento que
correspondan.

Los contratos menores no podrán tener una duración superior a un año ni ser objeto de
prórroga, expresa o tácita.

La tramitación del expediente deberá ser siempre anterior al encargo al contratista y al
inicio de la ejecución de la prestación.

La solicitud de presupuestos u ofertas tendrá carácter preparatorio y no supondrá por sí
misma encargo ni autorización para iniciar la prestación.

Los contratos menores no estarán sometidos a fiscalización previa, sin perjuicio de la
intervención previa del reconocimiento de la obligación una vez realizada la prestación.
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36.2. Contratos menores de tramitación simplificada

Se tramitarán conforme a este apartado:

a) Los contratos menores de obras cuyo importe total, incluido el Impuesto sobre el
Valor Añadido, sea igual o inferior a 20.000 euros.

b) Los restantes contratos menores cuyo importe total, incluido el Impuesto sobre el
Valor Añadido, sea igual o inferior a 6.000 euros.

Su tramitación se ajustará al Anexo VIII de la Instrucción sobre tramitación de contratos
menores en el Ayuntamiento de Puente Genil.

El  Anexo  VIII  deberá encontrarse  debidamente  cumplimentado  y  firmado antes  de
efectuar el  encargo o iniciar la ejecución de la prestación y deberá pronunciarse sobre los
extremos establecidos en la Instrucción municipal.

Antes de solicitar a la Intervención la correspondiente retención de crédito deberán
constar en el expediente:

a) El Anexo VIII debidamente cumplimentado y firmado.
b) El presupuesto u oferta del contratista propuesto.
c) La declaración responsable regulada en el apartado 36.4.
d) En los contratos de obras, la documentación técnica que resulte exigible.

Corresponderá  al  servicio  gestor  obtener  e  incorporar  la  documentación  anterior  y
comprobar que se encuentra debidamente cumplimentada y firmada.

La  Intervención  confeccionará  y  contabilizará  el  documento  RC,  que  acreditará
exclusivamente la existencia y retención de crédito adecuado y suficiente.

La  contabilización  del  documento  RC no  supondrá fiscalización previa  del  contrato
menor ni la comprobación por la Intervención de la capacidad del contratista, de la inexistencia
de prohibiciones para contratar o de la veracidad material de la declaración responsable.

Una vez contabilizado el documento RC podrá efectuarse el encargo y comenzar la
ejecución de la prestación.

Recibida la factura y acreditada la correcta realización de la prestación, se tramitará el
reconocimiento de la obligación mediante documento ADO.

36.3. Contratos menores sujetos al procedimiento completo

Se tramitarán conforme a este apartado:

Código seguro verificación (CSV)

p
ie
_f
ir
m
a
_
la
rg
o
_
di
pu
_
0
1

42803783FAEDE8CAC56B

Firmado por Alcalde VELASCO ALBALA SERGIO MARIA el 05-08-2026

4280 3783 FAED E8CA C56B

Este documento es una copia en papel de un documento electrónico. El original podrá verificarse en
http://www.puentegenil.es/sede(Validación de documentos)



  

AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL. BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2026

a) Los contratos menores de obras cuyo importe total, incluido el Impuesto sobre el
Valor Añadido, sea superior a 20.000 euros y cuyo valor estimado sea inferior a 40.000 euros.

b) Los restantes contratos menores cuyo importe total, incluido el Impuesto sobre el
Valor Añadido, sea superior a 6.000 euros y cuyo valor estimado sea inferior a 15.000 euros.

Su tramitación se ajustará íntegramente al procedimiento y a los modelos establecidos
en la Instrucción sobre tramitación de contratos menores en el Ayuntamiento de Puente Genil.

Una vez dictada y firmada la resolución de adjudicación y aprobación del  gasto,  el
expediente  se  remitirá  a  la  Intervención  para  la  confección  y  contabilización  del
correspondiente documento AD.

La resolución se ajustará al modelo establecido en la Instrucción.

La  contabilización  del  documento  AD  tendrá  la  consideración  de  toma  de  razón
contable del gasto aprobado y comprometido y no supondrá el ejercicio de fiscalización previa.

La ejecución de la prestación no podrá comenzar antes de la aprobación y notificación
de la adjudicación.

36.4. Declaración responsable

En todos los contratos menores, cualquiera que sea su importe y procedimiento de
tramitación, deberá incorporarse una declaración responsable suscrita por el contratista o por
quien ostente su representación.

Corresponderá al  servicio gestor recabar e incorporar la declaración responsable al
expediente:

a) En los contratos de tramitación simplificada, antes de solicitar a la Intervención el
documento RC.

b) En los contratos sujetos al  procedimiento completo,  junto con la correspondiente
oferta, conforme al modelo establecido en la Instrucción municipal.

En los contratos de tramitación simplificada se utilizará el modelo incluido al final de
esta Base.

No se exigirá con carácter general la aportación adicional de certificados acreditativos
de  encontrarse  al  corriente  de  las  obligaciones  tributarias  y  con  la  Seguridad  Social,  sin
perjuicio de que el órgano de contratación o el servicio gestor pueda requerirlos cuando no
resulte posible realizar su consulta, no se autorice esta, existan dudas sobre el contenido de la
declaración o resulte exigible conforme a la normativa o a las condiciones de financiación del
contrato.
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La incorporación de la declaración responsable y la comprobación de la aptitud del
contratista serán responsabilidad del servicio gestor y del órgano de contratación.

Los servicios gestores podrán utilizar el siguiente modelo de declaración responsable:

“MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE PARA LOS CONTRATOS MENORES
TRAMITADOS MEDIANTE EL ANEXO VIII
EXPEDIENTE GEX: […]
OBJETO DEL CONTRATO: […]

D./D.ª […], con DNI/NIE […], actuando en nombre propio o en representación de la entidad
[…], con NIF/CIF […], en calidad de […],

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Primero.  Que  ostenta  representación  suficiente  para  formular  la  oferta  y  asumir  las
obligaciones derivadas del contrato.
Segundo. Que la persona o entidad a la que representa tiene capacidad de obrar y dispone de
la habilitación empresarial o profesional necesaria para ejecutar la prestación.
Tercero. Que no se encuentra incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar previstas
en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público.
Cuarto. Que se encuentra al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.
Quinto. Que cumple las obligaciones aplicables en materia laboral, social, de prevención de
riesgos laborales y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.
Sexto.  Que  dispone  de  las  licencias,  autorizaciones  y  medios  necesarios  para  ejecutar
correctamente la prestación.
Séptimo. Que la oferta presentada comprende todos los gastos necesarios para la ejecución
del contrato y contiene el correspondiente desglose del Impuesto sobre el Valor Añadido.
Octavo. Que se compromete a incluir el número del expediente GEX en la factura o facturas
que emita.
Noveno. Que autoriza al Ayuntamiento de Puente Genil a consultar los datos necesarios para
comprobar el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.
En caso de no autorizar la consulta, se compromete a aportar los certificados acreditativos
cuando sea requerido para ello.
Décimo. Que se compromete a comunicar inmediatamente cualquier variación que afecte a las
circunstancias declaradas durante la tramitación o ejecución del contrato.
En […], a […].
Firma del contratista o representante”

36.5. Modificación de los contratos menores

Los contratos menores no podrán ser objeto de prórroga.

Solo podrán modificarse durante su vigencia cuando la modificación resulte admisible
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conforme a la legislación contractual y se cumplan las siguientes condiciones:

a) Que la modificación se apruebe antes de ejecutar las prestaciones modificadas.
b) Que no se altere la naturaleza ni el objeto esencial del contrato.
c) Que no se incorporen prestaciones nuevas o separables que deban ser objeto de

otro contrato.
d) Que no se encubra una prórroga.
e) Que la duración total del contrato no supere un año.
f) Que el valor estimado total, incluida la modificación, permanezca por debajo del límite

correspondiente al contrato menor.
g) Que exista crédito adecuado y suficiente.

La modificación se tramitará conforme al procedimiento aplicable al contrato inicial y
dará lugar a la contabilización del documento complementario que corresponda.

36.6. Responsabilidad por la tramitación previa

El servicio gestor y el órgano de contratación serán responsables de que el expediente
se encuentre debidamente tramitado antes de efectuar el encargo o iniciar la ejecución de la
prestación.

En particular, corresponderá al servicio gestor:

a) Justificar la necesidad del contrato.
b) Comprobar que no existe alteración o fraccionamiento indebido de su objeto.
c) Seleccionar al contratista y comprobar su aptitud.
d) Recabar la declaración responsable.
e) Solicitar el documento RC antes de efectuar el encargo.

La  incorporación  posterior  del  Anexo  VIII,  de  la  declaración  responsable  o  del
documento RC no acreditará que existía crédito adecuado y suficiente ni que el expediente se
hubiera tramitado correctamente en el momento de efectuarse el encargo.

Cuando la prestación se haya ejecutado sin seguir  el  procedimiento establecido,  el
servicio gestor deberá emitir informe explicando las circunstancias producidas, identificar a la
persona que efectuó el encargo, acreditar la prestación realizada y formular la propuesta que
proceda.

36.7. Contratos tramitados mediante el Anexo VIII pendientes de factura al cierre del
ejercicio

Los  contratos  menores  tramitados  mediante  el  Anexo  VIII  permanecerán
contablemente  en  fase  RC  hasta  la  presentación  de  la  factura  y  la  tramitación  del
correspondiente documento ADO.
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Cuando la prestación haya sido encargada y se encuentre ejecutada o en curso de
ejecución, pero se prevea que la factura no será presentada antes del cierre contable a 31 de
diciembre, el servicio gestor podrá promover la contabilización del compromiso de gasto.

A estos efectos, entre los días 1 y 15 de diciembre, ambos inclusive, deberá dictarse
resolución  por  el  órgano  competente  aprobando  y  disponiendo  el  gasto  y  remitirse  a  la
Intervención para la confección y contabilización del correspondiente documento AD.

La resolución deberá identificar:

a) El expediente GEX.
b) El número de la operación contable RC.
c) La persona física o jurídica contratista y su DNI/NIF o CIF.
d) El objeto del contrato.
e) El estado de ejecución de la prestación.
f) La aplicación presupuestaria.
g) El importe excluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.
h) El tipo y el importe del Impuesto sobre el Valor Añadido.
i) El importe total, incluido el Impuesto sobre el Valor Añadido.

La  contabilización del  documento  AD no  supondrá  fiscalización  previa  del  contrato
menor ni reconocimiento de la obligación, que se tramitará cuando se presente la factura y se
acredite la correcta realización de la prestación.

Cuando no se tramite la resolución dentro del plazo establecido, el saldo permanecerá
en fase RC, no tendrá la consideración de crédito comprometido y no podrá incorporarse al
ejercicio siguiente como remanente de crédito comprometido.

La obligación podrá imputarse al  Presupuesto del  ejercicio siguiente cuando resulte
legalmente  procedente,  con  cargo  a  los  créditos  de  dicho  ejercicio,  pero  no  mediante  la
incorporación del RC como compromiso del ejercicio anterior.

El modelo de resolución para la contabilización del compromiso al cierre es el siguiente:

“RESOLUCIÓN

Visto el  expediente GEX número […], correspondiente al  contrato menor de […], tramitado
mediante  el  Anexo  VIII  de  la  Instrucción  sobre  tramitación  de  contratos  menores  en  el
Ayuntamiento de Puente Genil.

Visto el documento de retención de crédito número de operación […], contabilizado con cargo
a la aplicación presupuestaria […].

Considerando que la prestación fue encargada durante el presente ejercicio, que se encuentra
[ejecutada/en  curso  de  ejecución]  y  que  la  correspondiente  factura  no  ha  sido  todavía
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presentada

RESUELVO

Primero. Aprobar y disponer el gasto correspondiente al contrato menor de […], a favor de
[…], con DNI/NIF o CIF […], por los siguientes importes:

 Importe excluido el Impuesto sobre el Valor Añadido: […] euros. 
 Tipo de IVA: […] %. 
 Importe del IVA: […] euros. 
 Importe total, IVA incluido: […] euros. 

Segundo. Imputar el gasto a la aplicación presupuestaria […] del Presupuesto vigente.

Tercero. Hacer  constar  que la prestación se encuentra [ejecutada/en curso de ejecución],
estando prevista su finalización el día […].

Cuarto. Remitir la presente resolución a la Intervención para la confección y contabilización
del correspondiente documento AD, sin que la presente resolución suponga el reconocimiento
de  la  obligación,  que  se tramitará una vez presentada  la factura  y  acreditada la  correcta
realización de la prestación.

En Puente Genil, fechado y firmado electrónicamente.”

BASE 37. Contratos financiados con subvenciones u otros ingresos afectados.

37.1. Condición de la financiación 

Los contratos financiados total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones u
otros  ingresos  afectados  quedarán  condicionados  a  la  existencia  de  crédito  adecuado  y
suficiente y,  cuando proceda,  a la efectiva  consolidación de los recursos destinados a  su
financiación.

Podrá  tramitarse  anticipadamente  el  expediente,  incluida  su  adjudicación  y
formalización, aunque la ejecución deba iniciarse en el ejercicio siguiente, quedando sometida
a  la  condición  suspensiva  de  la  existencia  de  crédito  adecuado  y  suficiente  en  el
correspondiente Presupuesto.

La  condición  suspensiva  deberá  constar  expresamente  en  el  expediente  y  en  la
resolución de adjudicación.

Los contratos menores financiados mediante subvenciones u otros ingresos afectados
se tramitarán conforme a la Instrucción municipal sobre contratos menores, sin perjuicio de las
condiciones específicas establecidas por la entidad financiadora.
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37.2. Retención de crédito inicial vinculada al proyecto de gasto

Cuando un gasto se financie total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones
u  otros  ingresos  afectados,  podrá efectuarse una  retención  de  crédito  inicial  vinculada  al
correspondiente proyecto de gasto, por el importe total previsto para su ejecución, incluida, en
su caso, la aportación municipal.

Los contratos menores y restantes actuaciones que se tramiten con cargo al proyecto
darán  lugar  a  la  contabilización  de  los  correspondientes  documentos  AD,  D  u  otras
operaciones  que  procedan,  con  cargo  a  la  retención  previamente  efectuada.  Dichas
operaciones deberán quedar vinculadas al mismo proyecto de gasto.

La  vinculación del  documento  RC inicial  al  proyecto  permitirá  que  las  operaciones
posteriores que se contabilicen con cargo al mismo mantengan el código y la financiación del
proyecto, evitando su omisión en la ejecución y seguimiento contable.

La retención inicial  no supondrá la  aprobación ni  el  compromiso del  gasto  frente a
terceros,  que  se  producirán  mediante  los  actos  administrativos  y  documentos  contables
correspondientes a cada contrato o actuación.

El  importe de la retención será objeto de ajuste, ampliación o anulación cuando se
modifique  el  coste  del  proyecto,  su  distribución  entre  aplicaciones  o  anualidades,  su
financiación o el importe finalmente ejecutado.

CAPÍTULO VI. SUBVENCIONES

BASE 38. Disposiciones generales

38.1. Régimen jurídico y ámbito de aplicación

La  concesión,  gestión,  justificación,  comprobación,  pago,  reintegro  y  control  de las
subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de Puente Genil se ajustarán a:

a) La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
b)  El  Reglamento de la Ley General  de Subvenciones,  aprobado por  Real  Decreto

887/2006, de 21 de julio.
c) El Reglamento municipal regulador de las subvenciones en régimen de concurrencia

competitiva, en su redacción vigente.
d) El Plan Estratégico de Subvenciones.
e) Las bases reguladoras, convocatorias, convenios y resoluciones de concesión que

resulten aplicables.
f) Las presentes Bases de Ejecución.

38.2. Identificación del servicio gestor
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Toda línea de subvención deberá tener asignado un servicio gestor, determinado en
función de la materia, finalidad y programa presupuestario al que corresponda.

Las  bases  reguladoras,  la  convocatoria,  el  convenio  o  la  resolución  de  concesión
directa  identificarán  el  servicio  gestor  responsable  de  su  tramitación,  seguimiento  y
comprobación.

38.3. Responsabilidad del servicio gestor

Corresponderá al servicio gestor:

a)  Proponer  la  inclusión  de  la  línea  de  subvención  en  el  Plan  Estratégico  de
Subvenciones.

b) Iniciar, formar e impulsar el expediente.
c)  Elaborar  las  bases  reguladoras,  convocatorias,  convenios,  informes-propuesta  y

borradores de resolución que correspondan.
d)  Determinar  y justificar  el  régimen temporal  de las convocatorias en concurrencia

competitiva, ordinario o anticipado.
e) Instruir el procedimiento y comprobar el cumplimiento de los requisitos exigidos a las

personas solicitantes y beneficiarias.
f) Elaborar las propuestas provisionales y definitivas de concesión.
g) Realizar el  seguimiento de la actividad subvencionada y del  cumplimiento de las

condiciones impuestas.
h) Controlar los plazos de ejecución y justificación.
i) Recibir, examinar y comprobar las cuentas justificativas.
j) Efectuar los requerimientos de presentación y subsanación de la justificación.
k)  Emitir  el  informe-propuesta  sobre  la  aprobación  total  o  parcial  de  la  cuenta

justificativa.
l) Elaborar la propuesta que deba someterse a la Junta de Gobierno Local o al órgano

concedente.
m) Promover  la  pérdida  total  o  parcial  del  derecho  al  cobro,  la  modificación  de  la

concesión, el reintegro y, cuando proceda, el procedimiento sancionador.
n)  Comunicar  los  datos  necesarios  para  la  publicidad  de  las  subvenciones  y  su

remisión a la Base de Datos Nacional de Subvenciones.
ñ) Mantener actualizada la relación de subvenciones concedidas, pagadas, pendientes

de justificar, pendientes de comprobar y sometidas a reintegro.

38.4. Actuación de la Intervención

Corresponderá a la Intervención:

a)  La  fiscalización  previa  de  los  actos  de  aprobación,  concesión  y  modificación
sometidos a función interventora.

b) La intervención previa del reconocimiento de la obligación cuando deba aprobarse el
pago de la subvención.
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c) La intervención formal de la ordenación del pago y la intervención material del pago.
d)  El  control  financiero  de  la  gestión  subvencional  municipal  y  de  las  personas  o

entidades beneficiarias, de acuerdo con el Plan Anual de Control Financiero.

La referencia del Reglamento municipal a la intervención de la aplicación o empleo de
las subvenciones se ejercerá conforme al  régimen de control  interno vigente,  mediante la
intervención de las fases presupuestarias que procedan y el control financiero posterior, sin
convertir  a la Intervención en órgano gestor de la justificación.  La comprobación ordinaria
corresponde al órgano concedente, mientras que el control financiero constituye una actuación
distinta y posterior.

BASE 39. Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva.

39.1. Aprobación de la convocatoria

La aprobación del gasto y de la convocatoria comportará la autorización del gasto por
su cuantía máxima y dará lugar a la contabilización del correspondiente documento A.

La  convocatoria  no  generará  un  compromiso  frente  a  las  personas  solicitantes  ni
derecho alguno a obtener la subvención.

Las  propuestas  provisionales,  actas  de  valoración  y  restantes  actuaciones  de
instrucción no producirán por sí solas la disposición o compromiso del gasto.

39.2. Resolución definitiva de concesión

La resolución definitiva de concesión comportará el compromiso del gasto frente a cada
persona o entidad beneficiaria y dará lugar a la contabilización del correspondiente documento
D.

La resolución deberá identificar individualmente a las personas beneficiarias, su NIF, el
objeto subvencionado y el importe concedido.

Cuando la suma de las subvenciones concedidas sea inferior al gasto autorizado en la
convocatoria, el servicio gestor deberá solicitar la anulación del saldo sobrante del documento
A.

39.3. Reconocimiento de la obligación

El  reconocimiento  de  la  obligación  se  efectuará  conforme  al  régimen  de  pago
establecido en las bases reguladoras y en la convocatoria:

a)  Cuando  el  pago  se  condicione  a  la  previa  justificación,  el  documento  O  se
contabilizará una vez comprobada y aprobada la cuenta justificativa.

b) Cuando se autorice un pago anticipado, el documento O se contabilizará después de
la concesión y antes de realizar el pago, una vez acreditado el cumplimiento de los requisitos
exigidos.
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c)  Cuando  se  prevean  pagos  a  cuenta,  el  reconocimiento  de  cada  obligación  se
efectuará conforme al grado de ejecución y justificación establecido.

39.4. Elección del régimen temporal

Antes de iniciar la tramitación de la convocatoria, el servicio gestor deberá determinar si
ésta se tramitará:

a) Como convocatoria ordinaria, con cargo al Presupuesto del ejercicio corriente; o
b) Como convocatoria anticipada, con cargo al Presupuesto del ejercicio siguiente.

La elección deberá constar motivadamente en el informe-propuesta de aprobación de
la convocatoria y atenderá al calendario previsible de:

a) Aprobación y publicación de la convocatoria.
b) Presentación y subsanación de solicitudes.
c) Valoración.
d) Formulación y publicación de las propuestas que correspondan.
e) Resolución definitiva.
f) Ejecución y justificación de la actividad.

La  convocatoria  se  tramitará  como  ordinaria  únicamente  cuando  resulte
razonablemente posible dictar la resolución definitiva de concesión antes del 31 de diciembre.

Cuando desde el  inicio resulte previsible que el procedimiento no podrá alcanzar la
resolución definitiva antes del cierre, deberá tramitarse anticipadamente con cargo al ejercicio
siguiente.

La elección no tendrá carácter discrecional  ni  podrá fundarse exclusivamente en la
existencia  de  crédito  en  el  ejercicio  corriente.  El  servicio  gestor  será  responsable  de  la
adecuación de la modalidad elegida al calendario real del procedimiento.

BASE 40. Convocatorias ordinarias con cargo al Presupuesto del ejercicio corriente

40.1. Requisitos

Las convocatorias ordinarias se aprobarán con cargo al Presupuesto del ejercicio en
curso y requerirán crédito adecuado y suficiente.

La convocatoria determinará:

a) La aplicación presupuestaria.
b) La cuantía máxima convocada.
c) El periodo subvencionable.
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d) El plazo de ejecución de la actividad.
e) El plazo de justificación.
f) La modalidad y condiciones de pago.
g) La posibilidad, cuando proceda, de que la actividad, determinados gastos, su pago o

la presentación de la cuenta justificativa se produzcan en el ejercicio siguiente.

Cuando se permita que la ejecución o justificación finalice en el ejercicio siguiente, esta
circunstancia  deberá  establecerse  expresamente,  indicando  las  fechas  inicial  y  final  del
periodo subvencionable y del plazo de justificación.

40.2. Resolución antes del cierre del ejercicio

Para que el  crédito se encuentre comprometido al  cierre deberá haberse dictado y
firmado, antes del 31 de diciembre, la resolución definitiva de concesión, con identificación de
los beneficiarios y de los importes concedidos, y haberse contabilizado el documento D.

La resolución definitiva podrá prever, cuando así lo permitan las bases reguladoras y la
convocatoria, que:

a) La actividad iniciada durante el ejercicio concluya en el siguiente.
b) Determinados gastos o pagos se realicen en el ejercicio siguiente.
c) La justificación se presente en el ejercicio siguiente.

La realización posterior de estas actuaciones no impedirá que exista un compromiso de
gasto debidamente adquirido, siempre que la concesión se haya aprobado válidamente antes
del cierre y se respeten las condiciones y plazos establecidos.

40.3. Incorporación del crédito comprometido

Los créditos que amparen subvenciones definitivamente concedidas y contabilizadas
en fase D podrán incorporarse al ejercicio siguiente conforme a la Base 15.

La incorporación de créditos no financiados con ingresos afectados:
a) No será automática.
b) Requerirá la tramitación del correspondiente expediente.
c) Estará condicionada a la existencia de recursos financieros suficientes.
d) Se sujetará a las prioridades establecidas para la incorporación de remanentes.

Cuando se trate de un proyecto financiado con ingresos afectados, la incorporación
será  obligatoria,  salvo  que  se  desista  de  continuar  la  actuación  o  resulte  imposible  su
realización.

La fase D permite incluir el crédito entre los remanentes susceptibles de incorporación,
pero no convierte la incorporación voluntaria en automática.
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40.4. Convocatorias que no alcancen la fase D

Cuando al 31 de diciembre únicamente se haya aprobado la convocatoria o exista una
propuesta  provisional,  el  crédito  permanecerá  en  fase A y  no  tendrá la  consideración  de
compromiso de gasto.

La  convocatoria  no  podrá  atribuir  por  sí  misma  carácter  incorporable  al  crédito  ni
garantizar su traslado al ejercicio siguiente.

No podrá dictarse en el ejercicio siguiente una resolución de concesión con cargo al
documento A de un ejercicio cerrado.

Cuando durante la tramitación se advierta que no será posible resolver antes del cierre,
el servicio gestor deberá valorar la finalización de la convocatoria ordinaria y la tramitación de
una  nueva  convocatoria  anticipada  para  el  ejercicio  siguiente,  siempre  que  ello  resulte
jurídicamente posible y no se hayan generado derechos a favor de las personas interesadas.

BASE 41. Convocatorias de tramitación anticipada

41.1. Concepto y supuestos

Podrán tramitarse anticipadamente las convocatorias cuya resolución de concesión se
prevea  dictar  en  el  ejercicio  siguiente.  En  estos  casos,  la  convocatoria  y  los  actos  de
instrucción  podrán  aprobarse  y  realizarse  en  el  ejercicio  anterior,  pero  la  concesión  y  la
ejecución presupuestaria del gasto deberán producirse con cargo al presupuesto del ejercicio
siguiente, una vez acreditada la existencia de crédito adecuado y suficiente.

La tramitación anticipada procederá especialmente:
a)  Cuando  no  exista  tiempo  material  para  completar  la  instrucción  y  resolver

definitivamente antes del 31 de diciembre.
b) Cuando la actividad que se pretende financiar vaya a desarrollarse íntegramente en

el ejercicio siguiente.
c) Cuando resulte conveniente adelantar la presentación, subsanación y valoración de

solicitudes para resolver al comienzo del ejercicio siguiente.
d)  Cuando  la  persona  beneficiaria  no  pueda  quedar  determinada  hasta  que  se

produzca un acontecimiento, concurso o actividad en el ejercicio siguiente.

41.2. Requisitos presupuestarios

La tramitación anticipada podrá utilizarse cuando exista normalmente crédito adecuado
y suficiente para la misma finalidad en el Presupuesto municipal. 

A  estos  efectos,  se  entenderá  que  existe  normalmente  crédito  cuando  la
correspondiente línea de subvención, convocatoria o premio:

a) Tenga carácter periódico o recurrente.
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b) Figure con crédito inicial para la misma finalidad en el Presupuesto del ejercicio en el
que se inicia la tramitación anticipada.

c) No corresponda a una actuación o programa que deba concluir definitivamente en
dicho ejercicio.

d) No dependa exclusivamente de una financiación afectada cuya vigencia finalice con
el ejercicio.

El expediente incorporará informe del servicio gestor en el que se justifique el carácter
periódico o recurrente de la convocatoria, se identifique la aplicación presupuestaria prevista
para  el  ejercicio  siguiente  y  se  acredite  que  la  línea  cuenta  normalmente  con  dotación
presupuestaria.

La  Intervención  comprobará la  concurrencia  de  estas  circunstancias  al  fiscalizar  la
aprobación anticipada de la convocatoria.

La aprobación anticipada no supondrá la existencia de crédito en el ejercicio siguiente
ni  generará derecho alguno a favor de las personas solicitantes. La cuantía máxima de la
convocatoria  tendrá  carácter  estimado y  la  concesión  quedará condicionada a que,  en  el
momento  de  dictarse  la  resolución  definitiva,  exista  crédito  adecuado  y  suficiente  en  el
Presupuesto definitivo o prorrogado del ejercicio al que deba imputarse el gasto.

Antes de dictar la resolución definitiva de concesión deberán contabilizarse, con cargo
al  Presupuesto  definitivo  o  prorrogado  del  nuevo  ejercicio,  la  retención  de  crédito  y  la
autorización del gasto correspondientes.

41.3. Contenido de la convocatoria y del acuerdo de aprobación

La  convocatoria  y  el  acuerdo  o  resolución  que  la  apruebe  deberán  indicar
expresamente:

a) Que se tramita anticipadamente conforme al artículo 56 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

b) El ejercicio en el que se prevé dictar la resolución definitiva.
c) La aplicación presupuestaria prevista.
d) La cuantía total máxima estimada.
e)  Que  la  concesión  queda  condicionada  a  la  existencia  de  crédito  adecuado  y

suficiente al tiempo de resolver.
f) Que la aprobación de la convocatoria y los actos de instrucción no generan derechos

económicos a favor de las personas solicitantes.
g) Que los efectos de los actos de trámite quedan condicionados a que, al dictarse la

resolución,  subsistan  las  circunstancias  de  hecho  y  de  derecho  existentes  cuando  se
realizaron.

h) Que la cuantía definitiva quedará limitada al crédito efectivamente disponible en el
Presupuesto definitivo o prorrogado.

La cláusula podrá ajustarse al siguiente modelo:
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“Tramitación anticipada
La presente convocatoria se tramita anticipadamente, de conformidad con el artículo 56

del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de
21 de julio.

La cuantía total máxima prevista, por importe de […] euros, tiene carácter estimado. La
concesión de las subvenciones queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y
suficiente  en  el  Presupuesto  del  ejercicio  […],  en  el  momento  de  dictarse  la  resolución
definitiva.

La  aprobación  de  la  convocatoria  y  los  actos  de  instrucción  que  se  realicen  no
generarán derecho económico alguno a favor de las personas solicitantes.

Los  efectos  de  los  actos  de  trámite  quedarán  condicionados  a  que,  al  dictarse  la
resolución de concesión, subsistan las circunstancias de hecho y de derecho existentes en el
momento en que fueron producidos.

La  cuantía  definitiva  de  la  convocatoria  quedará  limitada  al  crédito  efectivamente
disponible en el Presupuesto definitivo o prorrogado del ejercicio […].”

41.4. Actuaciones al comienzo del ejercicio siguiente

Abierto  el  ejercicio  en  el  que  deba  resolverse  la  convocatoria,  el  servicio  gestor
solicitará la correspondiente retención de crédito.

Una  vez  contabilizado  el  documento  RC,  se  registrará  la  autorización  del  gasto
correspondiente a la convocatoria con fundamento en el  acuerdo por el  que fue aprobada
anticipadamente.

Antes de dictarse la resolución definitiva deberán constar:
a) Crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto definitivo o prorrogado.
b) Documento RC debidamente contabilizado.
c) Documento A por la cuantía máxima definitivamente disponible.
d) Adecuación de la propuesta de concesión al crédito existente.

La resolución definitiva de concesión dará lugar a la contabilización del documento D.

Cuando el crédito disponible sea inferior a la cuantía estimada, la concesión quedará
limitada  a  aquél.  Cuando  la  diferencia  afecte  sustancialmente  a  la  convocatoria,  deberá
aprobarse su correspondiente modificación antes de resolver.

Si no existiera crédito adecuado y suficiente, no podrá dictarse resolución de concesión
y  el  órgano  competente  deberá  declarar  la  imposibilidad  de  continuar  el  procedimiento  o
adoptar la decisión que legalmente proceda.

41.5. Convocatorias anticipadas y presupuesto prorrogado

Cuando  al  inicio  del  ejercicio  no  haya  entrado  en  vigor  el  nuevo  Presupuesto,  la
convocatoria anticipada podrá resolverse con cargo al Presupuesto prorrogado si concurren
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conjuntamente los siguientes requisitos:

a)  Que  la  aplicación  o  finalidad  contase  con  crédito  inicial  en  el  Presupuesto  del
ejercicio anterior.

b) Que el crédito haya quedado comprendido en la prórroga y no haya sido objeto de
ajuste a la baja.

c)  Que  no  proceda  exclusivamente  de  una  modificación  presupuestaria  aprobada
durante el ejercicio anterior.

d) Que no corresponda a un servicio o programa que debiera concluir necesariamente
en el ejercicio anterior.

e) Que no estuviera financiado mediante una operación de crédito o mediante ingresos
específicos o afectados que exclusivamente debieran percibirse en el ejercicio anterior.

f) Que el gasto mantenga la misma naturaleza y finalidad.
g)  Que  exista  saldo  disponible  suficiente  en  la  aplicación  o  bolsa  de  vinculación

correspondiente.

La convocatoria anticipada no determinará por sí sola que el crédito sea prorrogable.
La prórroga procederá por aplicación de la normativa presupuestaria y se calculará sobre los
créditos iniciales del ejercicio anterior, no sobre el saldo disponible existente al cierre.

BASE 42. Premios, concursos y actividades análogas

42.1. Régimen aplicable

Los premios cuya concesión requiera solicitud,  inscripción o participación previa se
regirán por la disposición adicional décima de la Ley General de Subvenciones, por sus bases
reguladoras y convocatoria y por las presentes Bases.

Los premios otorgados sin previa solicitud de la persona beneficiaria quedan fuera del
ámbito de aplicación de la Ley General de Subvenciones, sin perjuicio del cumplimiento de la
normativa presupuestaria, de procedimiento y de publicidad que corresponda.

42.2. Fases presupuestarias

La aprobación de las bases y de la convocatoria comportará,  cuando se impute al
ejercicio corriente, la autorización del gasto y la contabilización del documento A.

La resolución que identifique a las personas premiadas y determine sus respectivos
importes comportará la disposición o compromiso del gasto.

42.3. Premios resueltos dentro del ejercicio

Cuando el concurso, prueba o actividad y su resolución definitiva vayan a producirse
antes  del  31  de  diciembre,  la  convocatoria  podrá  tramitarse  como ordinaria  con cargo  al
ejercicio corriente. Para que el crédito quede comprometido al cierre deberá haberse dictado la
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resolución definitiva que identifique a las personas premiadas y sus importes.

42.4. Premios resueltos en el ejercicio siguiente

Las convocatorias relativas a concursos o pruebas cuya resolución deba producirse
necesariamente en el ejercicio siguiente se tramitarán anticipadamente conforme a la Base 41.

Este régimen será aplicable, entre otros, a:

a) La Muestra o Concurso de Belenes y Villancicos cuando la valoración o resolución
se produzca en enero.

b) La Media Maratón cuando la prueba se celebre y los premios se determinen en
febrero.

c) Cualquier otra convocatoria en la que las personas premiadas no puedan quedar
determinadas antes del cierre.

En estos casos no se aprobará la convocatoria con cargo al Presupuesto corriente con
la pretensión de incorporar posteriormente el crédito, puesto que la mera fase A no constituye
un compromiso de gasto.

BASE 43. Subvenciones de concesión directa.

43.1. Modalidades

Podrán concederse directamente:

a) Las subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto.
b) Las subvenciones cuyo otorgamiento o cuantía venga impuesto por una norma de

rango legal.
c)  Con  carácter  excepcional,  aquellas  en  las  que  se  acrediten  razones  de  interés

público, social,  económico o humanitario u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria pública.

43.2. Subvenciones nominativas

Tendrán la consideración de subvenciones nominativas aquellas en las que el estado
de gastos del Presupuesto identifique expresamente:

a) La persona o entidad beneficiaria.
b) El objeto de la subvención.
c) La dotación presupuestaria.
La inclusión de la subvención en el Presupuesto no producirá por sí sola su concesión

ni generará derecho al cobro.

El  procedimiento  se  iniciará  de  oficio  por  el  servicio  gestor  y  terminará  mediante
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resolución de concesión o convenio aprobado por el órgano competente.

43.3. Tramitación por el servicio gestor

Corresponderá al servicio gestor:

a) Comprobar la correspondencia entre el beneficiario, el objeto y el importe propuestos
y los previstos en el Presupuesto.

b) Examinar la memoria o proyecto presentado.
c)  Comprobar  el  cumplimiento  de  los  requisitos  para  obtener  la  condición  de

beneficiario.
d) Determinar el  presupuesto aceptado, los gastos subvencionables y el periodo de

ejecución.
e) Establecer la forma y plazo de justificación.
f) Determinar el régimen de pago.
g) Elaborar el informe-propuesta de concesión.
h) Elaborar el borrador de convenio o resolución.
i) Formular la propuesta que deba someterse a la Junta de Gobierno Local o al órgano

competente.
j) Realizar el seguimiento posterior de la subvención.

43.4. Fiscalización y contabilización

El  expediente  se remitirá  a  la  Intervención para  la  fiscalización previa  del  acto  de
concesión y aprobación del convenio. Cuando en el mismo acto se autorice y comprometa el
gasto  a  favor  del  beneficiario,  se  contabilizará  un  documento  AD.  Cuando  existiera
previamente una autorización del gasto, el acto de concesión dará lugar al documento D.

El compromiso de gasto deriva del acto por el  que se concede la subvención y se
aprueba el convenio o resolución, y no de la mera firma material posterior del documento.

43.5. Pago anticipado

Cuando el convenio o resolución prevea el pago anticipado:

a) La Intervención realizará la intervención previa del reconocimiento de la obligación
antes del pago.

b)  Una vez  abonada  la  subvención,  la  posterior  comprobación  y  aprobación  de  la
cuenta justificativa no constituirá una nueva fase de ejecución del gasto.

c) La cuenta justificativa será comprobada por el servicio gestor conforme a la Base
siguiente.

d)  No  se  remitirá  a  la  Intervención  para  la  emisión  de  un  informe  ordinario  de
aprobación  de  la  justificación.  Lo  anterior  se  entiende  sin  perjuicio  del  control  financiero
posterior que pueda ejercer la Intervención.

43.6. Pago posterior a la justificación
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Cuando el convenio o resolución condicione el pago a la previa justificación:

a) El servicio gestor comprobará la cuenta justificativa.
b) Emitirá el correspondiente informe-propuesta.
c)  Elaborará  el  borrador  de  resolución  de  aprobación  de  la  justificación  y

reconocimiento del derecho al cobro.
d)  El  expediente  se  remitirá  a  la  Intervención  para  la  intervención  previa  del

reconocimiento de la obligación. La intervención de la fase O no sustituirá la comprobación de
la justificación efectuada por el servicio gestor.

43.7. Modificación de la concesión

La resolución de concesión o el convenio, que tendrá el carácter de bases reguladoras
de la subvención, deberá establecer expresamente las circunstancias que podrán dar lugar a
su  modificación,  los  elementos  susceptibles  de  modificación,  los  límites  aplicables  y  el
procedimiento que deberá seguirse.

Las modificaciones que alteren sustancialmente el objeto o la finalidad, sustituyan al
beneficiario o supongan, en realidad, la financiación de una actuación diferente no podrán
tramitarse como modificación de la concesión y requerirán,  cuando resulte procedente,  un
nuevo expediente de subvención.

El servicio gestor emitirá informe-propuesta en el que comprobará el cumplimiento de
los requisitos anteriores y elaborará el correspondiente borrador de resolución o adenda. La
modificación deberá ser aprobada expresamente por el órgano concedente y se someterá a
fiscalización previa cuando resulte exigible conforme al régimen de control interno aplicable.

No  producirán  efectos  las  modificaciones  autorizadas  verbalmente,  aceptadas
tácitamente  o  comunicadas  por  medios  informales  sin  resolución  expresa  del  órgano
competente.

BASE 44. Ayudas económicas de servicio sociales 

44.1. Régimen aplicable

Las  ayudas de  urgencia  social,  ayudas  de  emergencia  social,  ayudas  económicas
familiares  y  restantes  prestaciones  económicas  gestionadas  por  los  Servicios  Sociales
municipales se regirán por su normativa estatal  o autonómica específica, por el  programa,
bases  reguladoras  o  instrumento  municipal  que  resulte  vigente,  por  la  Ley  General  de
Subvenciones cuando resulte aplicable y por la presente Base.

Los  requisitos  sustantivos  de  acceso,  conceptos  financiables,  cuantías,
incompatibilidades,  plazos,  modalidades  de  pago  y  formas  de  justificación  serán  los
establecidos en la normativa específica reguladora de cada modalidad de ayuda.

Código seguro verificación (CSV)

p
ie
_f
ir
m
a
_
la
rg
o
_
di
pu
_
0
1

42803783FAEDE8CAC56B

Firmado por Alcalde VELASCO ALBALA SERGIO MARIA el 05-08-2026

4280 3783 FAED E8CA C56B

Este documento es una copia en papel de un documento electrónico. El original podrá verificarse en
http://www.puentegenil.es/sede(Validación de documentos)



  

AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL. BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2026

La  presente  Base  regula  exclusivamente  las  especialidades  de  su  tramitación
presupuestaria, pago y justificación.

44.2. Servicio gestor

El Departamento de Servicios Sociales tendrá la condición de servicio gestor de estas
ayudas y será responsable de:

a) Recibir y tramitar las solicitudes.
b)  Comprobar  la  situación  personal,  familiar,  social  y  económica  de  la  persona

solicitante.
c) Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la regulación aplicable.
d)  Comprobar  la  inexistencia  de  ayudas  anteriores  pendientes  de  justificación  o

reintegro que impidan una nueva concesión.
e) Determinar la modalidad, finalidad, cuantía y persona perceptora de la ayuda.
f) Emitir el informe-propuesta técnico.
g) Comprobar posteriormente la aplicación de los fondos y la justificación de la ayuda.
h) Promover, cuando proceda, la pérdida del derecho al cobro o el reintegro.

La Intervención no revisará ni sustituirá la valoración técnica y social efectuada por los
profesionales  de  Servicios  Sociales,  sin  perjuicio  de  comprobar  que  dicha  valoración  se
encuentra documentada y que el expediente reúne los requisitos presupuestarios y jurídicos
sometidos a fiscalización.

44.3. Documentación previa a la concesión

Antes de remitir el expediente a la Intervención deberán constar:
a) Solicitud firmada por la persona interesada.
b) Documentación exigida por la regulación aplicable.
c) Declaración responsable de la persona solicitante acreditativa de:

1.º No encontrarse incursa en ninguna de las prohibiciones para obtener la condición
de beneficiaria previstas en el artículo 13 de la Ley General de Subvenciones.

2.º Encontrarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.
3.º No ser deudora por resolución de procedencia de reintegro.
4.º Haber declarado las restantes ayudas, ingresos o recursos solicitados u obtenidos

para la misma finalidad. Cuando la cuantía individual de la ayuda no exceda de 3.000 euros, la
declaración responsable sustituirá a las certificaciones tributarias y de Seguridad Social, de
conformidad con los artículos 24, 25 y 26 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

d) Informe-propuesta suscrito por el profesional de referencia y con el visto bueno de la
Dirección de Servicios Sociales.

e) Acreditación, cuando proceda, de que las ayudas anteriormente concedidas han sido
correctamente justificadas o de que no existen obligaciones pendientes de reintegro.

h) Borrador del Decreto de concesión y reconocimiento de la obligación, sin firmar.
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La  declaración  responsable  puede  incluirse  en  documento  independiente  o
incorporarse al texto de la solicitud, pero su contenido será el siguiente:

“DECLARACIÓN RESPONSABLE
La persona solicitante declara bajo su responsabilidad:

1. Que no se encuentra incursa en ninguna de las prohibiciones para obtener
la condición de beneficiaria previstas en el artículo 13 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones. 

2. Que  se  encuentra  al  corriente  del  cumplimiento  de  sus  obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social. 

3. Que no es deudora por resolución firme de procedencia de reintegro de
subvenciones. 

4. Que ha comunicado todas las ayudas, subvenciones, ingresos o recursos
solicitados u obtenidos para la misma finalidad. 

5. Que  se  compromete  a  comunicar  cualquier  modificación  de  estas
circunstancias que se produzca antes del pago de la ayuda.

La presente declaración se formula a los efectos de los artículos 24, 25 y 26 del
Reglamento  de  la  Ley  General  de  Subvenciones,  aprobado  por  Real  Decreto
887/2006, de 21 de julio.”

44.4. Contenido del informe-propuesta

El informe-propuesta de Servicios Sociales deberá pronunciarse expresamente sobre:
a) La regulación aplicada y la modalidad de ayuda.
b) El cumplimiento de los requisitos de acceso.
c) La situación de necesidad apreciada y la finalidad concreta de la ayuda.
d) El importe propuesto.
e) La existencia en el expediente de la declaración responsable prevista en el apartado

anterior.
f) La situación de las ayudas anteriormente concedidas.
g) La procedencia del pago anticipado y la inexistencia de circunstancias que impidan

efectuarlo.
h) La persona o entidad a cuya cuenta deba realizarse el pago.
i) El plazo y forma de justificación.
j) La aplicación presupuestaria.

44.5. Las ayudas cuyo pago se efectúe anticipadamente y cuya autorización, concesión
y reconocimiento  de la  obligación se aprueben en un mismo acto se tramitarán mediante
documento ADO.

44.6. Justificación
La justificación se realizará en la forma prevista para cada modalidad de ayuda y podrá

consistir, según su regulación:

Código seguro verificación (CSV)

p
ie
_f
ir
m
a
_
la
rg
o
_
di
pu
_
0
1

42803783FAEDE8CAC56B

Firmado por Alcalde VELASCO ALBALA SERGIO MARIA el 05-08-2026

4280 3783 FAED E8CA C56B

Este documento es una copia en papel de un documento electrónico. El original podrá verificarse en
http://www.puentegenil.es/sede(Validación de documentos)



  

AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL. BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2026

a) En facturas, recibos y justificantes de pago.
b) En acreditación del pago directo efectuado al proveedor o acreedor.
c)  En  informe técnico  de  seguimiento  y  cumplimiento  del  proyecto  de  intervención

familiar.
d)  En cualquier  otro  medio  de  justificación  expresamente  previsto  en  la  normativa

reguladora.

La comprobación corresponderá al  Departamento de Servicios Sociales, que emitirá
informe técnico acreditativo de:

a) La aplicación de los fondos a la finalidad concedida.
b) El importe correctamente justificado.
c) El cumplimiento de los compromisos asumidos.
d) La existencia, en su caso, de importes no justificados.
Cuando la ayuda haya sido abonada anticipadamente, la comprobación posterior de la

justificación no constituirá una nueva fase presupuestaria ni será objeto de fiscalización previa,
sin perjuicio del control financiero posterior que pueda ejercer la Intervención.

44.7. Falta de justificación

No se concederá una nueva ayuda cuando la persona solicitante tenga pendiente de
justificar una ayuda anterior y esta circunstancia constituya causa impeditiva conforme a la
regulación aplicable.

Cuando la ayuda haya sido pagada y no resulte correctamente justificada, el servicio
gestor promoverá el reintegro total o parcial.

BASE 45. Justificación, comprobación y aprobación de las cuentas justificativas

45.1. Competencia para la comprobación

Corresponde al órgano concedente comprobar:
a) La adecuada justificación de la subvención.
b) La realización de la actividad.
c) El cumplimiento de la finalidad que determinó la concesión.

En  la  organización  municipal,  la  comprobación  material,  técnica  y  económica  será
realizada por el servicio gestor responsable de la subvención.

La comprobación se efectuará cualquiera que sea el  procedimiento de concesión y
tanto si la subvención se ha pagado anticipadamente como si el pago se encuentra pendiente.

45.2. Presentación y subsanación
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La persona beneficiaria presentará la justificación ante el Ayuntamiento en la forma y
plazo establecidos en las bases reguladoras, convocatoria, convenio o resolución.

Cuando transcurra el plazo sin haberse presentado la justificación, el servicio gestor
requerirá al beneficiario para que la presente en el plazo improrrogable de quince días.

Cuando la cuenta se haya presentado, pero contenga defectos subsanables, el servicio
gestor concederá un plazo de diez días para su corrección.

45.3. Extremos objeto de comprobación

El servicio gestor comprobará, atendiendo a la modalidad de justificación aplicable:

a) La presentación dentro de plazo.
b) La aportación de la memoria de actuación y de la documentación económica exigida.
c) La realización total o parcial de la actividad.
d) El cumplimiento de la finalidad.
e) La correspondencia de los gastos con el objeto subvencionado.
f) La realización de los gastos dentro del periodo subvencionable.
g) La validez de las facturas y demás documentos justificativos.
h) La titularidad de los gastos por parte del beneficiario.
i) El pago efectivo cuando resulte exigible.
j) La elegibilidad y razonabilidad de los gastos.
k) La ausencia de conceptos excluidos.
l) La financiación propia exigida.
m) Las restantes subvenciones, ayudas, ingresos o recursos destinados a la actividad.
n) La inexistencia de sobrefinanciación.
ñ) El cumplimiento de las obligaciones de publicidad de la financiación municipal.
o) El cumplimiento de las restantes condiciones impuestas.
p)  El  importe  presentado,  admitido  y  rechazado,  con  expresión  de  las  causas  de

exclusión.
q)  Los  importes  pendientes  de  pago,  sujetos  a  pérdida  del  derecho  al  cobro  o

susceptibles de reintegro.

45.4. Informe-propuesta del servicio gestor

Finalizada  la  comprobación,  el  servicio  gestor  emitirá  informe-propuesta  firmado  y
elaborará el borrador de resolución o la propuesta que deba someterse al órgano concedente.

El informe concluirá proponiendo alguna de las siguientes actuaciones:

a) Aprobar íntegramente la cuenta justificativa.
b) Aprobarla parcialmente, indicando el importe correctamente justificado.
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c) Requerir la subsanación o documentación adicional.
d) Declarar la pérdida total o parcial del derecho al cobro.
e) Iniciar el reintegro total o parcial.
f) Reconocer la obligación pendiente de pago, cuando proceda.

45.5. Subvenciones pagadas anticipadamente

Cuando la subvención se haya pagado anticipadamente:

a) El servicio gestor comprobará la cuenta.
b) Elaborará el informe-propuesta.
c) Formulará la propuesta a la Junta de Gobierno Local o al órgano concedente.
d) La aprobación de la cuenta no dará lugar a una nueva fase presupuestaria.
e)  El  expediente  no  se remitirá  a  la  Intervención para que emita  informe sobre  la

aprobación de la justificación.
La resolución aprobatoria se comunicará a la Intervención únicamente cuando resulte

necesario para el seguimiento contable, el control financiero o la tramitación de un reintegro.

45.6. Subvenciones pendientes de pago

Cuando el pago esté condicionado a la previa justificación:

a) El servicio gestor realizará todas las comprobaciones.
b) Emitirá el informe-propuesta.
c) Elaborará el borrador de resolución de aprobación de la cuenta y reconocimiento del

derecho al cobro.
d)  El  expediente  se  remitirá  a  la  Intervención  para  la  intervención  previa  del

reconocimiento de la obligación.
e)  Fiscalizada  favorablemente  la  fase  O,  la  resolución  se  someterá  al  órgano

competente.
La Intervención no repetirá la comprobación material de la cuenta efectuada por el

servicio  gestor,  sin  perjuicio  de  verificar  los  extremos  propios  de  la  intervención  del
reconocimiento de la obligación.

Se podrá utilizar el siguiente modelo de Informe de cuenta justificativas

“INFORME  DE  COMPROBACIÓN  DE  LA  CUENTA  JUSTIFICATIVA  POR  EL  SERVICIO
GESTOR

Expediente GEX: […]
Beneficiario: […]
NIF: […]
Convocatoria, convenio o resolución: […]
Objeto: […]
Importe concedido: […]
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Importe pagado anticipadamente: […]
Fecha límite de justificación: […]
Fecha de presentación: […]

1. Comprobaciones

Extremo Resultado Observaciones

IdenƟficación correcta del beneficiario, objeto, importe y 
periodo subvencionable Sí / No […]

Presentación dentro de plazo Sí / No […]

Memoria de actuación aportada Sí / No / No procede […]

Memoria económica o relación de gastos aportada Sí / No […]

AcƟvidad realizada Total / Parcial / No 
acreditada […]

Finalidad cumplida Total / Parcial / No […]

Gastos relacionados con el objeto subvencionado Sí / Parcial / No […]

Gastos realizados dentro del periodo subvencionable Sí / Parcial / No […]

Facturas y jusƟficantes formalmente válidos Sí / Parcial / No […]

Pago de los gastos acreditado, cuando sea exigible Sí / Parcial / No […]

Otras subvenciones e ingresos declarados Sí / No / No existen […]

Ausencia de sobrefinanciación Sí / No […]

Aportación propia acreditada, cuando sea exigible Sí / No / No procede […]

Publicidad de la financiación municipal cumplida Sí / No / No procede […]

Restantes condiciones de la concesión cumplidas Sí / Parcial / No […]

2. Resultado económico

 Presupuesto aceptado: […] euros.
 Gastos presentados: […] euros.
 Gastos admitidos: […] euros.
 Gastos no admitidos: […] euros.
 Importe de la subvención concedida: […] euros.
 Importe correctamente justificado: […] euros.
 Importe pendiente de pago: […] euros.
 Importe sujeto a pérdida del derecho al cobro: […] euros.
 Importe susceptible de reintegro: […] euros.

Los gastos no admitidos y las causas concretas de exclusión se relacionan en documento
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anexo.

3. Propuesta

A la vista de las comprobaciones efectuadas, se propone:

 Aprobar íntegramente la cuenta justificativa.
 Aprobar parcialmente la cuenta por importe de […] euros.
 Requerir la subsanación de los extremos señalados.
 Declarar la pérdida total o parcial del derecho al cobro por importe de […] euros.
 Iniciar  procedimiento  de  reintegro  por  importe  de  […]  euros,  más  los  intereses

correspondientes.
 Reconocer la obligación pendiente por importe de […] euros.

En Puente Genil, fechado y firmado electrónicamente por la persona responsable del servicio
gestor.
Visto bueno de la persona titular de la Concejalía competente.”

BASE 46. Pérdida del derecho al cobro, reintegro y control financiero

46.1. Pérdida del derecho al cobro

Cuando la subvención no haya sido pagada y se produzca un incumplimiento total o
parcial  de la  obligación de justificación  o de las  condiciones impuestas,  el  servicio  gestor
promoverá la declaración de pérdida total o parcial del derecho al cobro.

El procedimiento garantizará la audiencia de la persona interesada y será resuelto por
el órgano concedente.

46.2. Reintegro

Cuando la  subvención haya sido pagada y concurra alguna causa de reintegro,  el
servicio gestor:

a) Emitirá informe sobre los hechos y cantidades afectadas.
b) Elaborará la propuesta de iniciación.
c) Tramitará la audiencia del beneficiario.
d) Examinará las alegaciones presentadas.
e) Formulará la propuesta de resolución.
f) Determinará el principal y los intereses de demora que procedan.

La instrucción ordinaria del procedimiento de reintegro corresponderá al servicio gestor,
sin perjuicio de que su inicio pueda derivar de una actuación de control financiero.
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46.3. Seguimiento de subvenciones pendientes

Cada servicio gestor mantendrá actualizada una relación de:

a) Subvenciones concedidas.
b) Pagos realizados.
c) Plazos de ejecución y justificación.
d) Justificaciones presentadas y pendientes de comprobar.
e) Subvenciones pendientes de justificar.
f) Pérdidas del derecho al cobro.
g) Reintegros iniciados, resueltos y pendientes de ingreso.

Durante el mes de enero se elaborará una relación referida al 31 de diciembre, que se
remitirá a la Concejalía competente en materia de Hacienda y a la Intervención.

La remisión tendrá efectos de seguimiento presupuestario, contable y de planificación
del control financiero y no trasladará a la Intervención la gestión de los expedientes.

46. Control financiero

El  control  financiero  de  las  subvenciones  se  ejercerá  por  la  Intervención  con
independencia de la comprobación realizada por el servicio gestor.

Las actuaciones podrán referirse:

a) A los procedimientos municipales de concesión, seguimiento y comprobación.
b) A las personas y entidades beneficiarias.
c) A las entidades colaboradoras.
d) A terceros relacionados con la actividad subvencionada.
e) A la realidad y regularidad de las operaciones financiadas.
f) A la correcta obtención, aplicación y justificación de los fondos.

Las actuaciones se seleccionarán conforme al  Plan Anual  de Control Financiero,  al
análisis de riesgos, a las prioridades establecidas y a los medios disponibles.

CAPÍTULO VII. NORMAS ESPECIALES

BASE 47. Transferencia corriente a EGEMASA

47.1. Naturaleza y finalidad.

La transferencia corriente consignada a favor de la Empresa de Servicios y Gestión
Medioambiental  de  Puente  Genil,  S.A.  (EGEMASA),  sociedad  de  capital  íntegramente
municipal,  tiene  por  objeto  financiar  globalmente  los  gastos  ordinarios  de  funcionamiento
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derivados de los servicios y actividades cuya gestión tiene atribuida la sociedad.

Por su naturaleza de aportación interna destinada a financiar la actividad ordinaria de
una entidad dependiente, su tramitación se ajustará a esta Base y no al  procedimiento de
concesión de subvenciones regulado en el capítulo VI.

La transferencia se imputará a la aplicación presupuestaria 1700 44900, «Transferencia
corriente a EGEMASA», por el importe que figure definitivamente aprobado en el estado de
gastos  del  Presupuesto  municipal.  El  crédito  inicial  consignado  para  2026  asciende  a
6.802.080,00 euros.

47.2. Autorización y compromiso anual.

Una vez en vigor el Presupuesto, se tramitará por el órgano competente la autorización
y disposición de la transferencia por su importe anual,  contabilizándose el correspondiente
documento AD.

47.3. Reconocimiento y pago.

El reconocimiento de la obligación se efectuará mensualmente, por doceavas partes
del crédito anual, a propuesta de la unidad municipal a la que corresponda el seguimiento de
la sociedad.

Los pagos se acomodarán al Plan de Disposición de Fondos de la Tesorería municipal.

La  entrada  en vigor  del  Presupuesto  definitivo  determinará la regularización de las
cantidades satisfechas durante la vigencia del presupuesto prorrogado, compensándose en los
libramientos posteriores las diferencias que procedan.

47.4. Distribución temporal distinta.

Excepcionalmente,  podrá  modificarse  la  distribución  mensual  de  la  transferencia
mediante  resolución  motivada  de  la  Alcaldía-Presidencia,  previa  solicitud  razonada  de
EGEMASA y propuesta de la unidad municipal responsable de su seguimiento.

La  modificación  de  la  distribución  temporal  no  podrá  incrementar  el  importe  anual
autorizado.  Cuando  se  anticipe  total  o  parcialmente  una  mensualidad  futura,  las
mensualidades posteriores se reducirán en la cuantía correspondiente.

Toda necesidad que determine un aumento de la aportación anual exigirá la previa
tramitación de la modificación presupuestaria que proceda, sin que la comunicación de una
necesidad  de  tesorería  por  EGEMASA genere por  sí  misma derecho a  una transferencia
adicional.

47.5. Información periódica.
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EGEMASA deberá remitir al Ayuntamiento, dentro de los veinte días siguientes a la
finalización de cada trimestre:

a) Balance de situación y cuenta de pérdidas y ganancias acumulados.
b) Estado comparativo entre las previsiones anuales y su ejecución, con explicación de

las principales desviaciones.
c) Información sobre gastos de personal, contratación externa, inversiones y principales

unidades de actividad.
d) Previsión actualizada de tesorería.
e) Información sobre morosidad y período medio de pago.
f)  Medidas  adoptadas  o  previstas  para  corregir  las  desviaciones  económicas

detectadas.

47.6. Aportaciones adicionales.

Cualquier  aportación  adicional,  corriente  o  de  capital,  requerirá  expediente
independiente en el que EGEMASA deberá justificar detalladamente:

a) La causa concreta que origina la necesidad.
b) Su cuantificación y composición económica.
c) Las desviaciones producidas respecto de las previsiones aprobadas.
d) Las medidas de reorganización, ahorro o incremento de ingresos propios analizadas.
e) La imposibilidad de atenderla con los recursos disponibles de la sociedad.
f) Su incidencia sobre las previsiones del ejercicio y de los ejercicios posteriores.

Las aportaciones extraordinarias no podrán confundirse con la transferencia corriente
inicial ni utilizarse para presentar como inferior su evolución interanual.

La  transferencia  y  las  restantes  operaciones  económicas con EGEMASA quedarán
sometidas al control financiero y de eficacia que se programe en el Plan Anual de Control
Financiero, sin que la auditoría mercantil de sus cuentas anuales sustituya dicho control.

BASE 48. Gastos de carácter plurianual

48.1. Régimen aplicable.

Podrán  adquirirse  compromisos  de  gasto  que  hayan  de  extenderse  a  ejercicios
posteriores cuando concurran los requisitos establecidos en el artículo 174 del texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los artículos 79 a 88 del Real Decreto
500/1990.

Su  autorización  y  compromiso  quedarán  subordinados  al  crédito  que  para  cada
ejercicio autoricen los respectivos presupuestos.

48.2. Límites.
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El  número  de  anualidades  y  los  porcentajes  aplicables  serán  los  establecidos
legalmente.  La  ampliación  excepcional  del  número  de  anualidades  o  la  elevación  de  los
porcentajes corresponderá al Pleno de la Corporación.

48.3. Contabilización y reajuste.

Los  compromisos  de ejercicios  futuros  serán  objeto  de  contabilización  adecuada e
independiente.

La  modificación  de  la  distribución  inicialmente  aprobada  requerirá  reajuste  de
anualidades  acordado  por  el  órgano  competente,  previa  acreditación  de  la  disponibilidad
presupuestaria y fiscalización cuando resulte preceptiva.

BASE 49. Gastos con financiación afectada

49.1. Identificación.

Todo  gasto  financiado  total  o  parcialmente  con  subvenciones,  aportaciones,
operaciones de crédito, enajenaciones u otros recursos afectados deberá quedar identificado
mediante  un proyecto de gasto,  en el  que constarán las aplicaciones presupuestarias,  los
conceptos  de  ingreso,  los  agentes  financiadores  y  los  coeficientes  de  financiación
correspondientes.

49.2. Responsabilidad del servicio gestor.

Corresponde al servicio gestor:
a) Comprobar la elegibilidad de los gastos.
b) Cumplir las condiciones, plazos e hitos impuestos por el agente financiador.
c) Incorporar al expediente la documentación justificativa exigible.
d)  Comunicar  inmediatamente  a  la  Intervención  las  modificaciones,  renuncias,

minoraciones, reintegros o redistribuciones que afecten a la financiación.
e) Promover el cierre del proyecto una vez finalizadas todas sus operaciones.

49.3. Afectación.

Los ingresos afectados únicamente podrán financiar los gastos vinculados a la finalidad
para la que fueron concedidos o comprometidos.

No  podrá  alterarse  la  finalidad,  distribución  o  fuente  de  financiación  sin  la  previa
autorización del órgano competente y, cuando proceda, del agente financiador.

49.4. Cierre.

El  proyecto  permanecerá  abierto  hasta  que  hayan  finalizado  los  gastos,  se  hayan
reconocido o recaudado los ingresos correspondientes, se hayan practicado los reintegros que
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procedan y puedan calcularse definitivamente las desviaciones de financiación.

BASE 50. Tramitación de gastos pendientes de habilitación de crédito

50.1. Se consideran gastos pendientes de habilitación de crédito aquellos que carezcan
de crédito adecuado y suficiente y cuya dotación se encuentre prevista en una modificación
presupuestaria en tramitación.

50.2.  El  servicio  gestor  podrá  iniciar  el  expediente  y  realizar  las  actuaciones
preparatorias necesarias.

Podrá alcanzarse administrativamente la aprobación del expediente y del gasto, fase A,
siempre que el acto quede sometido expresamente a la condición suspensiva de la entrada en
vigor de la modificación presupuestaria que lo dote de crédito adecuado y suficiente.

La autorización no producirá efectos presupuestarios ni se contabilizará definitivamente
hasta que la modificación resulte ejecutiva.

50.3. Hasta que exista crédito adecuado y suficiente no podrá:

a) Adjudicarse ni formalizarse un contrato.
b) Concederse una subvención.
c) Suscribirse un convenio que genere obligaciones económicas.
d) Alcanzarse la fase de disposición o compromiso del gasto.
e) Encargarse, iniciarse o ejecutarse la prestación.

La adquisición de compromisos contraviniendo esta prohibición quedará sujeta a las
consecuencias previstas en la normativa presupuestaria.

BASE 51. Pagos a justificar

51.1. Supuestos.

Tendrán  el  carácter  de  pagos  a  justificar  las  órdenes de  pago  cuyos  documentos
justificativos  no  puedan  aportarse  antes  de  su  expedición.  Su  utilización  tendrá  carácter
excepcional y no podrá emplearse para eludir la tramitación ordinaria del gasto, las reglas de
contratación ni la acreditación previa de crédito.

51.2. Ámbito y límite.

Los pagos a justificar únicamente podrán aplicarse a gastos corrientes del capítulo II y
no podrán destinarse a:

a) Gastos de personal.
b) Subvenciones.
c) Inversiones o bienes inventariables.
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d) Prestaciones cuya contratación y pago puedan tramitarse ordinariamente.
El importe máximo de cada orden de pago a justificar será de 3.005,06 euros.

51.3. Tramitación.

La propuesta del servicio gestor deberá indicar:
a) La persona perceptora.
b) La finalidad concreta.
c) La aplicación presupuestaria.
d) El cálculo del importe.
e) La razón por la que no pueden aportarse previamente los justificantes.
f) El plazo de justificación.

La  aprobación  corresponderá  a  la  Alcaldía-Presidencia  y  se  tramitará  mediante
documento ADO, previa fiscalización cuando proceda.

51.4. Percepción y disposición.

La  persona  perceptora  deberá  ser  personal  municipal  expresamente  designado  y
responderá de la custodia, correcta aplicación y justificación de los fondos.

Los fondos se abonarán por el medio que determine la Tesorería.

51.5. Justificación.

La cuenta justificativa deberá presentarse en el plazo fijado en la resolución, que no
podrá exceder de tres meses desde la percepción ni, en ningún caso, del 20 de diciembre.

La  cuenta  incorporará  las  facturas  o  documentos  equivalentes,  los  justificantes  de
pago, la conformidad del servicio gestor y, en su caso, la carta de pago correspondiente al
reintegro de los fondos no utilizados.

El servicio gestor comprobará la realización y adecuación de los gastos y formulará
propuesta de aprobación. La cuenta será sometida a control de la Intervención y aprobada por
la Alcaldía-Presidencia.

No podrá expedirse una nueva orden de pago a justificar por la misma aplicación y a
favor de la misma persona mientras existan fondos pendientes de justificar. Los perceptores
deberán reintegrar las cantidades no aplicadas o no justificadas.

BASE 52. Anticipos de caja fija

52.1. Naturaleza.
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Los anticipos de caja fija son provisiones de fondos de carácter  no presupuestario,
permanente y renovable, destinadas a atender gastos corrientes, periódicos o repetitivos que
requieran pago inmediato.

No podrán utilizarse para atender inversiones, gastos de personal,  subvenciones ni
gastos correspondientes a ejercicios anteriores.

52.2. Gastos admisibles.

Podrán atenderse mediante anticipos de caja fija:
a) Reparaciones, mantenimiento y conservación.
b) Material ordinario no inventariable.
c) Suministros y gastos diversos de escasa cuantía.
d) Dietas, locomoción y gastos análogos.
e)  Ayudas  de  emergencia  social  cuando  así  se  establezca  expresamente  en  la

resolución de constitución.

52.3. Límites.

La cuantía global de los anticipos de caja fija constituidos no podrá exceder del 7 % de
los créditos iniciales del capítulo II del Presupuesto de gastos.

Cada anticipo no podrá superar el  25 % del crédito inicial de las aplicaciones o de la
bolsa de vinculación a las que deban aplicarse los gastos.

No  podrán  realizarse  pagos  individualizados  superiores  a  3.000,00  euros,  ni
fraccionarse un único gasto para eludir este límite.

52.4. Constitución.

El anticipo se constituirá mediante resolución de la Alcaldía-Presidencia, a propuesta
razonada del servicio interesado y previo informe de Intervención.

La resolución determinará:

a) La persona habilitada y, en su caso, su suplente.
b) La cuantía.
c) Las aplicaciones presupuestarias.
d) Los gastos autorizados.
e) La cuenta bancaria restringida.
f) Las normas de disposición de los fondos.

La persona habilitada deberá tener la condición de personal funcionario o laboral fijo.
No podrán ser habilitados los cargos electos, el personal eventual ni el personal de confianza.
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Simultáneamente se practicarán retenciones de crédito por el importe del anticipo en
las aplicaciones a las que deban imputarse los gastos.

52.5. Gestión de los fondos.

Las disposiciones se realizarán mediante transferencia bancaria, cheque nominativo u
otro medio autorizado por la Tesorería, quedando prohibido destinar los fondos a finalidades
distintas de las autorizadas.

52.6. Reposición y rendición de cuentas.

Cuando  resulte  necesaria  la  reposición,  la  persona  habilitada  presentará  la  cuenta
justificativa  con  las  facturas  y  justificantes  de  pago.  Una  vez  comprobada  y  aprobada  la
cuenta, se reconocerán las obligaciones con cargo a las aplicaciones correspondientes y se
repondrán los fondos por el importe justificado.

En  todo  momento,  la  suma  del  saldo  disponible  y  de  los  gastos  pendientes  de
reposición deberá coincidir con el importe del anticipo.

La  persona  habilitada rendirá  cuenta  necesariamente  en el  mes de diciembre.  Los
anticipos se cancelarán antes del cierre del ejercicio cuando desaparezca la necesidad que
motivó su constitución, reintegrándose los fondos disponibles.

BASE 53. Pagos indebidos y demás reintegros

53.1. Pago indebido.
Se considera pago indebido el  realizado por error material, aritmético o de hecho a

favor de quien carezca de derecho de cobro, o por importe superior al reconocido en el acto o
documento del que derive el derecho.

La persona perceptora quedará obligada  a restituir  total  o parcialmente la cantidad
indebidamente percibida.

53.2. Inicio.

El  servicio  que  detecte  el  pago  indebido  deberá  comunicarlo  a  la  Tesorería,
acompañando:

a) El origen e importe del pago.
b) La fecha en que se realizó.
c) La identificación de la persona perceptora.
d) La causa por la que se considera indebido.
e) La aplicación presupuestaria y operación contable afectadas.
Podrá concederse un plazo de un mes para su reintegro voluntario.
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53.3. Procedimiento.

Cuando no se produzca el reintegro voluntario, se iniciará expediente, concediéndose
audiencia a la persona interesada.

La  resolución  determinará el  importe  a  reintegrar,  la  forma y plazo de ingreso,  los
recursos procedentes y, cuando corresponda, los intereses exigibles.

La resolución firme se remitirá a la Tesorería para su recaudación, pudiendo aplicarse
la compensación cuando concurran los requisitos legales.

53.4. Tratamiento presupuestario.

Cuando el reconocimiento de la obligación, el pago y el reintegro se produzcan en el
mismo ejercicio, el reintegro tendrá la consideración de reintegro del presupuesto corriente y
podrá reponer crédito.

Cuando el reintegro se produzca en un ejercicio posterior, tendrá la consideración de
recurso del presupuesto de ingresos.

53.5. Otros reintegros.

Los  reintegros  derivados  de  la  invalidez  de  actos  administrativos,  subvenciones,
convenios  o  relaciones  jurídicas  específicas  se  tramitarán  conforme  al  procedimiento
establecido en su normativa reguladora o, cuando proceda, mediante los procedimientos de
revisión previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

TÍTULO III. GESTIÓN DE LOS INGRESOS Y DE LA TESORERÍA

Capítulo I. GESTIÓN DE LOS INGRESOS

BASE 54. Reconocimiento, gestión y control de los ingresos

54.1. Reconocimiento de derechos

Procederá el reconocimiento del derecho tan pronto como se conozca la existencia de
un  acto,  hecho  o  negocio  jurídico  o  económico  que  genere  un  derecho  a  favor  del
Ayuntamiento de Puente Genil o del Organismo Autónomo Fundación Juan Rejano, siempre
que pueda determinarse su importe de forma cierta.

Cuando se trate de subvenciones, transferencias u otras aportaciones afectadas a la
realización de determinados gastos:

a) Se contabilizará el compromiso de ingreso cuando exista un acto firme o documento
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fehaciente del ente concedente del que resulte la aportación comprometida, siempre que dicho
compromiso  deba  servir  de  fundamento a  una  generación  de  crédito  u  otra  modificación
presupuestaria.

b)  El  derecho  se  reconocerá  cuando  se  produzca  el  ingreso  o  cuando  se  tenga
conocimiento cierto de que el ente concedente ha reconocido la obligación correlativa a favor
del Ayuntamiento o del organismo autónomo por un importe exacto.

En los ingresos derivados de la participación en los tributos del Estado, de entregas a
cuenta  o  de  otras  transferencias  periódicas,  se  reconocerá  el  derecho  correspondiente
conforme se produzca el ingreso o resulte acreditado el reconocimiento de la obligación por la
Administración pagadora.

54.2. Ingresos cuya gestión se encuentre delegada

La gestión, liquidación, inspección y recaudación de los tributos y demás ingresos de
derecho público cuya competencia haya sido delegada en el Instituto de Cooperación con la
Hacienda Local de la Diputación Provincial de Córdoba se regirá por los acuerdos, convenios y
disposiciones reguladoras de la delegación vigentes en cada momento.

Los servicios municipales deberán remitir al Instituto de Cooperación con la Hacienda
Local,  dentro  de  los  plazos  establecidos  y  con  la  debida  integridad,  los  padrones,
liquidaciones, resoluciones, datos y antecedentes necesarios para el adecuado ejercicio de las
funciones delegadas.

La  Tesorería  y  la  unidad  municipal  competente  efectuarán  el  seguimiento  de  la
información remitida por el Instituto, de los ingresos realizados, de los saldos pendientes de
cobro y de las cantidades entregadas a cuenta o liquidadas a favor del Ayuntamiento.

54.3. Aplicación contable de los ingresos

Los  ingresos  que  se  produzcan  sin  que  se  conozca  inicialmente  su  aplicación
presupuestaria se contabilizarán como ingresos pendientes de aplicación, integrándose desde
ese momento en la caja única municipal.

Una vez identificada su naturaleza y  procedencia,  deberán aplicarse  sin demora al
concepto presupuestario o no presupuestario correspondiente.

La Tesorería promoverá periódicamente la identificación y depuración de los ingresos
pendientes de aplicación, recabando de las áreas gestoras la información necesaria cuando la
procedencia o finalidad del ingreso no pueda determinarse directamente.

54.4. Control de los derechos e ingresos

Mediante  la  aprobación  de  estas  Bases,  el  Pleno  acuerda  sustituir  la  fiscalización
previa  de  los  derechos  e  ingresos  de  la  Tesorería  del  Ayuntamiento  y  del  Organismo
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Autónomo Fundación Juan Rejano por:
a) El control inherente a la toma de razón en contabilidad.

b)  El  control  posterior,  que  se  ejercerá  mediante  control  financiero  y  a  través  de
técnicas de auditoría, revisión selectiva o muestreo, con el alcance que se determine en el
Plan Anual de Control Financiero.

Cuando,  en  el  ejercicio  del  control  correspondiente,  la  Intervención  manifieste  su
disconformidad  con  el  reconocimiento,  liquidación  o  anulación  de  derechos,  aquella  se
formalizará mediante nota de reparo, que no tendrá efectos suspensivos sobre la tramitación
del expediente. 

BASE 55. Actas de arqueo

55.1. Trimestralmente se expedirá acta de arqueo comprensiva de las existencias en
caja, cuentas bancarias y demás fondos y valores integrantes de la Tesorería municipal.

55.2.  El  acta  de  arqueo  correspondiente  al  cierre  del  ejercicio  deberá  estar
confeccionada antes del día 20 de enero del ejercicio siguiente e incorporará las conciliaciones
bancarias y  las justificaciones de las  diferencias temporales que pudieran existir  entre los
saldos contables y bancarios.

55.3. Se confeccionarán actas de arqueo extraordinarias cuando resulte  legalmente
exigible y, en particular, con ocasión de la constitución de una nueva Corporación, del relevo
de las personas titulares de la Alcaldía, Tesorería o Intervención o cuando así lo requiera
alguno de los órganos de control.

Las  cuentas  restringidas  de  recaudación,  cajas  pagadoras,  anticipos  de  caja  fija  y
cualesquiera otras cuentas municipales deberán incluirse en el arqueo con independencia de
su saldo o de la naturaleza presupuestaria o no presupuestaria de sus movimientos.

Capítulo II. GESTIÓN DE LA TESORERÍA

BASE 56. Gestión de la tesorería y Plan de disposición de Fondos.

56.1. Plan de Disposición de Fondos

La  expedición  de  las  órdenes  de  pago  y  la  realización  material  de  los  pagos  se
ajustarán  al  Plan de  Disposición  de Fondos de la  Tesorería  del  Excmo.  Ayuntamiento  de
Puente Genil vigente en cada momento, aprobado por Decreto de Alcaldía y publicado en el
Boletín Oficial  de la  Provincia de  Córdoba número 122,  de 26 de junio de 2024, anuncio
número 2393/2024, así como a las modificaciones que posteriormente puedan aprobarse.

Las presentes Bases no sustituyen ni reproducen el contenido del Plan de Disposición
de Fondos, que constituye el instrumento específico para ordenar la prelación y disposición de
los pagos municipales.
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56.2. Principios de la gestión de Tesorería

La  Tesorería  municipal  está  integrada  por  todos  los  recursos  financieros  del
Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias, y se regirá por
el principio de unidad de caja.

La gestión de los recursos líquidos tendrá como finalidad:

a) Atender puntualmente las obligaciones en sus respectivos vencimientos.
b) Garantizar el cumplimiento de los plazos legales de pago.
c) Evitar la existencia de fondos ociosos y los costes derivados de desfases temporales

de liquidez.
d) Asegurar la adecuada disponibilidad de los fondos afectados y su aplicación a las

finalidades correspondientes.
e) Coordinar las previsiones de cobros y pagos con la ejecución presupuestaria.

56.3. Cuentas bancarias y movimientos de fondos

Los movimientos entre cuentas integrantes de la Tesorería tendrán la consideración de
movimientos internos de fondos y no determinarán por sí mismos operaciones de ejecución
presupuestaria.

La Tesorería mantendrá actualizado el  inventario de cuentas, personas autorizadas,
condiciones económicas, firmas y mecanismos de disposición de fondos.

56.4. Rentabilización de excedentes temporales de Tesorería

Cuando  las  disponibilidades  dinerarias  excedan temporalmente  de las necesidades
previstas para atender las obligaciones en sus respectivos vencimientos, podrán rentabilizarse
mediante inversiones o colocaciones financieras que reúnan las condiciones de seguridad,
liquidez y disponibilidad.

A propuesta  de la  Tesorería,  la  Alcaldía-Presidencia podrá autorizar  la apertura de
cuentas financieras o la contratación de instrumentos adecuados para la colocación temporal
de los excedentes.

Los fondos colocados deberán ser plenamente disponibles, conservarán su condición
de  integrantes  de  la  Tesorería  municipal  y  su  colocación  tendrá  la  consideración  de
movimiento  interno  de  Tesorería,  sin  perjuicio  de  la  aplicación  presupuestaria  de  los
rendimientos obtenidos.

BASE 57. Plan de Tesorería y gestión de la liquidez

57.1. Plan de Tesorería
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La Tesorería municipal elaborará y mantendrá actualizado un Plan de Tesorería.

57.2. Contenido

El Plan de Tesorería comprenderá, al menos:
a) Las previsiones temporales de cobros y pagos.
b)  Las obligaciones derivadas de gastos de personal,  cuotas sociales,  obligaciones

tributarias, deuda financiera y contratos de tracto sucesivo.
c) La previsión de pago a proveedores y las medidas necesarias para cumplir el plazo

legal de pago y el período medio de pago.
d)  Los  ingresos  afectados  y  las  necesidades  de  financiación  de  los  proyectos

correspondientes.
e) Las cantidades pendientes de recibir de otras Administraciones públicas.
f)  Los saldos mínimos de liquidez necesarios para el  normal  funcionamiento de los

servicios.
g) Los desfases temporales que puedan producirse entre los cobros y los pagos.

El Plan será objeto de actualización cuando se produzcan alteraciones significativas en
las previsiones de ingresos, en el calendario de pagos o en la ejecución presupuestaria.

57.3. Necesidades temporales de liquidez

Cuando  el  Plan  de  Tesorería  ponga  de  manifiesto  la  existencia  de  necesidades
transitorias de liquidez,  podrán concertarse operaciones de Tesorería a corto plazo en los
términos, límites y condiciones establecidos en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

Su  tramitación  requerirá  expediente  específico,  informe  de  la  Tesorería  sobre  la
necesidad y duración estimada del desfase, informe de la Intervención y resolución del órgano
competente.

Esta Base no autoriza por  sí  misma la  concertación de operación alguna ni  regula
operaciones destinadas a financiar gastos presupuestarios, limitándose a prever la cobertura
de desfases temporales entre cobros y pagos.

TÍTULO IV. CIERRE Y LIQUIDACIÓN DEL PRESUPUESTO

BASE 58. Operaciones de cierre del ejercicio

58.1. Instrucciones y calendario de cierre

La Intervención dictará anualmente las instrucciones técnicas y el calendario de cierre
del  ejercicio,  determinando  las  fechas  límite  para  la  remisión  de  documentos  contables,
facturas,  certificaciones,  propuestas  de  reconocimiento  de  obligaciones,  expedientes  de
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modificación presupuestaria, anulaciones, reintegros y demás operaciones con incidencia en la
liquidación.

Los plazos establecidos en las instrucciones de cierre serán obligatorios para todas las
áreas y servicios municipales y para el Organismo Autónomo Fundación Juan Rejano.

58.2. Responsabilidad de las áreas gestoras

Corresponderá a cada área gestora:
a)  Revisar  los  saldos  de  las  retenciones  de  crédito  y  de  las  autorizaciones  y

compromisos de gasto.
b) Comunicar las operaciones que deban ser anuladas, incorporadas o mantenidas.
c)  Tramitar  el  reconocimiento  de  las  obligaciones  correspondientes  a  prestaciones

efectivamente realizadas antes del cierre del ejercicio.
d)  Identificar  los  gastos  comprometidos  pendientes  de  ejecución  y  los  proyectos

financiados con ingresos afectados.
e) Revisar las subvenciones concedidas pendientes de justificación o pago.
f)  Proponer  la  depuración  de  los  derechos  y  obligaciones  que  proceda  cancelar,

rectificar o regularizar.
La  falta  de  tramitación  dentro  de  los  plazos  establecidos  no  permitirá  trasladar  al

ejercicio siguiente gastos o compromisos que no reúnan los requisitos legalmente exigidos.

58.3. Remanentes de crédito

Los  créditos  que el  último día  del  ejercicio  no estén afectados  al  cumplimiento  de
obligaciones reconocidas quedarán anulados, salvo que proceda su incorporación conforme a
la normativa presupuestaria y a las presentes Bases.

Las  áreas  gestoras  deberán  solicitar  motivadamente  la  incorporación  de  los
remanentes,  identificando  el  expediente,  la  fase  contable  alcanzada,  la  causa  legal  de
incorporación, la financiación disponible y la necesidad de continuar la actuación.

BASE 59. Derechos de difícil o imposible recaudación

59.1. Criterio general

A efectos de la determinación del remanente de Tesorería, se minorarán los derechos
pendientes de cobro que se consideren de difícil o imposible recaudación.

La cuantificación se realizará aplicando los porcentajes mínimos previstos en el artículo
193 bis del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, sin perjuicio de
que pueda resultar una minoración superior como consecuencia de un análisis individualizado
de los saldos.

59.2. Porcentajes mínimos
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Se aplicarán los siguientes porcentajes:

a)  Derechos liquidados en los dos ejercicios anteriores al  de la liquidación:  25 por
ciento.

b) Derechos liquidados en el tercer ejercicio anterior: 50 por ciento.
c) Derechos liquidados en los ejercicios cuarto y quinto anteriores: 75 por ciento.
d) Derechos liquidados en los restantes ejercicios anteriores: 100 por ciento.

Los derechos correspondientes al propio ejercicio no serán objeto de minoración por el
solo criterio de antigüedad, sin perjuicio de la que proceda por las circunstancias particulares
del deudor o del derecho.

La  Intervención  podrá  proponer  una  minoración  superior  cuando  concurran
circunstancias que reduzcan razonablemente las posibilidades de cobro, entre ellas:

a) La situación de insolvencia, concurso, liquidación o desaparición del deudor.
b) La inexistencia de bienes embargables.
c) La antigüedad y resultado de las actuaciones recaudatorias.
d) La existencia de recursos o litigios que afecten a la exigibilidad del derecho.
e) La naturaleza del ingreso.
f) Cualquier otra circunstancia objetivamente acreditada que afecte a su cobrabilidad.

La existencia de garantías, de reconocimientos expresos de deuda o la condición de
Administración  pública  del  deudor  podrán  valorarse en el  análisis  individualizado,  pero no
determinarán automáticamente la exclusión  del  saldo ni  la  inaplicación de  los  porcentajes
mínimos legalmente establecidos.

BASE 60. Liquidación del presupuesto

60.1. El  cierre y liquidación de los presupuestos del  Ayuntamiento y del  Organismo
Autónomo Fundación Juan Rejano se producirá, en cuanto a la recaudación de derechos y el
pago de obligaciones, el día 31 de diciembre del año natural.

60.2. La Intervención confeccionará los estados demostrativos de la liquidación antes
del día 1 de marzo del ejercicio siguiente.

60.3. La liquidación pondrá de manifiesto, como mínimo: 
a) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago a 31 de

diciembre.
b) El resultado presupuestario.
c) Los remanentes de crédito.
d) El remanente de Tesorería.
e) La situación de los proyectos de gasto con financiación afectada y sus desviaciones

de financiación.
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60.4.  Corresponderá  a  la  Alcaldía-Presidencia,  previo  informe  de  la  Intervención,
aprobar  la  liquidación  del  Presupuesto  del  Ayuntamiento  y  la  del  Organismo  Autónomo
Fundación Juan Rejano.

De las  liquidaciones  aprobadas se  dará cuenta  al  Pleno  en  la  primera  sesión que
celebre  y  se  efectuarán  las  remisiones  exigidas  a  la  Administración  del  Estado,  a  la
Comunidad Autónoma y a los demás órganos competentes.

TÍTULO V. CONTROL INTERNO

BASE 61. Régimen, modalidades y ámbito del control interno.

61.1. Objeto

El control interno de la gestión económico-financiera del sector público municipal se
ejercerá por la Intervención municipal en los términos previstos en el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, en las
presentes Bases y en las demás normas que resulten aplicables.

El  control  se  extenderá  al  conjunto  de  la  actividad  económica,  financiera,
presupuestaria, contable y patrimonial del sector público municipal y tendrá por finalidad:

a) Asegurar la legalidad de la gestión.
b) Verificar la adecuada contabilización y presentación de la información financiera.
c) Comprobar que la gestión de los recursos públicos responde a los principios de

eficacia, eficiencia, economía, calidad y transparencia.
d)  Verificar  el  cumplimiento  de  los  principios  de  estabilidad  presupuestaria  y

sostenibilidad financiera.

61.2. Entidades integrantes del sector público municipal

A efectos del control interno, integran el sector público municipal:

a) El Ayuntamiento de Puente Genil.
b) El Organismo Autónomo Fundación Juan Rejano.
c)  La  Empresa  de  Servicios  y  Gestión  Medioambiental  de  Puente  Genil,  Sociedad

Anónima (EGEMASA).
d) La Sociedad para el Desarrollo de Puente Genil, Sociedad Limitada (SODEPO).

61.3. Modalidades

El control interno se ejercerá mediante:

a) La función interventora, que comprende la fiscalización previa de los actos que den
lugar a la realización de gastos, la intervención previa del reconocimiento de obligaciones, la
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intervención  formal  de  la  ordenación  del  pago,  la  intervención  material  del  pago  y  la
intervención de la comprobación material de la inversión.

b)  El  control  financiero,  que  comprende  las  modalidades  de  control  permanente  y
auditoría pública.

El control de eficacia no constituye una modalidad independiente, sino que se integra
tanto en el control permanente como en la auditoría pública.

61.4. Aplicación subjetiva de las modalidades de control

Entidad
Función

interventora
Control permanente

Auditoría de
cuentas

Auditoría de cumplimiento y
operativa

Ayuntamiento de
Puente Genil

Sí
Sí, mediante

procedimientos y
técnicas de auditoría

No

No como modalidad separada;
estas comprobaciones se

integran en el control
permanente

Organismo
Autónomo

Fundación Juan
Rejano

Sí
Sí, mediante

procedimientos y
técnicas de auditoría

Sí

No como modalidad separada;
estas comprobaciones se

integran en el control
permanente

EGEMASA No No

No, al estar sus
cuentas

sometidas a
auditoría
mercantil

Sí, conforme al Plan Anual de
Control Financiero

SODEPO No No

No, al estar sus
cuentas

sometidas a
auditoría
mercantil

Sí, conforme al Plan Anual de
Control Financiero

El cuadro anterior identifica la modalidad jurídica de control interno aplicable a cada
entidad, sin que la ausencia de auditoría pública como modalidad diferenciada signifique que
no puedan emplearse procedimientos y técnicas de auditoría.

Sobre el Ayuntamiento de Puente Genil se ejercerán la función interventora y el control
financiero  en  la  modalidad  de  control  permanente.  Dentro  del  control  permanente  podrán
realizarse comprobaciones de legalidad, cumplimiento, eficacia, eficiencia, economía, calidad,
transparencia, estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, mediante procedimientos
y  técnicas  de  auditoría.  Estas  actuaciones  no  tendrán  formalmente  la  consideración  de
auditorías  públicas  de  cumplimiento  u  operativas,  al  encontrarse  integradas  en  el  control
permanente.

Sobre el  Organismo Autónomo Fundación Juan Rejano se  ejercerán igualmente la
función interventora y el control permanente. Además, sus cuentas anuales serán sometidas
cada año a auditoría pública de cuentas por la Intervención municipal,  sin perjuicio de las
restantes actuaciones de control  permanente que se incluyan en el  Plan Anual de Control
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Financiero.

Sobre  EGEMASA y  SODEPO no  se  ejercerán  la  función interventora  ni  el  control
permanente.  El  control  financiero  municipal  se  realizará  mediante  auditorías  públicas  de
cumplimiento  y  operativas,  con  el  alcance que  se determine  en  el  Plan  Anual  de  Control
Financiero conforme al correspondiente análisis de riesgos.

Las  cuentas  anuales  de  EGEMASA  y  SODEPO  serán  auditadas  conforme  a  la
legislación mercantil por auditor de cuentas o sociedad de auditoría inscritos en el Registro
Oficial de Auditores de Cuentas. La Intervención municipal no realizará una segunda auditoría
pública de dichas cuentas anuales, sin perjuicio de que pueda utilizar los informes de auditoría
mercantil como antecedente para la planificación y ejecución de sus actuaciones de control.

Las  auditorías  de  cumplimiento  comprobarán  que  los  actos,  operaciones  y
procedimientos  de  las  sociedades  municipales  se  ajustan  a  la  normativa,  acuerdos  y
directrices  que  les  sean  aplicables.  Las  auditorías  operativas  valorarán  la  racionalidad
económico-financiera de su actividad y su adecuación a los principios de eficacia, eficiencia,
economía y buena gestión.

El control de eficacia no constituye una modalidad independiente, sino que se integrará
en las actuaciones de control permanente desarrolladas sobre el Ayuntamiento y el organismo
autónomo y en las auditorías públicas operativas realizadas sobre las sociedades municipales.

61.5. Principios

La Intervención ejercerá sus funciones con autonomía funcional y plena independencia
respecto de las autoridades, áreas, servicios y entidades cuya gestión sea objeto de control.

Todos los órganos y entidades sujetos a control deberán facilitar a la Intervención la
documentación, información, acceso a aplicaciones y colaboración que resulten necesarios.

BASE 62. Fiscalización e intervención limitada previa

62.1. Aprobación del régimen

Mediante  la  aprobación  de  estas  Bases,  se  acuerda  la  aplicación  del  régimen  de
fiscalización e intervención limitada previa de requisitos básicos a todos los actos, documentos
y  expedientes  de  cuantía  determinada  del  Ayuntamiento  y  del  Organismo  Autónomo
Fundación Juan Rejano sometidos a función interventora.

Este régimen será aplicable mientras no entre en vigor una instrucción específica de
fiscalización e intervención limitada previa aprobada por el Pleno.

Los  gastos  de  cuantía  indeterminada  quedarán  sometidos  al  régimen  general  de
fiscalización  e  intervención  previa,  de  conformidad  con  el  artículo  13.3  del  Real  Decreto
424/2017.

Código seguro verificación (CSV)

p
ie
_f
ir
m
a
_
la
rg
o
_
di
pu
_
0
1

42803783FAEDE8CAC56B

Firmado por Alcalde VELASCO ALBALA SERGIO MARIA el 05-08-2026

4280 3783 FAED E8CA C56B

Este documento es una copia en papel de un documento electrónico. El original podrá verificarse en
http://www.puentegenil.es/sede(Validación de documentos)



  

AYUNTAMIENTO DE PUENTE GENIL. BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 2026

62.2. Requisitos básicos generales

En todos los expedientes sometidos a fiscalización e intervención limitada previa se
comprobarán, según la fase presupuestaria correspondiente, los siguientes extremos:

a)  La existencia  de  crédito  presupuestario  y  que  el  propuesto  sea  adecuado  a  la
naturaleza del gasto u obligación.

b) Cuando el gasto se financie con recursos afectados, que estos sean ejecutivos y se
encuentre acreditada su efectividad mediante documentos fehacientes.

c) En los compromisos de carácter plurianual, el cumplimiento de los límites y requisitos
establecidos en el artículo 174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

d) La competencia del órgano al que se somete la aprobación del gasto, compromiso,
reconocimiento de la obligación u ordenación del pago.

e) Cuando el  órgano competente para aprobar el gasto sea distinto del competente
para  adjudicar  el  contrato,  conceder  la  subvención  o  adoptar  el  acto  correspondiente,  la
competencia de ambos órganos.

f) Que los compromisos de gasto respondan a gastos previamente autorizados y que
las  obligaciones  correspondan  a  gastos  previamente  aprobados  y  comprometidos  o  cuya
aprobación se proponga simultáneamente.

g)  En la fase de reconocimiento de la obligación,  que los documentos justificativos
identifiquen al acreedor, el importe exacto y la prestación, suministro, obra, servicio o causa de
la obligación.

h)  Que  conste  la  conformidad  del  responsable  del  servicio  o  del  responsable  del
contrato y, cuando proceda, el acta o certificado de recepción y la comprobación material de la
inversión.

62.3. Requisitos específicos

Cuando el tipo de expediente y la fase de gasto estén contemplados en los Acuerdos
del Consejo de Ministros vigentes sobre el ejercicio de la función interventora en régimen de
requisitos  básicos,  se  comprobarán,  además  de  los  requisitos  generales  anteriores,  los
extremos específicos previstos en dichos acuerdos.

En los tipos de expediente o fases que no cuenten con una regulación específica en los
citados Acuerdos del  Consejo de Ministros, la fiscalización o intervención seguirá teniendo
carácter limitado y se circunscribirá a los requisitos básicos generales previstos en esta Base y
a los que correspondan a la fase de ejecución presupuestaria examinada.

La ausencia de regulación específica de un determinado expediente en los Acuerdos
del Consejo de Ministros no determinará por sí sola su sometimiento a fiscalización previa
plena.

62.4. Alcance de la comprobación
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La fiscalización limitada previa no comprende la comprobación íntegra de todos los
requisitos de legalidad aplicables al expediente.

Corresponde al  órgano gestor  garantizar  la  legalidad,  integridad y  corrección de la
tramitación y hacer constar en su informe-propuesta:

a) La normativa aplicada.
b) La competencia del órgano.
c) El procedimiento seguido.
d) El cumplimiento de los requisitos materiales y documentales.
e) La adecuación de la propuesta al interés público y a la finalidad del gasto.

El  informe-propuesta del  área gestora es un documento necesario para la correcta
remisión  del  expediente,  pero su contenido no se  configura,  mientras no  se apruebe una
instrucción  específica,  como  requisito  básico  material  adicional  cuya  infracción  determine
automáticamente la formulación de reparo.

62.5. Gastos no sometidos a fiscalización previa

No estarán sometidos a fiscalización previa en las fases de autorización y disposición:

a) Los gastos de material no inventariable.
b) Los contratos menores.
c) Los gastos de carácter periódico y los demás de tracto sucesivo, una vez fiscalizado

el  gasto  correspondiente  al  periodo  inicial  del  acto  o  contrato  del  que  deriven  y  sus
modificaciones.

d) Los gastos de importe inferior a 3.005,06 euros que se hagan efectivos mediante
anticipos de caja fija.

La  exención  de  fiscalización  previa  de  la  autorización  o  disposición  no  excluye  la
intervención  previa  del  reconocimiento  de  la  obligación,  la  intervención  de  las  cuentas
justificativas, la ordenación del pago ni el control financiero posterior que resulte procedente.

62.6. Resultado

Cuando se cumplan los requisitos básicos, la Intervención hará constar su conformidad
mediante diligencia o informe favorable.

La falta de un requisito básico determinará la formulación de reparo en los términos
legalmente establecidos.

Los defectos o incumplimientos que no afecten a requisitos básicos podrán hacerse
constar  mediante observaciones complementarias que no tendrán efectos suspensivos,  sin
perjuicio de su posterior comprobación mediante control financiero.
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BASE 63. Remisión de expedientes a Intervención

63.1. Momento de la remisión
La Intervención recibirá el expediente original y completo una vez reunidos todos los

justificantes, emitidos los informes preceptivos y ultimada su tramitación, cuando se encuentre
en disposición de que el órgano competente adopte el acuerdo o resolución correspondiente.

63.2. Remisión a través de GEX

Los expedientes se remitirán exclusivamente mediante la aplicación GEX y a través del
trámite o bandeja habilitados para el ejercicio de la función interventora.

Cuando la actuación solicitada sea de fiscalización o intervención previa se utilizará el
trámite correspondiente a fiscalización. Cuando únicamente proceda la contabilización de un
acto previamente aprobado y fiscalizado, se utilizará el trámite de contabilización.

Los correos electrónicos, llamadas telefónicas, mensajes o comunicaciones informales
no tendrán la consideración de remisión del expediente ni iniciarán el cómputo del plazo de
fiscalización.

63.3. Documentación mínima

Todo expediente remitido deberá contener, al menos:

a) Informe-propuesta firmado por la persona responsable del servicio gestor.
b) Todos los informes jurídicos, técnicos y sectoriales que resulten preceptivos.
c)  La  documentación  acreditativa  de  los  hechos  y  antecedentes  en  los  que  se

fundamente la propuesta.
d) Borrador de acuerdo, decreto o resolución, sin firmar.
e) Identificación de la aplicación presupuestaria, importe y fase contable.
f) Documento contable o solicitud de la operación correspondiente.
g) En su caso, identificación de la fuente de financiación y de su carácter afectado.

63.4. Expedientes incompletos

Cuando  el  expediente  se  remita  incompleto,  carezca  de  informe-propuesta,  no
contenga los informes preceptivos o no se encuentre en condiciones de ser resuelto, será
devuelto  al  área  gestora  mediante  anotación  en  GEX,  identificando  la  documentación  o
actuación pendiente.

La devolución por falta de integridad no tendrá la consideración de reparo ni de informe
desfavorable y no iniciará el cómputo del plazo para el ejercicio de la función interventora.

63.5. Plazo
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El plazo ordinario para el ejercicio de la función interventora será de diez días hábiles.

El plazo se reducirá a cinco días hábiles cuando:

a) Se haya declarado urgente la tramitación del expediente.
b) Se aplique el régimen de fiscalización o intervención limitada previa regulado en la

Base anterior.

El plazo comenzará el día siguiente a la recepción del expediente completo.

Cuando  la  Intervención  solicite  asesoramiento  jurídico  o  técnico,  informes,
antecedentes o documentación adicional  imprescindible para el  ejercicio de sus funciones,
quedará suspendido el plazo hasta su recepción.

63.6. Informes no preceptivos

Las  solicitudes  de  informes  de  Intervención  que  no  sean  preceptivos  deberán
formularse mediante providencia u oficio de la Alcaldía-Presidencia, incorporado al expediente
completo, e identificarán expresamente las concretas cuestiones económico-financieras sobre
las que se solicita pronunciamiento.

63.7. Modificación posterior del expediente

Cuando,  después  de  la  fiscalización,  se  modifiquen  elementos  esenciales  de  la
propuesta,  entre  ellos el  objeto,  importe,  acreedor,  aplicación  presupuestaria,  financiación,
duración,  órgano  competente  o  condiciones  económicas,  el  expediente  deberá  remitirse
nuevamente a la Intervención antes de su aprobación.

BASE 64. Omisión de la función interventora

64.1. Efectos

Cuando la función interventora hubiera sido preceptiva y se hubiese omitido, no podrá
reconocerse la obligación, tramitarse el pago ni intervenirse favorablemente la actuación hasta
que la omisión sea conocida y resuelta conforme al artículo 28 del Real Decreto 424/2017.

La  mera  presentación  de  una  factura  o  la  acreditación  de  la  realización  de  una
prestación no subsanarán la omisión producida.

64.2. Informe de la Intervención

La Intervención emitirá el informe previsto en el artículo 28 del Real Decreto 424/2017,
que no tendrá naturaleza de fiscalización, y pondrá de manifiesto:

a) La descripción detallada del gasto.
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b) Los incumplimientos normativos producidos.
c) La constatación de la efectiva realización de la prestación y de la adecuación de su

precio al mercado, en la medida en que resulte posible con la documentación obrante en el
expediente. Cuando no exista documentación suficiente para efectuar dicha constatación, se
hará constar expresamente esta circunstancia.

d) La existencia de crédito adecuado y suficiente.
e)  La  posibilidad  y  conveniencia  de  revisar  los  actos  dictados  con  infracción  del

ordenamiento.

64.3. Informe previo del servicio gestor

Una  vez  emitido  el  informe  previsto  en  el  apartado  anterior,  la  Intervención  lo
comunicará al área que hubiera promovido o tramitado el gasto y requerirá un informe firmado
por la persona responsable del servicio gestor.  Dicho informe tendrá carácter preceptivo y
deberá incorporarse al expediente antes de elevarlo al órgano competente para resolver la
omisión.

El informe deberá emitirse en el plazo máximo de cinco días hábiles e incluirá:

a) Identificación del expediente, acreedor, objeto, importe y aplicación presupuestaria.
b) Fecha o periodo de realización de la prestación.
c) Identificación de la persona u órgano que ordenó, encargó o consintió la prestación y

del acto o documento en el que se hubiera materializado.
d)  Explicación  de  las  causas  que  determinaron  la  omisión  de  la  fiscalización  o

intervención.
e) Acreditación de la efectiva realización de la prestación y de su conformidad.
f) Justificación de que el precio se ajusta al precio de mercado, acompañada de las

valoraciones, presupuestos o informes técnicos necesarios.
g) Indicación de si resulta posible la restitución de las prestaciones recibidas y de las

consecuencias que produciría.
h) Identificación de los incumplimientos procedimentales conocidos.
i) Existencia o inexistencia de crédito adecuado y suficiente.
j) Propuesta concreta de actuación.

64.4. Resolución de la omisión

El expediente completo, integrado por el informe del servicio gestor y el informe de la
Intervención,  se elevará a la Alcaldía-Presidencia para que decida si  procede continuar el
procedimiento y las demás actuaciones que correspondan.

Cuando la  omisión se refiera  a  gastos cuya  competencia  corresponda al  Pleno,  la
Alcaldía-Presidencia someterá al Pleno la decisión sobre la continuación del procedimiento.

64.5. Actuaciones posteriores
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La decisión de continuar el procedimiento no supone por sí misma el reconocimiento de
la obligación ni subsana automáticamente todos los defectos del expediente.

Una vez resuelta la omisión, deberá tramitarse el acto presupuestario que corresponda
y someterse a intervención previa el reconocimiento de la obligación.

La  existencia  de  una  omisión  de  fiscalización  no  determina  automáticamente  la
necesidad de reconocimiento extrajudicial de crédito. Este solo procederá cuando concurran
los  requisitos  previstos  en  la  normativa y  en  la  Base  reguladora de  dicho  procedimiento.
Tampoco se iniciará automáticamente una revisión de oficio, que deberá valorarse atendiendo
a la naturaleza y gravedad de los vicios apreciados. 

BASE 65. Control financiero

65.1. Objeto

El  control  financiero tendrá por  objeto  verificar  el  funcionamiento de los servicios y
entidades del sector público municipal en su aspecto económico-financiero, comprobando:

a) El cumplimiento de las normas y directrices aplicables.
b) La adecuada contabilización y presentación de la información financiera.
c) La protección de los activos y fondos públicos.
d) La eficacia, eficiencia, economía, calidad y transparencia de la gestión.
e)  El  cumplimiento  de  los  principios  de  estabilidad  presupuestaria  y  sostenibilidad

financiera.

65.2. Formas de ejercicio

El control financiero se ejercerá mediante:

a) Control permanente.
b) Auditoría pública.

Ambas modalidades incluirán el control de eficacia.

BASE 66. Técnicas de selección y muestreo

66.1. Ámbito y finalidad

Las obligaciones y gastos sometidos al régimen de fiscalización e intervención limitada
previa serán objeto de control  pleno con posterioridad,  en el  marco de las actuaciones de
control financiero que se incluyan en el Plan Anual de Control Financiero.

El  control  posterior  tendrá  por  finalidad  verificar  que  los  actos,  documentos  y
expedientes examinados se ajustan a las disposiciones aplicables y determinar el grado de
cumplimiento de la legalidad en la gestión de los créditos.
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Estas actuaciones podrán realizarse sobre una muestra representativa de los actos,
documentos, operaciones o expedientes que integren el universo objeto de control, mediante
la aplicación de técnicas de muestreo o auditoría.

Las técnicas de selección y muestreo podrán utilizarse también:

a) En el control posterior de los derechos e ingresos cuya fiscalización previa haya sido
sustituida por la toma de razón en contabilidad.

b) En las actuaciones de control permanente.
c) En las actuaciones de auditoría pública.
d)  En cualesquiera otras actuaciones de control financiero en las que su utilización

resulte adecuada para obtener evidencia suficiente, pertinente y válida.

La utilización de técnicas de muestreo en el control posterior no permitirá excluir de la
fiscalización o intervención limitada previa ningún expediente que se encuentre sometido a
ella.

66.2. Conceptos

A efectos de esta Base, se entenderá por:

a)  Universo o  población: el  conjunto  completo  de  actos,  documentos,  operaciones,
registros o expedientes comprendidos en el ámbito objetivo y temporal de una actuación de
control y respecto del cual se pretenda obtener una conclusión.

El  universo deberá encontrarse suficientemente definido,  delimitado e identificado y
comprender la totalidad de los elementos que reúnan las características establecidas en el
programa de trabajo.

b)  Unidad  de  muestreo: cada  uno  de  los  elementos  individuales  que  integran  el
universo y que pueden ser objeto de selección. Podrá consistir, entre otros, en un expediente,
una operación contable, una factura, una nómina, una subvención, un contrato, un derecho
reconocido, un ingreso, un pago o cualquier otra actuación individualizada.

c) Estrato: cada uno de los grupos homogéneos en los que pueda dividirse el universo
atendiendo,  entre  otros  criterios,  a  la  naturaleza  de  las  operaciones,  su  importe,  el
procedimiento de gestión, el servicio responsable, la aplicación presupuestaria, el tercero, el
nivel de riesgo o cualquier otra característica relevante.

d) Muestra: el conjunto de unidades seleccionadas del universo para su examen.
En el control posterior de los gastos sometidos a fiscalización e intervención limitada

previa,  la  muestra deberá permitir  obtener conclusiones suficientemente fundadas sobre el
universo del que proceda.

e)  Periodo de muestreo: el  intervalo temporal  al  que correspondan las operaciones
integrantes del universo. Podrá coincidir con el ejercicio presupuestario o comprender periodos
inferiores o superiores cuando así lo requieran el objeto, alcance y finalidad de la actuación.

f)  Tamaño de la muestra: el número de unidades del  universo que serán objeto de
examen.

Su determinación atenderá al  volumen y características del  universo,  al  método de
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selección, al riesgo apreciado, a la importancia relativa de las operaciones, a los resultados de
controles anteriores y a la evidencia necesaria para alcanzar los objetivos de la actuación.

g) Nivel de confianza: cuando se utilicen métodos estadísticos, la probabilidad de que
los resultados obtenidos de la muestra permitan formular conclusiones válidas respecto del
universo dentro del margen de precisión establecido.

h)  Precisión  o  error  tolerable: cuando  se  utilicen  métodos  estadísticos,  el  margen
máximo  de  desviación  admitido  entre  los  resultados  obtenidos  de  la  muestra  y  las
características reales del universo.

i)  Error  o  desviación: cualquier  incumplimiento,  diferencia,  omisión,  irregularidad  o
deficiencia  detectada  en  una  unidad  examinada  respecto  de  los  criterios  jurídicos,
presupuestarios, contables, económicos o procedimentales aplicables.

j) Representatividad: aptitud de la muestra para proporcionar evidencia suficiente sobre
las  características  del  universo  y  permitir  la  formulación  de  conclusiones  razonablemente
fundadas.

66.3. Determinación del método y de los parámetros

La selección de las unidades podrá realizarse mediante  métodos estadísticos o no
estadísticos, atendiendo a la naturaleza y objetivos de cada actuación.

Podrán utilizarse, entre otros:

a) Muestreo aleatorio simple.
b) Muestreo sistemático.
c) Muestreo estratificado.
d) Muestreo por unidad monetaria.
e) Selección dirigida en función del riesgo.
f) Selección de operaciones de importe elevado o características singulares.
g) Selección por juicio profesional.
h) Métodos mixtos que combinen la selección representativa con el examen específico

de operaciones de riesgo.

La  selección  dirigida  por  riesgo  podrá  emplearse  para  examinar  operaciones
especialmente  relevantes,  atípicas  o  susceptibles  de  incumplimiento,  aunque  dichas
operaciones no resulten seleccionadas mediante un procedimiento aleatorio.

En  el  control  posterior  de  la  fiscalización  limitada  previa,  la  selección  dirigida  de
determinadas operaciones podrá complementarse con una muestra representativa del resto
del universo.

Corresponderá a la Intervención determinar, para cada actuación:

a) El universo objeto de control.
b) El periodo examinado.
c) La unidad de muestreo.
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d) Los criterios de estratificación.
e) El método de selección.
f) El tamaño inicial de la muestra.
g)  El  nivel  de  confianza,  precisión,  error  tolerable  y  tasa  de  desviación  esperada,

cuando se empleen procedimientos estadísticos.
h)  Los  criterios  para  ampliar  la  muestra  o  extender  el  examen  a  la  totalidad  del

universo.
i) Los criterios de evaluación de los resultados.

Estos extremos se recogerán en el Plan Anual de Control Financiero, cuando proceda,
y se desarrollarán en el programa de trabajo y en los papeles de trabajo de la correspondiente
actuación.

Las presentes Bases no fijan un nivel único de confianza, precisión o error tolerable ni
imponen  un  método  determinado  de  selección,  que  se  establecerán  atendiendo  a  las
circunstancias de cada actuación y a las normas de auditoría del sector público aplicables.

66.4. Formación del universo

La Intervención formará el universo objeto de control a partir de:
a) Los registros del sistema de información contable.
b) El Registro Contable de Facturas.
c) La información existente en la aplicación de gestión de expedientes GEX.
d)  Los  registros  de  personal,  contratación,  subvenciones,  ingresos,  patrimonio,

tesorería y demás sistemas de gestión municipal.
e) Las relaciones, certificaciones y bases de datos aportadas por los servicios gestores.
f) Cualesquiera otros registros o fuentes que permitan identificar de forma completa las

operaciones comprendidas en el ámbito de la actuación.
La Intervención podrá contrastar la información procedente de diferentes sistemas y

requerir su conciliación cuando existan diferencias entre los datos contables, presupuestarios y
administrativos.

66.5. Obligación de información de los servicios gestores

Los servicios gestores estarán obligados a facilitar  a la  Intervención la información
necesaria para formar, completar y verificar el universo objeto de control.

Cuando  sean  requeridos,  deberán  remitir  una  relación  completa  de  los  actos,
operaciones o expedientes tramitados durante el periodo examinado, clasificados conforme a
los criterios señalados por la Intervención.

La relación deberá identificar, cuando resulte aplicable:
a) El número del expediente GEX.
b) El tipo y objeto del expediente.
c) El servicio gestor.
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d) El órgano que haya adoptado la resolución o acuerdo.
e) La fecha de aprobación.
f) La persona o entidad interesada, beneficiaria, contratista o acreedora.
g) El importe.
h) La aplicación presupuestaria.
i) El proyecto de gasto y la fuente de financiación.
j) Las fases presupuestarias contabilizadas.
k) Los números de las operaciones contables.
l) La situación del expediente.
m) Cualquier incidencia, reparo, observación, omisión o circunstancia relevante.

La  relación  será  suscrita  por  la  persona  responsable  del  servicio  gestor,  quien
acreditará que comprende la totalidad de las operaciones incluidas en el  ámbito y periodo
solicitado.

No será necesaria la elaboración de una relación o certificación específica cuando la
Intervención pueda obtener directamente de los sistemas municipales información completa,
estructurada y fiable. En tal caso, el servicio gestor deberá comprobar o confirmar los datos
cuando sea requerido.

La información deberá remitirse a través de GEX o ponerse a disposición mediante el
sistema o formato indicado por la Intervención, dentro del plazo máximo de diez días hábiles
desde  la  recepción  del  requerimiento,  salvo  que,  por  la  complejidad  o  volumen  de  la
información, se establezca otro plazo.

La  remisión  de  información  incompleta,  inexacta  o  no  conciliada  con  los  registros
administrativos  o  contables  deberá  ser  subsanada  dentro  del  plazo  que  determine  la
Intervención.

66.6.  Selección y puesta a disposición de los expedientes

Una vez formado el universo, la Intervención seleccionará las unidades integrantes de
la muestra y comunicará al servicio gestor el inicio de la actuación y la relación de expedientes
u operaciones que deban examinarse.

Los servicios gestores deberán:

a) Poner a disposición de la Intervención los expedientes electrónicos completos.
b)  Comprobar  que  se  encuentran  incorporados  todos  los  informes,  propuestas,

resoluciones,  acuerdos,  facturas,  certificaciones,  contratos,  convenios,  justificantes  y
documentos contables correspondientes.

c) Facilitar el acceso a las aplicaciones, registros y bases de datos relacionados con las
operaciones seleccionadas.

d) Aportar las explicaciones, informes y aclaraciones que sean requeridos.
e) Identificar a la persona responsable de atender las solicitudes de información.
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Los  expedientes  seleccionados  deberán  ponerse  a  disposición  de  la  Intervención
dentro del plazo máximo de diez días hábiles, salvo que la comunicación de inicio establezca
un plazo distinto.

La mera indicación de un número de expediente no se considerará puesta a disposición
cuando  la  documentación  no  se  encuentre  completa,  accesible,  ordenada  o  vinculada
correctamente en GEX.

66.7.  Examen y ampliación de la muestra

Todos los elementos integrantes de la muestra seleccionada serán examinados con el
alcance establecido en el programa de trabajo.

Cuando se detecten errores, incumplimientos o deficiencias, la Intervención podrá:

a) Incrementar el tamaño de la muestra.
b) Seleccionar unidades adicionales del mismo estrato.
c) Extender el examen a otros periodos, servicios, aplicaciones o tipos de expediente.
d) Examinar la totalidad del universo o de un determinado estrato.
e) Realizar pruebas complementarias.
f) Promover una actuación específica de control financiero.
La ampliación se efectuará especialmente cuando:
a) Los errores detectados sean reiterados o sistemáticos.
b) Existan indicios de que las deficiencias afectan a otras operaciones no examinadas.
c) La tasa de desviación observada supere la prevista o tolerable.
d) Se detecten operaciones de especial relevancia económica.
e) Se aprecien deficiencias significativas en los sistemas o procedimientos de gestión.
f) La evidencia obtenida no resulte suficiente para alcanzar una conclusión.

Cuando  se  utilicen  métodos  estadísticos,  la  proyección  o  extrapolación  de  los
resultados al  conjunto del universo se realizará conforme a las reglas propias del  método
empleado.

Cuando  la  selección  sea  no  estadística  o  dirigida  por  riesgo,  las  conclusiones  se
limitarán,  con  carácter  general,  a  las  operaciones  examinadas  y  a  las  deficiencias  de
procedimiento  acreditadas,  sin  perjuicio  de  que  puedan  formularse  recomendaciones
generales cuando la evidencia obtenida lo justifique.

66.8. Falta de colaboración o limitaciones al alcance

La falta de remisión de la información, la entrega incompleta de los expedientes, la
imposibilidad de acceder a los sistemas o la demora injustificada en atender los requerimientos
se harán constar como limitaciones al alcance de la actuación.
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La Intervención comunicará estas circunstancias a la persona responsable del servicio
gestor y, cuando resulten relevantes, a la Alcaldía-Presidencia.

Las limitaciones al alcance se reflejarán en el correspondiente informe y podrán impedir
la  obtención  de  conclusiones  sobre  el  universo  examinado,  sin  perjuicio  de  las
responsabilidades que pudieran derivarse de la falta de colaboración.

66.9. Documentación y resultados

La  definición  del  universo,  el  método  de  selección,  los  criterios  aplicados,  la
composición de la muestra, las pruebas realizadas, los errores detectados y las conclusiones
obtenidas quedarán documentados en el programa y en los papeles de trabajo de la actuación.

Los  resultados  del  control  se  formalizarán  y  tramitarán  conforme  a  los  apartados
siguientes de esta Base y a la normativa reguladora del control financiero.

Así  mantienes  todo  lo  útil  de  la  regulación  antigua (conceptos,  universo,  muestra,
tamaño, requerimiento de información y remisión de expedientes), pero sin convertir las Bases
en un manual estadístico rígido ni confundir el muestreo con la fiscalización previa.

DISPOSICIÓN FINAL. ENTRADA EN VIGOR Y VIGENCIA

Las presentes Bases entrarán en vigor simultáneamente con el Presupuesto General
del Ayuntamiento de Puente Genil para el  ejercicio 2026 y permanecerán vigentes durante
dicho ejercicio.

En  caso  de  prórroga  presupuestaria,  continuarán  aplicándose  en  cuanto  resulten
compatibles  con el  presupuesto  prorrogado y  mientras  no  sean  sustituidas  por  las  Bases
correspondientes al nuevo Presupuesto.

Las instrucciones, circulares y criterios internos que se dicten para desarrollar estas
Bases  deberán  respetar  su  contenido  y  la  normativa  presupuestaria  y  de  control  interno
vigente.
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